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1. Zotero

Zotero es un gestor de referencias bibliograficas en linea, de ultima generacién.

Fue creado por Roy Rosenzweig Center for History and New Media en la George Mason
University y, en la actualidad, es desarrollado por Corporation for Digital Scolarship.

Es un programa muy potente, libre, de cédigo abierto y gratuito que sirve para almacenar,
gestionar y citar referencias bibliograficas.

Zotero se compone de una aplicacion escritorio, disponible para Mac, Windows y Linux, y de
un conector, que detecta y captura automaticamente todo tipo de informacion bibliografica
en Internet.

2. Instalamos Zotero y creamos una cuenta

Instalamos Zotero

Para instalar este gestor bibliografico en el escritorio de nuestro ordenador, debemos ir a la
pagina web de Zotero, www.zotero.org y clicamos en Download.

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you

collect, organize, annotate, cite, and share research.

Download

Awailable for Mac, Windows, Linux, and i0OS

Just need to create a quick bibliography? Try ZoteroBib.
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1. Descargamos la aplicacion Zotero en nuestro escritorio

Zotero detecta automaticamente nuestro sistema operativo (esta disponible para los
sistemas operativos Mac, Windows, Linux y iOS).

Clicamos en Download para descargar la aplicacién en nuestro escritorio.

Zotero 6 for Windows

Your personal research assistant

Other platforms

Installation Help

2. Instalamos el conector Zotero

Una vez descargada la aplicacion en el escritorio, instalamos el conector Zotero para
nuestro navegador (se puede instalar en los navegadores Mozilla, Chrome, Safari y Edge).
El conector nos va a permitir capturar referencias desde cualquier sitio de Internet.

<

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content
as you browse the web and allow you to save it

to Zotero with a single click.

Zotero Connectors for other browsers
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Comprobamos que se ha instalado clicando en el icono de extensiones que hay junto a la
barra de navegacion.

Clicando en la chincheta, lo dejamos anclado en la barra de herramientas.

B Qa2 v ¢ HEL N

. x
Extensiones

A
Acceso completo

Estas extensiones pueden ver y cambiar

informacion en este sitic web,

Adobe Acrobat: herramienta... I

Harmony Web Protection

€.

B

Scopus Document Downloa...

Unpaywall

] o

Zotero Connector : 1

@ﬁ)ﬂﬂaﬂu
o

3. Instalar el plugin para trabajar con el procesador de textos

A la vez que hemos descargado la aplicacion de Zotero y hemos instalado el conector, se
ha incorporado una pestana nueva, Zotero, en nuestro procesador de textos (Microsoft
Word, LibreOffice, Google Docs), con las herramientas necesarias para incorporar las citas
y elaborar la bibliografia mientras redactamos el trabajo.

- O Buscar

Vista Zotero fyuda

Archivo Inicio Insertar ljar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista Zotero
H E ':'z‘ Document Preferences
Z Z [% Refresh

AddfEdit Add  Add/Edit .
Citation Mote Bibliography 55 Unlink Citations

Zotero
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Editar > Preferencias > Citar > Procesadores de texto
> Instalar complemento microsoft word

> Instalar complemento libre office

Si, por algun motivo, no se descarga automaticamente el plugin de Zotero en Word o en
LibreOffice, lo podemos insertar manualmente desde el menu EDITAR:

Una vez instalado, podemos cambiar el idioma de Zotero a espanol, desde Editar > Preferencias

> Avanzadas

Preferencias de Zotero

General Sincronizar Buscar Exportar

@ £ @ 0O @

L
&

Avanzadas

General Archivos y carpetas Atajos Canales

Miscelanea

Unformar de fallos en los traductores de pagina

Idioma: | Automatico (Espaficl]

OpenURL

Elija un sisterna de resolucion...

Comprobar automaticamente si hay traductores y estilos actualizados

Actualizar ahora

Sisterma de resolucion:

Version: | 1.0

Configuracidn avanzada

Editor de configuracion
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Zotero en la nube

Ademas de la version escritorio, si nos registramos y creamos una cuenta en Zotero.org,
podemos utilizar una versién del gestor en la nube, lo que nos va a permitir:

- Acceder a nuestra biblioteca en Zotero desde cualquier lugar y dispositivo
- Sincronizar la versidon web y la versién escritorio

- Unirnos a grupos y contactar con investigadores

- Proteger nuestros archivos adjuntos

Contamos con 300 MB de almacenamiento gratuito para adjuntar archivos (documentos
pdf, videos, etc.) a las referencias, pudiendo conseguir mas espacio de almacenamiento
mediante compra.

Para registrarnos, debemos crear una cuenta en https://www.zotero.org/user/register,
completando los datos que solicitan:

Register

Register for a free account - Log in to your account - Forgot your password?

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and
it lets you join groups and back up all your attached files.

Username

https://www.zotero.org/ <username=

Email
Confirm Email
Password

Verify Password

™

reCAPTCHA

By using Zotero, you agree to its Terms of Service.

No soy un robot

Una vez que tenemos instalada la versién escritorio y hemos creado una cuenta en la nube,
podemos sincronizar ambas versiones y acceder a nuestra biblioteca Zotero desde
cualquier dispositivo conectado a Internet.
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Cuando descargamos la aplicación en el escritorio, se descarga el plugin para Word y LibreOffice.

Cuando instalamos el conector de Zotero en nuestro navegador, se descarga automáticamente el plugin para hacer las citas y las referencias en un documento de Google Doc
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Sincronizar ambas versiones

Para sincronizar las dos versiones, clicamos desde la version escritorio en la pestana
EDITAR, en PREFERENCIAS y en SINCRONIZAR.

Aqui, completamos las casillas con el nombre de usuario y la contrasefa que hemos
utilizado para registrarnos en zotero.org y clicamos en Configurar sincronizacion.

o0 Sync
5od (Wl (3] ﬂ =
‘i I W | = X!
General Sync Search Export Cite Advanced
t"'iu ‘g»i Reset

Data Syncing

Username: Create Account

Lost Password?

About Syncing

Password:

Set Up Syncing

Cuando hemos sincronizado las dos versiones, una nueva ventana nos permite configurar
esta operacion.

- Zotero, por defecto, sincroniza todos nuestros datos con el servidor cada vez que
realizamos algun cambio. Si no queremos que esto suceda, desactivamos la opcidn
Sincronizar automaticamente.

Preferencias de Zotero

G E 0 & X

General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Ajustes Restablecer

Sincronizando datos

Meombre de usuario: nataliamecal Desvincular cuenta...

Escoger bibliotecas...

Sincronizar automaticamente

Sincronizar contenide de texto completo

Acerca de |a sincrenizacion

Sincronizacién de archivos

Sincrenizar los archivos adjuntos en Mi biblioteca usande | Zotere ~

Descargar archivos | en el momento de sincronizar

Sincrenizar archivos adjuntos en bibliotecas de grupe usando el almacenamiento de Zotero

Descargar archivos | en el momento de sincronizar

Al utilizar el almacenamiento de Zotero, acepta estar obligado por sus términos v condiciones
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También, podemos iniciar una sincronizacién manualmente haciendo clic en el
botdn de sincronizacion (flecha verde circular), en la esquina superior derecha de la
ventana de Zotero.

e

Si la opcidon Sincronizar contenido de texto completo esta marcada, Zotero
sincronizara el contenido de texto extraido de sus archivos PDF y otros archivos, lo
que le permitira realizar busquedas en todos los dispositivos independientemente de
si los archivos se han descargado en un dispositivo en particular. Esto también
permite realizar busquedas de texto completo en la biblioteca web .

Zotero sincroniza todos los elementos de la biblioteca, excepto los archivos adjuntos,
entre la version escritorio y la version en la nube.

La sincronizacién de datos (notas, enlaces, etiquetas, etc.) entre las dos versiones es
gratuita e ilimitada.

Zotero no sincroniza archivos adjuntos (PDF, videos, audios, imagenes, etc.). Para
poder sincronizar estos archivos, podemos configurar la sincronizacién de archivos
para acompanar la sincronizacién de datos, utilizando Zotero Storage o WebDAV.
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3. Interfaz de Zotero

La interfaz de la biblioteca Zotero se estructura en tres columnas.

2 Zotero - 8 x
Archivo () Edtar Ver Hemamienss Ayuda (H)

s @ O~ £ w- #-| 4 - Tod -~ e
v (8 Mibiblicteca A Tauk

1
T25b7ebd-d32e-11e5-Bea-DlaaTSedT1a1
scceso abuerte

La columna de la izquierda contiene:

- Mi biblioteca, raiz de la que cuelgan las colecciones y subcolecciones creadas para
organizar las referencias;

- las bibliotecas de grupo que hemos creado o en las que estamos incluidos;

- y los descriptores, marcas o etiguetas.

La columna central muestra todas las referencias o las de la coleccion que hayamos
seleccionado.

La columna de la derecha muestra los metadatos que identifican las referencias; y permite
anadir notas y etiquetas a una referencia.
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4. Colecciones

Crear colecciones

En la columna de la izquierda, en la biblioteca raiz, Mi biblioteca, podemos crear tantas
colecciones como necesitemos para organizar las referencias que nos interese guardar.

Las colecciones se ordenan alfabéticamente.
¢Cémo podemos crear una coleccién?

- Clicando con el botén derecho del raton sobre Mi biblioteca se abre una ventanay
clicamos en Nueva coleccidn

W re— ‘
Sincronizar F

v D 1 publ P
1 Nueva coleccién... )
(] cursor  Nueva busqueda guardada... A
> @l Forma 1ot ar elementos retirados I
Mis pu it
- Elemer  Exportar biblioteca... ;
N e o R | | e

- 0, clicando en el icono de Nueva coleccion.

| () Mi biblioteca
T—

=Bl _E

¥ = Mi biblioteca .
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A su vez, clicando en una coleccién con el botdn derecho del ratdn, podemos crear
subcolecciones.

e S UM A nmAariAnmal fiimcane AF Iu-]g

> @ Form3 Nueva subcoleccion... ;
Mis pu  Renombrar coleccién... n

+ Elemer  Borrar coleccion... "

| Elemer  Borrar colecciéon y elementos... )
1) Papele E

Exportar coleccion...
Crear bibliografia a partir de la coleccidn...

£° Bibliotecas | Ganerar un informe a partir de la coleccién...
¥ 29 leiemplo 1 =1 EI valor de 1as palanras

i

Como vemos en la imagen anterior, ademas de crear colecciones y subcolecciones,
clicando con el botdn derecho del ratdn sobre una coleccién o subcoleccién, podemos
realizar otras funciones:

Renombrar coleccién
Podemos cambiar el nombre de la coleccion.

Borrar coleccidn

Si clicamos en Borrar coleccion, solo borramos la coleccion y subcolecciones que de
ella dependan, pero no borramos los elementos que contienen. Estos elementos
pasarian a estar en Mi biblioteca o en la Biblioteca de grupo de la que dependiera la
coleccion.

Borrar coleccién y elementos

Esta es la opcién que borra la coleccion y sus elementos. Debemos tener en cuidado
ya que un elemento puede estar en varias colecciones y, si clicamos en esta opcion
para borrar una coleccion y sus elementos, los elementos se borrarian en todas las
carpetas en las que estuvieran guardados.

Exportar coleccion
Nos permite exportar una coleccion o subcoleccién con todos los elementos que
incluye (metadatos, pdfs, anotaciones, ...)

Campus de Espinardo
30100 — Murcia formaciénbib@um.es ‘1

ESPANA
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Crear una bibliografia a partir de la coleccion
Podemos convertir en una bibliografia las referencias que integran la coleccion, en el
estilo de cita que seleccionemos.

Estilo de cita:

i Academic Medicine

t American Chemical Society g

A American Medical Association 11th edition 0

3 American Political Science Association H

! American Psychological Association (APA) 7th edition !

American Sociological Association (ASA) 6th edition
I Anales de Antropologia |
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

it Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

! Gestionar estilos... B

f

i Idioma: Espanol (Espafia) 8 |
i

i Modo de salida: |

i §

{ Citas )

U © Bibliografia N
€

Método de salida:
7 Guardar como RTF

1

| Guardar como HTML

g g

1 Copiar al portapapeles

{ Imprimir

H |

| g Al

- Guardar como RTF nos permite guardar la bibliografia como texto
enriquecido (se abre como Word).

Biblioteca de la Universidad de Murcia v
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- Guardar como HTML nos permite guardar la bibliografia como un archivo
HTML para visualizarlo en un navegador web. Este formato también
embebera metadatos que permitiran a otros usuarios de Zotero visualizar el
documento para capturar la informacion bibliografica.

- Copiar al portapapeles nos permite guardar la bibliografia a tu portapapeles
para pegarla en cualquier campo de texto.

- Imprimir enviara la bibliografia directamente a una impresora.

Generar un informe a partir de la coleccion ...
Podemos presentar en un informe las referencias con los campos, los adjuntos y
todas las notas, marcas, etc.

Importar/exportar colecciones entre gestores

Si queremos importar a Zotero una coleccion de otro gestor, debemos haberlo convertido
en un archivo legible por Zotero.

El archivo polivalente que menos problemas presenta es el archivo con extension .ris. Si
guardamos la referencia como archivo RIS, la importaremos sin problema.

Esta operacién la hacemos desde la barra de herramientas > archivo > importar

& Zotero
Archive (E) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)

Muevo elemento »
Mueva nota

Mueva coleccion...
Cerrar Cirl+'W
Impaortar... Cirl+ Shift+|

Importar desde el portapapeles Chrl+Shift+Alt+|
Exportar biblioteca...

Salida

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Para exportar una coleccion de Zotero a otro gestor, debemos clicar con el botén derecho
sobre la carpeta y clicar en exportar coleccion.

=] z @~ | A R~ &
¥ [ 1 publicidad Titulo
S =

de Zoterg -~ M A natinnal cnrvav of ling

» [ Forma Nuevasubcoleccion... L

Mis Pt Renombrar coleccién... r

7 Eleme  Borrar coleccién... n

.| Eleme  Borrar coleccién y elementos... Jl

< Papel 5c

Exportar coleccion...
Crear bibliografia a partir de la coleccion...

. Bibliotecas : : o
& Generar un informe a partir de la coleccion...
v lejemplo .| | LI valul ug ias> pdiauids

Un nuevo cuadro de dialogo nos permite seleccionar el formato. Seleccionamos RIS.

Formato: RIS a
Opciones del traductor

Exportar notas

Exportar archivos
Incluir anotaciones

Codificacion de caracteres:

Unicode (UTF-8) (<]

Cance

A
Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General
Campus de Espinardo
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5. Colecciones especiales

Debajo de nuestras colecciones, estan las colecciones especiales.

Mis publicaciones
 Elementos duplicados
Elementos sin archivar
2 Elementos retirados
1l Papelera

Mis publicaciones

Permite crear un listado de nuestros trabajos y compartirlos en nuestra pagina de
perfil en Zotero.org

Solamente podemos subir los trabajos de los que seamos autores y aquellos archivos
sobre los que tenemos derechos para distribuirlos publicamente.

Elementos duplicados

Esta coleccidn muestra los elementos que Zotero ha identificado como posibles
duplicados y permite revisar y fusionar, si nos interesa, los elementos que tenemos
repetidos en nuestra biblioteca.

2 Zotero - X
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)
o @B~ Q- A& @B~ &~ > e
~ [ Mi bibliot A g T
(@ Mi biblioteca Thulo Creador " l e T
acceso abierto Difusién de la Biblioteca de la Diputacién de Almeria: lineas de actuacion Gonzalez Sanchez
bases de datos Difusién de Is Biblioteca de Is Diputacién de Almeria: lineas de actuacion Gonzalez Sanchez 5 _
bibliotecas universitarias ; ; P : T Briouo i seveta Mate
Makerspaces: nuevos espacios en las bibliotecas publicas municipales Ruiz de Haro =4
5 ulo
buscar informacién Makerspaces: nuevos espacios en las bibliotecas publicas municipales Ruiz de Haro

[/ datos de investigacion
Autor Ruiz de

Resumen Irrupcion de innovadores espacios makers
colaborativos y de encuentro con el
conocimiento y con el aprendizaje de hacer en
los nuevos edificios de las bibliotecas
municipales del siglo veintiuna. Se analiza en
un principio lo que es un Makerspace y en qué

S tentes entomno se define o se perfila como nuevo

servicio dentro de una biblioteca, estudiando

la finalidad y a quién van dirigidos estos
espacios maker, Se establece una metodalogia

. metadatos para llevar a cabo su funcionamiento y las
metricas dreas en las que se encuentra dividido
—— integraos en su conjunto, especificando y

|20 revistas electrénicas

e cada una. Finalm
varios odo de implantacién y

ipiinin gestién de un espacio maker en la futura
| ~ Elementos duplicados l biblioteca del municipio de Vera, examinando

nuevas expectativas de uso para la poblacién.

Si seleccionamos las referencias duplicadas, en la columna de la derecha nos da la
opcién de Fusionar elementos, pudiendo seleccionar el documento que queremos
que permanezca en nuestra biblioteca.

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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Elementos sin archivar

17

Fusionar 2 elementos

Elija la version del elemento a usar como elemento maestro:

18/2/2021 13:47:51 g
19/2/2021 14:18:34 v

Selecciona los campos a conservar de otras versiones del
elemento:

Tipe Articulo de revista académica
Titule Analitica de bisqueda: cémo
¥ qué buscan los usuarios
Auter Serrano-C..., (nombre)
Resumen v
Publicacién Anuario ThinkEP|

Volumen 3
Paginas 173-176 ™~
Fecha 2011
Idioma T
Catélogo de biblicteca ™ T

Esta coleccidn contiene aquellos elementos que no estan contenidos en alguna de

las colecciones.

Elementos retirados

Recoge aquellos documentos que, por algun motivo, han sido retirados de la

circulacion.

Automaticamente, el documento pasa a esta carpeta y, en la columna de la derecha
gue contiene los metadatos, podemos comprobar la razén y la fecha de la retirada.

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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Informacion  Motas Etiquetas  Relacionado

Este trabajo ha sido retirado.

Retirade en 18/3/2020

Concerns/lIssues About Image
Any question, controversy or dispute over the validity
of the image

Original Data not Provided
The original data or images for the published study is
no lenger available or is not given to the editorial
staff.

Mota de retirada
Mas detalles:

httpe//retractionwatch.com,2018/03/22 figures-in-
cancer-paper-at-root-of-newly-failed-compound-called-

into-question/
https://retractionwatch.com,/2020/03/23/nature-paper-
on-cancer-retracted-after-vears-of -scrutiny/

Datos de Retraction Watch

formaciénbib@um.es ‘1
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Papelera
Al borrar un elemento pulsando Suprimir o haciendo clic con el botdn derecho y

eligiendo Mover elemento(s) a la Papelera, se envia a la Papelera.

Por defecto, los elementos permanecen en la Papelera durante 30 dias, después de
los cuales se eliminaran permanentemente.

Podemos modificar los dias de permanencia de los documentos en la papelera en
editar > preferencias > general

Eliminar automaticamente elementos en la papelera eliminados hace mas de 30 hace dias

Podemos recuperar un elemento de la Papelera, seleccionandolo y haciendo clic en
Restaurar a la Biblioteca.

W—

er en linea

2aro Docum . N
Ver instantanea
Mostrar archivo

Restaurar a la biblioteca
Borrar permanentemente...

Exportar elemento...
Crear una bibliografia a partir del elemento...
Generar un informe a partir del elemento...

6. Etiquetas
Las etiquetas son palabras clave o descriptores que asignamos a nuestras referencias
para facilitar su identificacién y recuperacion.

Al importar las referencias desde bases de datos o desde catalogos, si estan etiquetadas,
las etiquetas se incorporan a Zotero automaticamente.

Al capturar la referencia de un documento, es aconsejable comprobar si trae consigo
etiquetas vy, si las trae, seleccionar aquellas que nos son utiles y borrar las que no lo son.

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
Biblioteca General
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Podemos indicar a Zotero que no descargue automaticamente las etiquetas al capturar
una referencia en Internet.

En el menu, EDITAR >PREFERENCIAS, clicamos en la opcion GENERAL y desactivamos
la opciodn Etiquetar elementos automdticamente con palabras claves y encabezados de
materia.

También, es posible anadir manualmente las etiquetas a una referencia: seleccionamos el
documento al que queremos incorporar etiquetas y, en la columna de la derecha, en
Etiquetas, clicamos en Add.

Ademas, desde esta columna, también podemos renombrar las etiquetas, clicando sobre
ellas, y borrarlas, clicando en el sigho menos.

Informacién  Motas  Etiquetas  Relacicnadoe

2 etiquetas: Add

Eihli::-tecas universitarias =

Usuarios =

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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El visor de etiquetas esta en la parte inferior de la columna izquierda, debajo de las
colecciones.

z Zotero

Archivo (F)  Editar Ver Herramientas Ayuc
3 @~

v [E Mi biblioteca

acceso abierto

bases de datos

biblictecas universitarias

buscar informacién

delivery

gestores bibliogrificos

google scholar

indices de impacto

metadatos

metricas

~| repositorios

_| revistas electrénicas
Mis publicaciones

T Elementos duplicados
Elementos sin archivar

1) Papelera

acceso abierto  bibliometria
Busqueda de informacién  Calidad
campo de investigacion

lengua de publicacion repositorios

Términos de basugeda  universidades

Las etiquetas se muestran ordenadas alfabéticamente.

Se pueden editar, clicando con el botén derecho sobre cada una de las etiquetas.

(Altmr""‘"‘\‘ | » [ Tm Beneficios de

Asignar color... |
Renombrar etiqueta...
fia Borrar etiqueta...

Aster, P
e

a

Podemos destacar 9 etiquetas asignandoles un color. Automaticamente, estas etiquetas
coloreadas pasan a estar situadas delante del resto.

Al seleccionar una o mas etiquetas, solo las referencias vinculadas con ellas aparecen en

la columna central.

Seleccionando una referencia, podemos arrastrarla desde la columna central a una etiqueta

Biblioteca de la Universidad de Murcia v
Biblioteca General

Campus de Espinardo
30100 — Murcia formaciénbib@um.es ‘1
ESPANA TIf.: 868 88 4339
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7. Incorporar referencias a nuestra biblioteca de Zotero

Existen varias posibilidades de incorporar las referencias a nuestra biblioteca en Zotero:
Manualmente
Seleccionamos la coleccion en la que vamos a incorporar una referencia.

Creamos una referencia nueva clicando en el signo mas, en la barra superior.

Archive (F)  Editar Mer Herramientas Ayuda (H)
) g - [+ A &P - | L

Al clicar en este simbolo, se despliega un listado de los diferentes tipos de documentos
que podemos referenciar (libro, articulo, capitulo de libro, emisién de TV, una ordenanza,
un mapa, un podcast, una entrevista, etc.).

) B~ £~ =

ighlo de revista académica a /
pro
Pelicula
Seccién de un libro
Tesis

Enlazar al archivo...
Guardar copia del archivo...

B (4:tulo e encidopedia

Articulo de periddico
Articulo de revista
Articulo en conferencia
Audiencia

Carta

Caso

Conjunto de datos
Correo electrénico
Documento

Emisién de radio
Emision de TV
Entrada de blog
Entrada de diccionario
Entrevista

Estandar

Estatuto

Grabacion de sonido
Grabacién de video
Informe

Manuscrito

Mapa

Mensaje en un foro
Mensaje instantaneo
Obra de arte

Patente

Podcast
Preimpresion
Presentacion
Propuesta de ley
Software

Entre ellos, elegimos el tipo de documento adecuado.

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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En la columna de la derecha, se abren los campos que debemos cumplimentar.

Si hemos insertado manualmente una referencia, le podemos anadir archivos clicando en

Enlazar al archivo o en Guardar copia del archivo.

z Zotero

Archivo () Editar

g B~

~ [& Mi biblioteca
| acceso abierto

w || bases de datos
[ scopus

Ver Herramientas Ayuda (H)

AL

Documento

Libro
[ bibliotecas universitarias

buscar informacion

Articulo de revista académica

Seccidén de unfibro

O+ A B~ #£~| &

Articule de periédico

qué busci
encontra

L

datos de investigacion

derechos de autor

Ll

Enlazar al archivo...

Guardar copia del archivo...

ejemplos Mis

Ll

estilos de cita y redaccidn

Ll

También es posible anadir documentos a una referencia, arrastrandolos desde el

escritorio o desde el explorador.

tulo
® 8 Analitica de busqueda: como y qué buscan los usuarios
Rebelarse contra la relevancia: cémo encontrar lo que buscamos y no lo que Google cree que buscamos

¥ 5 | lecturas
Inicio Compartir
LRG

_PDF -
s Acceso rapido
I Escritorio
& Descargas
|Z) Documentos
[&=] Iméagenes
1 videos modulo
EIDUM
lecturas

zotero
@ OneDrive
3 Este equipe

o Red

Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General

Campus de Espinardo

30100 — Murcia
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Vista

LA

> Esteequipo > NMA2 (\\USUSERVB\USUSERVS) (H:) » lecturas

Nombre

* 12 razones para utilizar las bibliotecas an...

" Compras, plataformas y lo abierto

- Conceptos, contenidos y tecnologia en v...
" Desmontando fake news a través del con...
economic modelling of predatory journa...

" El bibliotecario integrado en el aprendizaje

S U O

" Estrategias de los grandes grupos editori...
G FAKE NEWS

"L Formacién del bibliotecario como alfabe...
"L Is_the_need_for_mediated_refer

" La curacién de contenidos como

= Me duele la biblioteca

= Qué los

"L The relation between time spent reading

"L Veinte formas de integrar la biblioteca en...

- 49942-Texto del articulo-144293-1-10-201...
- Acuerdos “transformativos” con los edito...

+ Creador

Serrano-Cobos, Jorge
Merlo-Vega

v

Fecha de modificacion

)2/2020 12:32

2020 13:30
202

09/2020 12:35
14/09/2020 %:17
11/11/2020 10:50

14/09/2020 9:14

<]
Tipo

Adobe /
Adobe £
Adobe /
Adobe £
Adobe /
Adobe /
Adobe /
Adobe £
Adobe /
Docume
Adobe /
Adobe /
Adobe £
Adobe £
Adobe /
Adobe £

Adobe £
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Anadir elementos utilizando un identificador

Zotero puede anadir referencias automaticamente utilizando el nUmero ISBN, el DOI, el
arXiv ID, el PubMed ID o el ADS Bidcodes.

Titulo a Afo
=3 Alt| [ ) s uel, -
2 Introduzca los ISBN, DOI, PMID o arXiv ID a ADS Bibcodes para afiadirlos a su biblioteca:
[ 2 re
Q Cal
> [ R R R I e R L B R

Capturar las referencias de Internet

Zotero puede capturar las referencias de Internet, ya sean articulos de revista, capitulos
de libros, videos de YouTube, presentaciones de SlideShare, etc.

Para realizar esta funcion utilizaremos el Conector Zotero. Clicando en este conector (el
icono de Zotero que hay junto a la barra de direcciones), capturaremos desde Internet la
referencia del documento que estemos consultando, sus metadatos, el PDF si esta
disponible y otros enlaces utiles.

\{
2 w)B| 2/ % O & :

T

La Z inicial del conector variara dependiendo del tipo de documento que estemos

consultando. Por ejemplo, un libro: ¥ | una pagina web: D, un documento PDF: ,un
video: = ..

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Si Zotero encuentra varias referencias, el icono q )arece al lado de la barra de
direcciones se convierte en una carpeta amarilla . Alclicar en ella, se abre un cuadro
de dialogo, en el cual podremos seleccionar los elementos que nos interese guardar en
Zotero.
-
o @ Zotero Iltem Selector 1

Select which items you'd like to add to your library:

i) Falta de 'ocasionalidad relevante' en el resbalén sufrido en la ducha del hotel donde la trabajadora
(") Derecho a una "nueva" prestacién de maternidad por adopcién del hijo bioldgico del cényuge con
(") Fin del desistimiento en el empleo doméstico
| () La concrecién del grado de discapacidad por poliomelitis a efectos de anticipar la edad de jubilaciq
!IC) Valoracion de dolencias absolutamente nuevas y ajenas al expediente administrativo de incapacidd
(] La reversion de servicios por la administracion debe respetar la fijeza laboral del personal transfer|
(] Poder disciplinario y proteccién frente al COVID-19

[_J LA NEGOCIACION COLECTIVA ESPANOLA ANTE EL RETO DEL TELETRABAJO
| ) Seleccién irrazonable y arbitraria de una norma en proceso de seguridad social sobre eventual dis: |
(") Recuperacién de la pensién integra de viudedad por fallecimiento del excényuge del causante con
(] Efectos econémicos de la IT con etiologia cuestionada
(] El trabajo a distancia en los convenios colectivos. Primeras experiencias tras el Real Decreto-Ley 2

[

Exportar desde una base de datos (Dialnet, Scopus, WoS, ...)

Una base de datos académica nos va a permitir exportar las referencias seleccionadas al
gestor bibliografico que estemos utilizando.

Encontraremos bases de datos, como Scopus, que nos permiten exportar a Zotero
directamente, pero hay otras bases de datos, como Dialnet, que no incluyen a Zotero
como gestor bibliografico, en esos casos podemos exportar las referencias seleccionando
la extension .ris

563,013 documents found

[] A~  Export ~ Download ¢

File types
Ccsv
B! 5]
RIS
BibTeX

Plain text

Reference managers
Mendeley
[12 Refworks (RIS) et
Zotero (RIS)
EndNote (RIS)

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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B seleccion

Enviar/Exporiar

. RefWorks
DDIBlﬂEtﬂm B ris

Texto
BibTeX

Sindicacion de contenidos

Podemos descargar nuevos articulos de revistas cientificas automaticamente, creando
fuentes RSS. Clicamos en la carpeta marrdn y seleccionamos la opcién Nuevo canal y

Desde URL ...,
z Zotero
Archivo (F) Editar Ver Herramientas Ayuda (H)
=) ¥ @~ H «
v Nuevo grupo... | Titulo
Nuevo canal > Desde URL... o (nc
v bases de datos Desde OPML... acic
_.| scopus
desplegamos Opciones avanzadas (configuracién)
R _ T
|
| URL:
Titulo:
Opciones avanzadas
i Cancel Guardar

Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General
Campus de Espinardo

30100 — Murcia formacionbib@um.es

ESPANA
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y pegamos la URL de la revista.

Ajustes del canal X

URL: ||
Titulo:

~ QOpciones avanzadas
Actualizar canal cada 15 hora(s)
Eliminar elementos del canal leidos después de 37 dia(s)

Eliminar elementos del canal no leidos después de 30+  dia(s)

Guardar Cancel

Zotero detecta automaticamente el proxy institucional, lo que permite la descarga de
referencias y texto completo pagado por la institucion a la que pertenecemos. (Se puede
activar o personalizar desde las preferencias del conector).

8. Trabajamos con referencias
Las referencias se visualizan en la columna central de Zotero.

Podemos ver todas las referencias (Mi Biblioteca) o las de una coleccion que hayamos
seleccionado. Por defecto, aparecen ordenadas alfabéticamente por el titulo del trabajo,
aunque podemos ordenarlas por otros campos como autor, fecha de publicacion, editor,
etc.

R - £ v Tado
[ Titulo - Creador Afio 7 ]
[dentrficadores p Ta 2d el orcid 1D en Espana Marin-Araiza y Mejias 7020 =

*? ORCID.pdf -

Es posible seleccionar qué campos de informacién de las referencias queremos tener
visibles. Para ello, clicamos con el botén derecho del ratén, en la barra que contiene los
nombres de los campos. Se abre un menu con opciones para anadir/quitar campos de
informacion.

O- A B~ &4
Titulo
Tipo de elemento

Fecha Ba:
Editorial Fh
Publicacion
Fecha de adicién
Fecha de modificacién
Adicional

~  Creador

Afio

¥ Adjuntos

<

MNotas

Mas columnas >

Orden secundario (Titulo) >

Restaurar el orden de columnas

Biblioteca de la Universidad de Murcia

Biblioteca General
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Si la referencia tiene elementos adjuntos (documentos, notas, enlaces, ...), delante de ella
habra una diple (>).

[ ] Lo que los datos esconden: evolucién de las redes sociales académicas

y, clicando en ella, cambiara su posicidon desplegandose el listado de los elementos
adjuntos.

Lo que los datos esconden: evolucion de las redes sociales académicas

.| esun egemplo
% Citar_referenciar_(APA).pdf
e Full Text (HTML)

** Ortega-Priego - 2018 - Lo que los datos esconden evolucién de las redes .pdf

Eﬂ Snapshot

Anadir una nota
O~ A(R~)#~| A&
Podemos crear una nota independiente (que se sitla ordenada alfabéticamente entre las

referencias) o una nota subordinada a una referencia (en cuyo caso se muestra adjunta
debajo de la referencia).

@ - o o+ B C97| 4

Titulo Mueva nota independiente

Existen Afadir nota subordinada |

Anadir un adjunto a las referencias

Podemos adjuntar a las referencias otros elementos, tales como PDFs del texto, imagenes,
tablas, etc.

&~ 4
@ Adjuntar enlace a URL...
' Adjuntar copia guardada del archivo...

&g Adjuntar enlace a archivo..

S L S o i S [ S 1
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- Adjuntar enlace a URI. Utilizamos esta opcion para agregar un enlace a una pagina
web (http:// o https://) o a otro programa en su computadora (por ejemplo,
OneNote onenote:// o Evernote evernote://).

- Adjuntar copia guardada del archivo / Adjuntar enlace a archivo. Utilizamos esta
opcidén para agregar archivos como archivos adjuntos al elemento.

BlUsqueda simple en nuestras referencias

En la parte superior izquierda, en el cajetin de busqueda que contiene una lupa, podemos
realizar una busqueda simple entre nuestras referencias.

('O\' Titulo, Creador, Afo } B v

' Titulo, Creador, Afio
Todos los campos y etiquetas
Todo

A medida que escribimos los términos de busqueda, en la columna central aparecen los
elementos que coinciden con los términos de busqueda.

Puede buscar por “Titulo, creador, afo”, busca en estos tres campos y en el titulo de la
publicacion

Puede buscar por “Todo”, busca en todos los campos, en etiquetas, en notas y en el texto
indexado de los PDF

Escribiendo una comilla “ al principio de la busqueda, impedimos que se ejecuten las
bldsquedas hasta que cliquemos enter/intro.

BlUsqueda avanzada en nuestras referencias

Clicando en la lupa podemos realizar una busqueda avanzada para realizar busquedas mas
precisas y controladas entre nuestras referencias.

Titulo

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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# ' Busqueda avanzada - d *
Buscar en biblioteca: | Mi biblioteca Bt

Patron | todos ~ | de los siguientes:

Titulo | | contiene S +

[] Buscar en subcolecciones | Mostrar séle los elementos de primer nivel

[J Incluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Borrar Guardar bldsqueda

Titulo Creador

Los resultados podemos guardarlos clicando en Guardar bisqueda y las busquedas
guardadas apareceran en la columna de la izquierda debajo de las colecciones.

Blsqueda en Internet

Si seleccionamos en una referencia y clicamos en la flecha verde, Zotero utiliza motores
de busqueda (CrossRef, Google Scholar, ...) para buscar los documentos en Internet.

2 v

F

Ver en linea

Buscar

&

Mastrar archivo

Bisqueda en biblioteca

CrossRef Lookup

>V El

Google Scholar Search

Gestionar motores de bisqueda...

Otras opciones

Si clicamos con el boton derecho del ratén sobre una determinada referencia, podemos
acceder a otras opciones.

Ver PDF
Nos muestra el PDF, si tenemos acceso o si lo tenemos guardado en nuestro equipo.

Mostrar archivo
Nos indica la ruta del lugar en el que esta guardado el documento.

Mostrar en la biblioteca
Se abre Mi Biblioteca y se muestra marcada la referencia del documento.
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Quitar elemento de la coleccion
Elimina un elemento de la coleccion, pero no de Zotero. El elemento seguira estando en
otras carpetas o en Mi biblioteca.

Mover elemento a la papelera
Elimina el documento de todas las colecciones de Zotero. De la papelera se puede recuperar
durante los 30 dias siguientes.

Exportar elemento a un gestor bibliografico (en formato .ris)

Crear una bibliografia a partir del elemento(s) ...

Podemos crear una bibliografia a partir de uno o varios elementos que hayamos
seleccionado.

Seleccionamos una o mas referencias, clicamos con el botén derecho del raton vy
seleccionamos “Crear una bibliografia a partir del elemento(s) ...".

Igual que para crear la bibliografia a partir de una coleccién, seleccionamos un estilo de cita
y elegimos una de las cuatro formas de crear las citas o bibliografia: Guardar como RTF /
Guardar como HTML | Guardar al portapapeles | Imprimir.

Generar un informe a partir de un elemento...
Nos permite generar un informe a partir de un elemento

Extraer los metadatos para el PDF

Si un PDF que se ha recuperado para nuestra base datos contiene metadatos y no se han
extraido directamente al bajarlo, nos ponemos sobre el él y con el boton derecho del raton
podemos indizar el documento y pedirle que extraiga los metadatos.

Duplicar elemento

Crear un elemento contenedor
Sitenemos un elemento sin describir, esta opcion nos permite buscar la referencia mediante
un identificador (DOI, ISBN, ...) o elaborar la referencia manualmente.

Crear elemento contenedar >

la nostalgia de los libros perdidos.pdf

Introduzca un DOIL, ISBN, PMID, arXiv ID o ADS Bibcodes para identifi

Entrada manual Crear elemento contenedar Cancel

Biblioteca de la Universidad de Murcia q v
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9. Ponemos en practica Zotero en el procesador de textos

Instalamos el complemento Zotero en el procesador de textos.

Al descargar Zotero 6, obtenemos automaticamente el plugin para insertar citas y
bibliografias en el procesador de textos (Word, LibreOffice, GoogleDoc) y se habra
incorporado una nueva pestana en él.

Autoguardado E[:en z) > D b = Guia de Zotero 2023 noviembre « Guardado

,OBusca

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicién Referencias Correspondencia Revisar Vista

Ayuda

Al clicar sobre esta pestana, se abren las opciones para trabajar con el gestor,
permitiéndonos insertar citas y bibliografias en nuestro trabajo, en el estilo de cita que
seleccionemos.

(& E7 'I:'Z‘ Document Preferences
DZ L Z

) ) [%Refresh
Add/Edit Add/Edit  Inset .
Citation Bibliography = Mote 55 Unlink Citations

Zatero

En el caso de Word y de LibreOffice, podemos comprobar que se ha descargado, clicando en
Herramientas > Complementos, donde vemos que Zotero se ha integrado en los dos
procesadores de texto.

Zotero LibreOffice Integration

Integrates Zotero with LibreOffice More

Zotero Word for Windows Integration

Integrates Zotero with Microsoft Word for Windows More

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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El complemento para trabajar con Zotero 6 en el procesador de textos se instala en Word y en Libre Office cuando instalamos la versión escritorio de Zotero. 
En el caso de Google doc, el complemento se instala a la vez que instalamos el conector, tanto para el navegador Chrome como para Firefox.
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Si no aparece Zotero en el procesador de textos:

- cerramos Word o LibreOffice.
- Clicamos en Editar > Preferencias > Citar > Procesadores de texto, donde podemos
comprobar si esta instalado. Si no lo esta, debemos reinstalar complemento

Microsoft Word /LibreOffice.

Preferencias de Zotero

I, = ] 2
L e/ U] Iﬂ &

General Sincronizar Buscar Exportar Citar HAwvanzadas

Estiloz Procesadores de texto

Microsoft Word

El complemento Microsoft Word estd actualmente instalado.

Reinstalar complemento Microsoft Word

LibreQffice

El complemento LibreOffice no esta actualmente instalado.

Instalar complemento LibreOffice

(] Usar el cuadro de didlogo clasico Afadir cita

Para que funcione la extension de Zotero con GoogleDoc, el registro debemos haberlo
hecho con una cuenta de correo-e @gmail.

Si hemos creado la cuenta de Zotero con una cuenta que no fuese @gmail, debemos ir a
nuestra cuenta de Zotero y, desde nuestro perfil, entrar en Settings y, en el apartado
Account anadir un correo adicional @gmail.

Bl o B v i (Y
Matalia Meca « Nd,

M ¥ P!'Q flie

Inbox

Settings

Logout
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Zotero Settings

Account + Profile + C. + Privacy - Email + Feeds/API - Storage

Username: nataliameca change

Current Password
MNew Password

Verify Mew Password

Change Password

Manage Email Addresses

You can log in using either your username or your primary email address. All
account communications will go to your primary email address. You can reset your
Zotero password using any verified email address.

nma2@um.es Delete

fou only have one verified email address associated with your account. If there's a risk you'll lose access
to this account in the future, you may want to add a backup so you can always regain access to your

Zotero account. Password reset emails can enly be sent to verified addresses.

Add email address
Additional Email

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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Opciones para trabajar con Zotero

Add/Edit Citation -l

Add/Edit
Citation

Anade una cita nueva o edita
una cita existente en el
documento, en el lugar en el que
esta situado el cursor

Add/Edit Bibliography

iz

Add/Edit
Bibliography

ARade/edita la bibliografia en el
lugar que le digamos

Document Preferences

‘:%Dncument Preferences

Seleccionar el estilo de cita

Refresh

[% Refresh

Refresca todas las citas y la
bibliografia, actualizando
cualquier metadato que hayamos
cambiado en nuestra biblioteca
de Zotero

Unlike Citations

¢ Unlink Citations

Desvincula las citas de Zotero en
el documento eliminando los
cédigos de campo. Esto evita
cualquier actualizacion
automatica de las citas y
bibliografias.

La eliminacion de los codigos de
campo es irreversible, y por lo
general solo debe hacerse en
una copia final de su documento

Insert Note

Insert
Mote

Inserta las citas a pie de pagina

Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General

Campus de Espinardo

30100 — Murcia

ESPANA

formacionbib@um.es
TIf.: 868 88 4339
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Anadir una cita

La primera vez que citamos, se abre la ventana de Preferencias del documento

Zotero - Preferencias del documento *

Estilo de cita:

Armerican Medical Asscciation 11th edition "
Armerican Political Science Association

American Psychological Asscciation (APA) Tth edition

American Sociclogical Association (ASA) Gth edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Tharn Rinkt 1Mk aditinn - Haneard M

Gestionar estilos...
Idicma: | Espaficl (Espafia) b

Mastrar citas como

(® Notas al pie  (7) Notas al final

Guardar citas como:

(@ Campos (recomendado)
Los campos no se pueden compartir con LibreOffice.

B decuments debe ser guardado como doc o dooc

Marcadores

Los marcadores se pueden compartir entre Word y LibreOffice, pero pueden causar errores si se modifican accidentalmente y
no se pueden insertar en notas 2 pie de pagina

Bl decumente debe ser guardado como doc o dooo

Actualizar citas automaticamente

La desactivacion de actuslizaciones puede acelerar Lz insercion de citas en documentos grandes. Haga clic en Actuslizar
para actualizar las citas manusimente

0].4 Cancel Help

Desde esta ventana podemos:

Seleccionar el estilo de citas con el que vamos a citar y elaborar la bibliografia en
nuestro trabajo

Seleccionar el idioma en que redactamos las citas y las referencias.

Biblioteca de la Universidad de Murcia v

Campus de Espinardo

Biblioteca General

30100 — Murcia
ESPANA

formaciénbib@um.es ‘1
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- Seleccionar cémo guardar las citas
- Seleccionar si queremos actualizar las citas automaticamente.

Para insertar las citas, situamos el cursor en el lugar en el que queremos citar y clicamos
en el icono Add/Edit Citation.

Se abre una ventana que nos permite recuperar la referencia cuya cita queremos insertar.

Se puede hacer de dos maneras:

- En el cuadro de didlogo podemos escribir parte de un titulo, los apellidos de uno o
mas autores y/o un ano.

Los elementos coincidentes aparecen instantdneamente debajo de este cuadroy
podemos seleccionar el item que nos interesa citar.

Mi biblioteca )

Open access en bibliotecas

Abadal et al. (2019), Revista de Informadion actual, 3(4), 18-24.

OPEN access: a journey from impossible to probable, but still uncertain
Anglada y Abadal (2023), & Profesional de la informacidn, e320113.

Crossref Open Citation Index (COCI): 300 millones de citas abiertas creadas a pa...
Arévalo (2018), Universo Abierto.

Green, Gold, Diamond, Black - what does it all mean?
Barnes (2018), Open Book Publishers.

GOLD, green, and black open access
Bjark (2017), Learned Fublishing, 30(2), 173-175.

Iniciativa de Budapest para el Acceso Abierto
Budapest Open Access Initiative (2002).

Open access, indices de impacto y revistas depredadoras
Codina (2021). v
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- Clicando en la Z que hay a la izquierda de la caja de cita se despliega la posibilidad

de acceder a Vista clasica.

z.v

+  Mantener las fuentes ordenadas

Vista clasica

Clicando en Vista cldsica, se abre una ventana con nuestra biblioteca en Zotero desde la
que podemos seleccionar la referencia e insertar la cita.

Anadir/Editar cita

w M biblioteca A Titulo -
= 1 ?
|| curso de Zotero =

=
= 2023 ACRL Envircnmental Scan
= A case of attention-deficit/hyper...

| espiral
~ || Formacién
~ || acceso abierto = @ A national survey of lung canc...
|| Plan5s
|| acuerdo transfor...
|} altmetricas © Acceso abierto
@ Acceso abierto a la ciencia

= ACTIVIDAD FISICA EN EMBARAZ...

|| autoriay propieda...

==l bases de datos

|21 bibliometria v = Acuerdos "transformativos” con l..,
Prefijo: | |
Sufijo: | |
Meostrar editor... Fuentes multiples...

Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General

Campus de Espinardo

30100 — Murcia

ESPANA

formaciénbib@um.es
TIf.: 868 88 4339

= B A search strategy for publicatio...

= Academic libraries’ contribution t...

[
>

o - h’ltul-:l_. Creador, Afio

Creador

Flierl et al.
MecHoul v Rapley
Shin et al.

Kiong y Zhou
Bangani

Suber

Abadal

Aguilar Cordero
De-Castro

Afo

2023
2005
2018
2023
2022
2015
2012
2014
2020

&

Pagina ~

[] Omitir autor

Cancel

oK
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Podemos configurar Zotero para utilizar siempre la Vista cldsica:
En Zotero escritorio > Editar > Preferencias > Citar > Procesadores de texto > marcamos la
opcién Usar el cuadro de didlogo cldsico Anadir cita.

Preferencias de Zotero *
I,

G ¢ A [O)E

Ok ) P S

General Sincronizar Buscar Exportar Cita Avanzadas

Ectilos  Procesadores de texto

Microsoft Word

El complemento Microsoft Word esta actualmente instalado.

Reinstalar complemento Microsoft Weord

LibreQffice

El complemento LibreQffice no esta actualmente instalado.

Instalar complemento LibreOffice

[ | Usar el cuadro de didlogo clasico Afiadir cita | ¢um—

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Personalizar las citas

Al insertar una cita, desde la opcidn Vista cldsica, podemos configurar la cita.

Arfadir/Editar cita

~ [ Mi biblicteca

v =] 1
= 1.1
== 2
| curso de Zotero
| espiral
~ || Formacidn
| | acceso abierto
—| Plans

acuerdo transfor...

altmetricas

autoria y propieda..

" Titulo -

& Cambic climaico

& Cambic climatico, nicho térmico ...
Critical Psycholegy in a Changin...
Critical Psycholegy in a Changin...

& Goya, el viaje interior

|z the need for mediated referenc...
La formacién universitaria sobre ...

Longitudinal associations betwee...

Los ancianos siderales

Prefijo: |

Sufijo: |

Muostrar editor...

Fuentes miltiples...

Longitudinal associations betwee..,

Mental Health and their relations...

39

3 * Tiulo, Creador, Afio

Creador

Colado Manero
Dafermos et al.

Dafermos et al.

Bandyopadhyay y Boyd-B...

Baladrén-Pazos et al.
Fernandez Argielles et al.
Fernandez Argielles et al,
Mateo Diez

Sanchez Mdrez et al.

Afio

2023
2013
2013
2015
2016
2022
2023
2023
2020
2023

&

Pagina et

[ omitir autor

Cancel

oK

- Podemos insertar informacidén en la cita, delante o detras de los elementos de la cita.

Prefijo: ||

Sufijo: |

Por ejemplo, (atribuido a Taylor, por Hey y Trefethen, 2002, p. 1017).

Para obtener esta cita, en Prefijo, escribiriamos: atribuido a Taylor, por

Biblioteca de la Universidad de Murcia
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- Péaginay otros localizadores

Por defecto, podemos especificar las paginas, aunque, clicando en el recuadro Pagina,
podemos desplegar otros tipos de localizadores (Tabla, Figura, Volumen, ...) y
seleccionar aquel que se adecua a la fuente que estamos citando.

Zotero especifica automaticamente el indicador p./pp., vol,, fig., ...
(Abadal et al., 2019, fig. 3)

Act
Appendix
Article
Libre
Canon
Capitulo
Columna
Location
Equation
Figura

1 Folio
Mimero
Linea

Mota

! = Titulo, Creador, Afo

¢ Opus Afio &
 rions mm
- Pérrafo 3mos 2002
i Parte Tirade 2019
1 Rule 1991
Scene =4 2019
- Seccién 2017
1 Sub voce 1995
1 Tahle y Qottlieb 2018

Title 1993

Verso

Yolumen

Pagina W
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Omitir el autor

texto y se omiten en la siguiente cita encerrada entre paréntesis.

Citas con multiples articulos

Schumpeter 1962), utilizamos la opcion Fuentes muliples.

Fuentes maltiples...

columna de la derecha

Anadir/Editar cita

 [E] Mi biblicteca

2

espiral

Formacion

acceso abierto

_| Plans

acuerdo transfor...

altmetricas

autoria y propieda...

bases de datos
bibliometria

bibliotecas univer...

41
Con los estilos de autor-fecha, los autores a menudo se insertan en la narracion del
Por ejemplo "...segun Smith (1776) la division del trabajo es crucial...".
Para omitir los autores de la cita, tenemos que marcar la casilla Suprimir el autor.
Para crear una cita que contenga varias citas, por ejemplo, [2,4-6] o (Smith 1776;
Seleccionamos las fuentes y las depositamos, clicando en la flecha verde, en la
P
2+ Titulo, Creador, Afio | @ La medernizacién de Espania (1...
A Titulo N Crea..  Afio e @ La SECC-IDH Fernenina en !a-prn...
< Ideal delam.. Barra.. 1991 @ Las mujeres y la Guerra civil es...
@ La moderniza... Agua.. 2002
[ LaSecciénFe.. Beng.. 2019 ]
____________ @ Las mujeres y... 1941 =
& Mujeres bajo .. Barre.. 2019 —
[ Raconterla n... Berth..., 2017 i
[§ Realist Social ... Archer 1995
[{ Rethinking ri.. Berth.. 2018
[§ self-Efficacyi.. Band.. 1995
Pagina

Prefijo:

Sufijo:

Mostrar editor...

Fuente dnica...

Ornitir autor

Cancel

Al clicar OK, aparecen las fuentes seleccionadas ordenadas alfabéticamente (Doe 2000, Grey

1994, Smith 2008) o cronoldégicamente (Grey 1994, Doe 2000, Smith 2008), segln lo requiera el
estilo de cita que hayamos seleccionado.

Biblioteca de la Universidad de Murcia
Biblioteca General

Campus de Espinardo
30100 — Murcia formacionbib@um.es

TIf.: 868 88 4339

También es posible citar fuentes multiples desde la burbuja que aparece sobre el
texto. En estos casos, debemos anadir una tras otra en el cuadro Anadir cita.

7
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Después de seleccionar el primer elemento, no debemos pulsar Enter/Return, sino que
debemos escribir el autor, el titulo o el afo del siguiente elemento y seleccionar la
referencia que queremos citar, tantas veces como referencias necesitemos citar.

&+ | Abadal et al., 2019 garcia

| Mi biblioteca

Reference managers as day-to-day tools. Zotero

Carcia Puente (2020), Pediatrma de Atencion Paimaria, 22, 95-101,

El plan 5 para acelerar el acceso abierto: contexto, retos y debate generado
Abadal et al. (2019), Hipertext.mer. (19), T5-83,

£ - | Abadal et al., 2019 | Garcia Puente, 2020 | Marin-Arraiza y Mejias, 2020

Para editar

Seleccionamos un elemento haciendo clic en él o pulsando Enter cuando esté resaltado. El
elemento aparece en el cuadro de dialogo en una burbuja sombreada y volvemos a pulsar Enter
para insertar la cita y cerrar el cuadro Anadir cita.

jIMPORTANTE!

Cuando haya que modificar una cita, no tenemos que hacerlo en el documento, tenemos
que hacerlo en el gestor bibliografico. Si no, cada vez que abramos el documento se
repetira la errata o lo que necesitara ser modificado.

Si una cita tiene un error o le falta algun dato, debemos corregir o completar los metadatos
del documento en Zotero.

Modificados los metadatos, clicamos en REFRESH [ Refresh

el documento.

para actualizar los cambios en

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Anadir la bibliografia

Insertamos la bibliografia utilizando el boton Add/Edit Bibliography, en la posicién en la
que esté el cursor.

Una vez que esta insertada, si queremos modificar algo clicamos otra vez en Add/Edit
Bibliography para abrir la ventana de editar la bibliografia.

= Titulo, Creador, Afio | Referencias en la bibliografia
o . D La modernizacign de Espafia (1917-1939...
 [&] Mi biblicteca * Titulo - Cre.. Afio &
& Mujeres bajo tutela una historia de la se...
p 7 |dealdela.. Barr.. 1991 @ M N
espiral D La moderni... Agu.. 2002 =
~ [ Formacién [{ LaSeccion.. Ben.. 2019
—
w ACCESO a... D Las mujeres... 1991
Plan 5 & Mujeres baj... Barr.. 2019
acuerdo ... L] Raconterla.. Bert.. 2017
altmetri... [§ Realist Soci... Arc.. 1995
P A 7 [ no mmaa ~
B I U KL :
v
< >

Advertencia: si edita una cita en el editor, ya no se actualizara mas para reflejar los cambios en su base de datos o en el estilo de la
cita.

Revertir todo Rewvertir Cancel

En esta ventana, podemos anadir fuentes no citadas en la bibliografia o quitar items
citados en el texto pero que no deberian ser citados en la bibliografia, por ejemplo,
comunicaciones personales.

Aunque también es posible editar el texto o el formato de las referencias bibliograficas en
esta ventana, se desaconseja hacerlo.

Si necesitamos editar elementos de la bibliografia, es mejor hacerlo como paso final antes
de enviar el documento, después de guardar una copia de seguridad del documento.

o* Unlink Citations

A continuacion, clicamos en el botén Desvincular citas para desconectar
su documento de Zotero y convertir todas las citas y la bibliografia en texto normal. Por
ultimo, hacemos los ajustes en el texto de la bibliografia.

Esa accidn es irreversible, por lo que, antes de desvincular los enlaces, se aconseja crear
una copia del documento y guardarla por si tenemos que hacer posteriores cambios.

Biblioteca de la Universidad de Murcia q v
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Preferencias del documento
Nos permite cambiar el estilo de cita.

Si una revista nos pide que enviemos un documento plano, debemos desactivar los cédigos
de campo.

Zotero - Preferencias del documentao X

Estilo de cita:

Academy of Management Review 6
American Chemnical Society

American Medical Asscciation 11th edition

Armerican Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

American Seciclegical Association (ASA) 6th edition

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)

Thirann hdamal of Shde 1T aditinn (Full notad

L

Gestionar estilos...

Idicma: | Espaficl (Espafia) et

Guardar citas como:

(@) Campos (recomendado)

Los campos no se pueden compartir con LibreQffice.

Bl decuments debe ser guardado comoe doc o dooc

i) Marcadores

Los marcadores se pueden compartir entre Word y LibreOffice. pero pueden causar errores si se modifican accidentalmente v
no se pueden insertar en notas 2 pie de pagina.

Bl decuments debe ser guardado como doc o dooo

Actualizar citas automaticamente

La desactivacion de actuslizaciones puede acelerar Lz insercion de citas en documentos grandes. Haga clic en Actualizar
para actualizar las citas manualmente

Carnbiar a un procesador de texto diferente...

O Cancel Help
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El gestor CSL de estilos de cita en Zotero

Para citar correctamente en diferentes estilos de citas, Zotero utiliza el editor Citation Style
Language (CSL). Contiene los principales estilos (Chicago, MLA, APA, Vancouver, etc.) y
podemos obtener mas estilos especificos para unas 8,000 revistas y editoriales.

Para obtener mas estilos, clicamos Gestionar estilos > Obtener estilos adicionales, donde
podemos seleccionar aquel que nos interese e incorporarlo a la ventana inicial de estilos.

Preferencias de Zotero *
> | ' JLg
o & @ 0O & X
General Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Estilos Procecadores de texto

Gestor de estilos

Titulo Actualizado

Academy of Management Review 28/9/2016 "

American Chemical Society 13/11/2022

American Medical Association 11th edition 28/9/2022

American Political Science Association 241172015

American Psychological Association Tth edition 177772023

American Secielogical Association Bth edition 16/7/2023

Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 101272023

Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 10/12/2023

Chicago Manual of Style 17th edition (note) 101272023

Cite Themn Right 12th edition - Harvard 29/6/2022

Elzevier - Harvard (with titles) 22172019

IEEE 16/10/2023

150-690 (author-date, Espafic) 287352023

B drem Lhiimmamibiar Darmarrl firrmnriabinm Jed cdibinm femdbm bl kilklisae—e st T I N
Obtener estilos adicionales... - +

Opciones de citas

Incluir las URLs de los articulos en las referencias

Cuando esta opcion esta deshabilitada, Zotero incluye URLs al citar articulos de revistas cientificas, revistas y penodicos
unicarmente si gl articulo ne tiene un rango de péginas especificado.

Herramientas

Editor de estilos Vista previa de estilos

oK Cancel Help
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10. Bibliotecas de grupo

Una ventaja interesante de crear una cuenta en Zotero y tener acceso a la version web es
que podemos trabajar y compartir informacién con otros investigadores a través de las
Bibliotecas de grupo.

En la pagina web de Zotero, clicamos en la opcion GROUPS.

Zote rO Web Library Groups Documentation Forums

zotero

Home > Groups

Zotero Groups

Search for Groups - Create a New Group

En la version web, podemos crear un nuevo grupo o podemos buscar un grupo y unirnos.

Con los grupos, podemos compartir trabajos o fuentes con otras personas que estén
trabajando en areas relacionadas.

No hay limite sobre el nimero de personas que pueden formar parte de un grupo
Hay tres tipos de grupos

- PUBLICO y ABIERTO A TODO EL MUNDO, en el que cualquier persona puede verlo y
unirse instantaneamente.

- PUBLICO y CERRADO PARA LOS MIEMBROS, en el que todo el mundo puede ver las
referencias, pero para unirse se tiene que solicitar o ser invitados.

- PRIVADO, solo los miembros pueden ver el grupo y, para unirse, tienen que ser
invitados.

Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Arte

Group Library

Manage Profile - Manage Members - Manage Library

Members 1

Group Type Private

Group Library Only members can view and edit

Desde un grupo podemos:

- Configurar el perfil (Manage Profile): cambiar el nombre, anadir una descripcion,
seleccionar disciplinas relacionadas con nuestra materia, anadir una url del grupo y
una imagen, permitir comentarios y, la persona propietaria, lo puede borrar.

- Enelcasodeun grupo privado o semipublico, enviar las invitaciones a los miembros
(Manage Members)

- Ajustar la privacidad del grupo (Manage Library)

En la versidn escritorio, la carpeta marrdon que hay en la parte superior de la pagina de Zotero
nos dirige a la pagina web desde donde podemos crear, configurar y borrar las Bibliotecas
de grupo.

R~
| Muevo grupo...

Muevao canal b
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11.Ademas, os puede ser Util...

Campo ADICIONAL

Se puede dar el caso en el que tengamos que citar un documento y Zotero no incluya un
campo que necesitamos.

Por ejemplo, un libro online que tiene un DOI, Zotero no posibilita rellenar este campo.
¢Como lo hacemos?

Utilizamos el campo Adicional, escribiendo DOI: espacio y el identificador DOI

Informacién  Motas Etiquetas  Relacionado

Tipo de elernente  Libro
Titulo
* Autor (apellide), (nembre)

Resumen

Serie

Muarnerc de la serie

Velurmen

Murmere de voldmenes

Edicign

Lugar

Editorial

Fecha

Murnero de paginas

Idiema

ISBM

Titulo corto

URL

Accedido

Archivo

Posicién en archivo

Catdloge de biblioteca

Signatura

Derechos
Adicional [ ) I

echa de adicion 72023 1232409
Meodificade 25/9/2023 12:32:00

Adicional [DOI: 10.53288/036.1.00 ]
Biblioteca de la Universidad de Murcia v v
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Si queremos senalar la fecha original de un documento, utilizariamos también este campo,
Adicional [Original date: 1824 ]

O, el identificador PubMed de un articulo
Adicional[PMCID: PMC3531190 ]

El listado de informacion que podemos insertar a través de este campo lo encontramos en
el siguiente enlace:
https://www.zotero.org/support/kb/item_types_and_fields#citing_fields_from_extra

Hay documentos que, al capturarlos, vienen con informacidon en este campo. Si esta
informacion no es necesaria o aparece en otros campos es aconsejable borrarla, ya que en
la referencia podria aparecer informacion innecesaria o duplicada.
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Guia elaborada por Natalia Meca Anaya, ayudante de Biblioteca de la Universidad de
Murcia, en base a la informacién contenida en Documentation, en la pagina web de Zotero.
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	Añadir una nota
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