
RED	  DE	  RECURSOS	  EDUCACIONALES	  
ABIERTOS	  (RED	  REA	  /	  OER)	  CVSP	  

Tutorial	  

Uso	  de	  los	  repositorios	  para	  
gestores	  de	  contenidos	  y	  usuarios	  



RECURSO	  EDUCATIVO	  ABIERTO	  (REA):	  
	  
La	  Red	  REA/OER	  es	  un	  proyecto	  de	   la	  Organización	  
Panamericana	   de	   la	   Salud	   (OPS),	   liderados	   por	   el	  
Campus	   Virtual	   de	   Salud	   Pública	   (CVSP)	   y	   la	  
Biblioteca	   Virtual	   de	   Salud	   (BVS),	   que	   	   Fene	   como	  
propósito	   la	   creación	   de	   una	   Red	   de	   Recursos	  
Educacionales	   Abiertos	   que	   permita	   la	   publicación,	  
búsqueda	  y	  recuperación	  de	  objetos	  de	  aprendizaje	  
a	  nivel	  de	  la	  región	  de	  las	  Américas.	  
	  
Los	   repositorios	   de	   objetos	   y	   recursos	   de	  
aprendizaje	   en	   los	   nodos	   del	   Campus	   sirven	   para	  
referenciar	   y	   socializar	   a	   través	   de	   toda	   la	   red	   la	  
existencia	  de	  dichos	  objetos	  con	  buscador	  propio	  y	  
publicación	  de	  canales	  RSS	  temáFcos	  perFnentes.	  



RECURSO	   EDUCATIVO	   ABIERTO	   (REA):	   Materiales	  
digitalizados	   ofrecidos	   libremente	   y	   abiertamente	  
para	  profesores,	  alumnos	  y	  autodidactas	  a	  fin	  de	  que	  
sean	  usados	  y	  reuFlizados	  para	  enseñar,	  mientras	  se	  
aprende	  y	  se	  invesFga.	  (OCDE)	  

	  
Contenidos	   forma.vos:	   cursos	   completos,	   soSware	  
educaFvo,	   módulos	   de	   contenido,	   recopilaciones	   y	  
publicaciones.	   Cursos	   completos,	   materiales	   para	  
cursos,	  módulos,	  libros	  de	  texto,	  transmisión	  de	  vídeos,	  
pruebas,	   soSware	   y	   cualquier	   otra	   herramienta,	  
materiales	  o	  técnicas	  uFlizadas	  para	  apoyar	  el	  acceso	  al	  
conocimiento.	  

	  
	  
	  
METADATO:	   Datos	   estructurados	   que	   describen	  
otros	  datos	  para	  permiFr	  su	  comprensión,	  búsqueda	  
y	  recuperación.	  



DUBLIN	   CORE:	   Modelo	   de	   metadatos	  
elaborado	  y	  auspiciado	  por	  la	  DCMI	  (Dublin	  
Core	   Metadata	   IniFaFve).	   Establece	  
estándares	   interoperables	   de	   metadatos,	  
vocabularios	   especializados.	   Facilita	   la	  
descripción	  y	  búsqueda	  de	  recursos.	  
	  
LEARNING	   OBJECT	   METADATA	   (LOM):	  
Modelo	   de	   datos,	   usualmente	   codificado	  
en	  XML.	  UFlizado	  para	  describir	  objetos	  de	  
aprendizaje	   y	   otros	   recursos	   digitales	  
similares	   usados	   para	   el	   apoyo	   al	  
aprendizaje.	  
	  
CW I S	   ( CO L L E C T I ON	   WORK F LOW	  
INTEGRATION	  SYSTEM):	  SoSware	  gratuito,	  
de	   cód igo	   ab ier to	   (open	   source)	  
desarrollado	   para	   diseñar,	   organizar	   y	  
comparFr	   colecciones	   de	   datos	   sobre	  
recursos.	   CompaFble	   con	   estándares	  
internacionales	   y	   académicos	   para	   los	  
metadatos.	  



Desde	  la	  Biblioteca	  Virtual	  del	  CVSP,	  disponible	  a	  través	  del	  Portal	  CVSP	  	  
(hYp://www.campusvirtualsp.org/),	   tendrá	   acceso	   a	   la	   interfaz	   de	   búsqueda	  
unificada	  del	  CVSP	  o	  a	  cada	  uno	  de	  los	  repositorios	  de	  la	  Red	  REA.	  	  

Acceso	  a	  los	  repositorios	  

Caja	  de	  búsqueda	  rápida	  

Interfaz	  de	  
búsqueda	  unificada	  

Repositorios	  
de	  país	  



Interfaz	  de	  Búsqueda	  Unificada	  del	  CVSP	  
Integra	  los	  metadatos	  de	  todos	  los	  recursos	  disponibles	  en	  los	  nodos	  de	  país	  en	  un	  
único	  índice	  de	  búsqueda.	  Permite	  poner	  a	  disposición	  estos	  mismos	  recursos	  en	  la	  
Biblioteca	  Virtual	  en	  Salud	  (BVS)	  e	  integra	  también	  contenidos	  de	  la	  BVS.	  	  

Seleccionar	  las	  fuentes	  Caja	  de	  búsqueda	  

Resultados	  de	  búsqueda	  

Filtros	  



Al	  hacer	  clic	  en	  alguno	  de	  ellos,	  abrirá	  el	  repositorio.	  La	  mayoría	  de	  los	  repositorios	  
de	  la	  Red	  REA	  CVSP	  están	  desarrollados	  en	  la	  plataforma	  CWIS.	  	  	  

Repositorios	  Red	  REA	  CVSP	  



Verá	  los	  úlFmos	  recursos	  educaFvos	  abiertos	  publicados	  en	  la	  parte	  central.	  En	  
el	   extremo	   superior	   derecho,	   verá	   una	   caja	   de	   búsqueda	   rápida	   para	   ubicar	  
recursos	  (también	  Fene	  la	  opción	  de	  realizar	  una	  Búsqueda	  Avanzada).	  A	  mano	  
derecha	  tendrá	  el	  bloque	  “Log	  In”	  para	  ingresar	  con	  su	  usuario	  y	  contraseña.	  	  	  

Interfaz	  CWIS	  



Cada	  recurso	  educaFvo	  abierto	  (REA)	  aparecerá	  con	  su	  \tulo,	  su	  descripción,	  un	  
enlace	  a	  “More	  Info”	  (más	  información)	  y	  su	  dirección	  URL.	  

Listado	  de	  úlUmos	  recursos	  del	  repositorio	  



Si	  hace	  clic	  en	  el	  
\tulo,	   entonces	  
se	   abrirá	   una	  
nueva	   ventana	   y	  
podrá	   visualizar	  
el	  recurso	  en	  sí.	  
	  
En	   este	   caso,	   el	  
R E A 	   e s 	   u n	  
módulo	   de	   un	  
c u r s o	   s o b r e	  
Género	  y	  Salud.	  

Visualización	  de	  los	  
recursos	  



También	  Fene	  la	  opción	  de	  dar	  clic	  en	  el	  enlace	  “More	  Info”	  para	  ver	  más	  
información	  del	  REA	  y	  sus	  metadatos.	  

“More	  Info”.	  Más	  información	  del	  recurso	  



En	  dicha	  ventana	  verá	  nuevamente	  el	  \tulo,	  la	  descripción	  completa,	  y	  cada	  uno	  
de	  los	  metadatos	  que	  hayan	  sido	  incluidos	  para	  describir	  el	  recurso.	  

“More	  Info”.	  Más	  información	  del	  recurso	  



Para	  realizar	  una	  búsqueda	  rápida,	  simplemente	  debe	  introducir	  las	  palabras	  de	  su	  
interés	  en	  la	  caja	  en	  el	  extremo	  superior	  derecho	  Keyword	  Search.	  

Búsqueda	  rápida	  



Aparecerán	  los	  resultados	  de	  su	  búsqueda.	  Verá	  los	  \tulos	  y	  descripciones	  de	  los	  REA.	  

Resultados	  de	  búsqueda	  



Tiene	   la	  opción	  de	  reordenar	   los	  resultados	  de	  
la	  búsqueda	  (Sort	  by),	  o	  agregar	  algunos	  filtros	  
para	  limitar	  los	  resultados	  visibles.	  

“Reordenar”	  resultados,	  “filtrar”	  



Si	  realiza	  una	  búsqueda	  avanzada	  (“Advanced	  Search”),	  puede	  incluir	  varios	  campos	  
de	  metadatos	   (puede	   ir	  agregando	  más	  campos	  con	  el	  botón	  “Add	  Another	  Field”).	  
Opcionalmente,	   puede	   incluir	   límites	   (“Limits”)	   para	   una	   búsqueda	   más	   específica	  
(por	  ejemplo,	  buscar	  sólo	  los	  REA	  en	  inglés,	  que	  sean	  de	  Fpo	  “course”/curso).	  

Búsqueda	  Avanzada	  “Advanced	  Search”	  



Para	  agregar	  y/o	  gesFonar	  recursos,	  Ud.	  deberá	  ingresar	  con	  su	  usuario	  y	  contraseña,	  en	  
el	  bloque	  gris	  a	  mano	  derecha	  “Log	  In”.	  

Ingreso	  al	  repositorio	  con	  usuario	  y	  contraseña.	  Bloque	  “Log	  In”	  



Si	  Ud.	  no	  Fene	  cuenta,	  entonces	  deberá	  dar	  clic	  en	  “Create	  a	  Login”.	  Le	  aparecerá	  
el	  formulario	  siguiente	  donde	  debe	  llenar	  su	  información,	  y	  luego	  presionar	  “Create	  
Account”.	  Recibirá	  un	  correo	  electrónico	  para	  acFvar	  su	  cuenta.	  

Creación	  de	  una	  cuenta	  



Si	  Ud.	  ya	  Fene	  una	  cuenta	  y	  ha	  sido	  acFvada,	  entonces	  escriba	  su	  nombre	  de	  
usuario	  y	  contraseña	  para	  entrar.	  

Log	  In	  



Una	  vez	  ingrese	  con	  su	  usuario,	  verá	  nuevas	  opciones	  dependiendo	  de	  sus	  permisos/roles	  
dentro	   del	   repositorio.	   Tendrá	   la	   misma	   interfaz	   pero	   a	   mano	   derecha	   tendrá	   varios	  
bloques	  con	  diversas	  herramientas.	  

Opciones	  de	  usuario	  registrado	  



Para	  editar	  sus	  Preferencias	  (información	  de	  usuario,	  contraseña,	  diseño	  de	  la	  interfaz),	  
haga	  clic	  en	  el	  enlace	  “Preferences”	  en	  el	  bloque	  gris	  a	  mano	  derecha.	  

Editar	  Preferencias	  



Aparecerá	   un	   formulario	   con	  
varias	  opciones:	  
	  
Para	   cambiar	   su	   contraseña,	  
escriba	   su	   contraseña	   actual	   en	  
el	  campo	  Old	  Password,	  y	  repita	  
dos	   veces	   la	   nueva	   contraseña	  
en	   los	   campos	  New	  Password	  y	  
New	  Password	  Again.	  
	  
Puede	  seleccionar	  el	  diseño	  de	  la	  
interfaz	  (AcUve	  User	  Interface)	  y	  
la	   canFdad	   de	   recursos	   por	  
página	  (Resources	  Per	  Page).	  	  
	  
Finalmente,	   puede	   editar	   la	  
información	   de	   su	   cuenta	  
(Account	   InformaUon):	   Nombre	  
(Name),	   correo	   electrónico	   (E-‐
mail) ,	   dirección	   (Address) ,	  
ciudad	  (City),	  estado	  (State),	  país	  
(Country).	   Presione	  “Save	  Changes”	  para	  guardar	  los	  cambios.	  

Formulario	  Edición	  Preferencias	  



Una	   de	   las	   opciones	   es	   la	   de	   agregar	   nuevos	   recursos	   “Add	   Resource”.	   Podrá	   ver	   el	  
enlace	  a	  agregar	  recursos	  en	  varios	  lugares	  de	  la	  interfaz	  del	  repositorio.	  

Agregar	  recurso	  “Add	  Resource”	  



Esta	  opción	   le	  permiFrá	  agregar	  un	  nuevo	   recurso,	  y	  hacer	   la	  descripción	  del	   recurso	  
con	  los	  metadatos	  correspondientes.	  Se	  abrirá	  un	  formulario	  en	  donde	  podrá	  colocar	  la	  
información.	   Los	   campos	   obligatorios	   se	   mostrarán	   resaltados	   en	   amarillo.	   Cuando	  
haya	  finalizado,	  dé	  clic	  en	  el	  botón	  “Add”	  (Agregar)	  o	  “Cancel”	  para	  cancelar.	  

Agregar	  nuevo	  recurso.	  Completar	  formulario	  y	  metadatos	  



Los	   metadatos	   uFlizados	   en	   los	   repositorios	   de	   la	   Red	   REA	   fueron	   definidos	   por	  
consenso	   entre	   todos	   los	   nodos	   del	   CVSP,	   y	   combinan	   algunos	   campos	   del	   modelo	  
Learning	  Object	  Metadata	   (LOM)	  y	  otros	  de	  Dublin	  Core.	  Al	  hacer	  clic	  en	  el	   icono	  del	  
signo	  de	  interrogación,	  podrá	  ver	  una	  ayuda	  sobre	  la	  descripción	  de	  ese	  campo.	  

Agregar	  nuevo	  recurso.	  Metadatos	  

Título	  

Dirección	  URL	  

Descripción	  

Tipo	  de	  recurso	  (curso,	  objeto	  de	  aprendizaje,	  
herramienta	  de	  aprendizaje,	  estudio)	  

ObjeUvos	  de	  aprendizaje	  
Contexto	  de	  
aprendizaje	  

Idioma.	  Inglés	  (en),	  español	  (es),	  francés	  (fr)	  o	  portugués	  (pt)	  
Autor	  

Tipo	  de	  licencia	  

Estado	  (borrador,	  final,	  revisado,	  no	  disponible)	  
Descriptores	  
Decs	  



Otra	  de	  las	  opciones	  que	  podría	  tener	  al	  ingresar	  con	  su	  usuario	  es	  la	  de	  editar	  un	  recurso	  
que	  ha	  sido	  agregado	  previamente.	  Para	  ello,	  puede	  hacer	  clic	  en	  el	  botón	  “Edit”	  con	  el	  
icono	  del	  “lápiz”.	  

Editar	  un	  recurso	  



Verá	   el	   mismo	   formulario	   con	   la	   información	   y	   los	   metadatos	   que	   ya	   hayan	   sido	  
descritos.	   En	   este	   caso	   verá	   4	   botones:	   “Save”	   para	   guardar	   los	   cambios	   y	  
modificaciones,	  “Duplicate”	  para	  duplicar	  el	  registro	  (hacer	  una	  copia	  incluyendo	  las	  
modificaciones	  que	  haya	  hecho	  al	  original),	  “Delete”	  para	  borrar/eliminar	  el	  registro	  y	  
“Cancel”	  para	  cancelar	  las	  modificaciones	  realizadas.	  

Opciones	  en	  editar	  un	  recurso	  



El	  formulario	  incluye	  todos	  los	  campos	  de	  metadatos	  que	  han	  sido	  seleccionados	  para	  la	  
descripción	  de	  los	  recursos,	  además	  de	  los	  que	  ya	  han	  sido	  indicados	  como	  obligatorios:	  

Descripción	  del	  recurso.	  Metadatos	  (1)	  



El	  formulario	  incluye	  todos	  los	  campos	  de	  metadatos	  que	  han	  sido	  seleccionados	  para	  la	  
descripción	  de	  los	  recursos,	  además	  de	  los	  que	  ya	  han	  sido	  indicados	  como	  obligatorios:	  

Descripción	  del	  recurso.	  Metadatos	  (2)	  



Se	  deben	  incluir	  los	  descriptores	  DeCS	  del	  recurso.	  
	  
El	  DeCS	  (Descriptores	  en	  Ciencias	  de	   la	  Salud),	  basado	  en	  el	  vocabulario	  MeSH,	  es	  
un	   vocabulario	   trilingüe	   (español,	   inglés,	   portugués)	   y	   sirve	   para	   la	   indexación	   de	  
ar\culos	   de	   periódicos	   cien\ficos,	   libros,	   actas	   de	   congresos,	   informes	   técnicos	   y	  
otros	  Fpos	  de	  materiales;	  también	  permite	  la	  búsqueda	  y	  recuperación	  de	  asuntos	  
de	  la	  literatura	  cien\fica	  en	  las	  bases	  de	  datos	  LILACS,	  MEDLINE	  y	  otras.	  

Descriptores	  Decs	  



E s c r i ba	   un	   t é rm ino	   o	  
de s c r i p t o r	   y	   p r e s i one	  
“Search”	   para	   buscarlo	  
( se lecc ione	   e l	   i d ioma:	  
español,	   inglés	  o	  portugués).	  
Una	   vez	   aparezcan	   los	  
resultados,	  presione	  el	  botón	  
de	   +	   pa ra	   ag rega r	   e l	  
descriptor.	  

Presione	   el	   botón	   rojo	   (	   -‐	   )	  
para	  eliminar	   alguno	  de	   los	  
descriptores	   del	   recurso	   y	  
seleccionar	  otros.	  

Buscar	  descriptores	  DeCS	  y	  agregar	  al	  recurso	  



Para	  gesFonar	  las	  cuentas	  de	  usuario	  pertenecientes	  al	  repositorio,	  haga	  clic	  en	  
“Edit	  Users”.	  

GesUón	  de	  cuentas	  de	  usuario	  del	  repositorio	  



Usted	  podrá	  hacer	  una	  búsqueda	  de	  usuarios	  y	  dar	  clic	  en	  el	  botón	  “edit”	  para	  editar.	  
Listado	  de	  usuarios.	  Búsqueda	  y	  edición	  



En	   esta	   ventana	   puede	   cambiar	   la	  
información	  de	   la	   cuenta	  o	  asignar	  una	  
nueva	  contraseña.	  	  
	  
Un	   aspecto	   muy	   importante	   es	   la	  
asignación	   de	   privilegios/permisos	  
“Access	   Privileges”.	   Para	   acFvar	   los	  
permisos,	   seleccione	   y	   resalte	   uno	   o	  
varios	  (usando	  la	  tecla	  shiS	  y/o	  control).	  

Formulario	  edición	  cuenta	  de	  usuario	  



Master	  Resource	  Admin:	  Permite	  editar	  y	  gesFonar	  los	  
recursos	   y	   metadatos	   que	   hayan	   sido	   agregados	   por	  
cualquier	  usuario	  del	  repositorio.	  
	  
Personal	   Resource	   Admin:	   Permite	   editar	   y	   modificar	  
los	  metadatos	  pero	  sólo	  de	  los	  recursos	  que	  esa	  misma	  
persona	  haya	  agregado.	  Se	  debe	  tener	  al	  mismo	  Fempo	  
el	  Master	  Resource	  Admin.	  	  
	  
Release	  Flag	  Admin:	  Permite	  cambiar	  el	  “Release	  Flag”	  
a	   “OK	   for	   Viewing”	  o	   “Not	  OK	   for	   Viewing”.	   Es	   decir,	  
que	   controla	   cuáles	   recursos	   están	   publicados	   (y	   por	  
ende	   aparecen	   en	   los	   listados	   y	   en	   las	   búsquedas)	   y	  
cuáles	  no.	  	  

Privilegios	  o	  permisos	  de	  usuario	  

System	   Admin:	   Similar	   a	   un	   rol	   de	  Webmaster.	   Puede	   cambiar	   las	   configuraciones	   del	  
repositorio,	  opciones,	  interfaz,	  aspectos	  técnicos,	  campos	  de	  metadatos,	  etc.	  
	  
User	   Account	   Admin:	   Permite	   gesFonar,	   borrar,	   o	   modificar	   las	   cuentas	   de	   usuario	   y	  
asignar	  y	  quitar	  privilegios	  y	  permisos.	  
	  
Controlled	   Name	   Admin:	   Permite	   editar	   y	   modificar	   los	   campos	   “Controlled	  
Name”	  (nombres	  controlados),	  como	  veremos	  más	  adelante.	  



Release	  flag	  
Es	  un	  campo	  de	  metadato	  especial	  que	  posee	  cada	  recurso	  y	  que	  sólo	  puede	  tener	  2	  
valores:	  OK	  for	  Viewing	  (publicado)	  y	  Not	  OK	  for	  Viewing	  (no	  publicado).	  Su	  función	  es	  
la	  de	  controlar	  cuáles	  recursos	  están	  publicados	  y	  por	  ende	  aparecen	  en	  los	  listados	  y	  
búsquedas,	  y	  cuáles	  no.	  Se	  requiere	  el	  privilegio/permiso	  de	  Release	  Flag	  Admin	  para	  
poder	  cambiar	  su	  estado.	  



Metadata	  Tool	  (Herramientas	  de	  metadatos)	  
Este	  enlace	  le	  permite	  revisar	  un	  conjunto	  de	  acciones	  relacionadas	  a	  la	  gesFón	  y	  edición	  
de	  los	  recursos	  del	  repositorio.	  



Acciones	  disponibles	  en	  Metadata	  Tool	  

En	   la	  parte	  superior	  podrá	  ver	  enlaces	  a	  Agregar	  nuevo	  
recurso	   (“Add	   New	   Resource”),	   editar	   recursos	   (“Edit	  
Resources”),	   agregar	   o	   editar	   controlled	   names	   (“Add	  
New	  /	  Edit	  Controlled	  Name”).	  

También	   verá	   un	   listado	   de	   los	   recursos	   recientemente	   modificados	   (“Recently	  
Modified	   Records”)	   o	   recursos	   recientemente	   agregados	   (“Recently	   Added	  
Records”),	  el	  usuario	  correspondiente,	  y	  con	  la	  opción	  de	  editar	  el	  recurso	  (“edit”).	  



EstadísUcas	  del	  repositorio	  (“CollecUon	  StaUsUcs”)	  

En	  la	  parte	  inferior	  del	  Metadata	  Tool,	  verá	  un	  resumen	  estadísFco	  de	  todos	  
los	  recursos	  del	  repositorio.	  
	  
Number	  of	  Controlled	  Names:	  Número	  de	  nombres	  controlados	  
Resources	  Marked	  Okay	  for	  Viewing:	  Número	  de	  recursos	  marcados	  Okay	  for	  
Viewing	  (publicados)	  
Total	  Number	  of	  Resources:	  Número	  total	  de	  recursos	  
	  
	  



Administración	  
Si	  cuenta	  con	  el	  privilegio	  /	  permiso	  de	  System	  Admin	  verá	  el	  enlace	  a	  “AdministraUon”	  
con	  otras	  opciones	  avanzadas.	  	  



Administración	  -‐	  Opciones	  
En	  la	  imagen	  abajo	  se	  muestran	  estas	  opciones	  avanzadas.	  Entre	  ellas,	  una	  que	  nos	  
interesa	  es	  la	  de	  Edit	  Users,	  que	  vimos	  anteriormente.	  



Revisando	  recursos	  no	  publicados	  “Not	  OK	  for	  viewing”	  
En	   el	   caso	   de	   ser	   un	   usuario	   que	   deba	   revisar	   recursos	   no	   publicados	   (que	   Fenen	   el	  
Release	  Flag	  en	  “Not	  OK	  for	  viewing”),	  puede	  buscarlos	  ya	  sea	  desde	  el	  Metadata	  Tool	  y	  
los	  enlaces	  a	  ÚlFmos	  recursos	  agregados	  /	  modificados,	  o	  desde	  la	  Búsqueda	  Avanzada,	  
escogiendo	  el	  Release	  Flag	  en	  la	  sección	  de	  Limits	  (límites).	  



Orden	  de	  los	  Metadatos	  

El	   Metadata	   Field	   Ordering	  
(orden	   de	   los	   metadatos	  
como	   se	   mues t r an	   en	  
pantalla	   y	   en	   los	   formularios	  
de	   agregar	   recursos)	   permite	  
r eo rdena r l o s	   con	   só l o	  
arrastrarlos.	  	  
	  
Este	  orden	  viene	  configurado	  
al	   momento	   de	   la	   creación	  
del	   repositorio	   y	   por	   lo	  
general	  no	  debe	  ser	  alterado.	  



Campos	  de	  metadatos	  con	  “lista	  de	  opciones”	  

Algunos	   campos	   de	  
m e t a d a t o s 	   s ó l o	  
a c e p t a n	   v a l o r e s	  
escogidos	  de	  la	  lista	  de	  
opciones	   que	   ha	   sido	  
previamente	  designada	  
y	  predefinida.	  
	  
E s	   impor tan te	   no	  
alterar	   estas	   listas	   de	  
opciones	   pues	   son	  
necesarias	   para	   la	  
interoperabilidad	   de	  
los	  repositorios.	  
	  
Por	   ejemplo,	   el	   campo	  
de	   Language	   (idioma),	  
Fene	   4	   opciones	   o	  
valores	  posibles:	  inglés,	  
español,	   francés	   o	  
portugués.	  



Campos	  de	  nombres	  controlados	  (controlled	  names)	  

Otros	   campos	   de	   metadatos	   (por	   ejemplo	   Contributor	   –	   contribuidor	   -‐	   y	  
Publisher	  –	  publicador	  -‐)	  son	  del	  Fpo	  “controlled	  names”	  en	  los	  que	  el	  sistema	  
permite	   escribir	   las	   primeras	   letras	   y	   automáFcamente	   se	   van	   generando	   las	  
alternaFvas	   para	   escoger	   de	   los	   “nombres	   controlados”	   que	   han	   sido	  
agregados	  previamente	  en	  el	  sistema	  del	  repositorio.	  	  
	  
Solo	  los	  usuarios	  con	  el	  permiso	  de	  “Controlled	  Name	  Admin”	  pueden	  editar	  y	  
agregar	  nombres	  a	  la	  lista	  de	  nombres	  controlados.	  



Campos	  de	  nombres	  controlados	  (controlled	  names)	  
Otra	  opción	  es	  dar	  clic	  al	  botón	  “Search”	  (Buscar)	  al	  lado	  derecho	  del	  campo	  y	  asignarlos.	  



En	  esta	  ventana	  puede	  buscar	   los	  controlled	  names	  que	  han	  sido	  agregados	   (en	  este	  
ejemplo,	  para	  el	   campo	  “Creator”),	   luego	  seleccionarlos	  con	  un	  gancho,	  y	  por	  úlFmo	  
dando	  clic	  al	  botón	  “Assign”	  (asignar).	  Inmediatamente	  regresará	  a	  la	  página	  anterior	  
para	  conFnuar	  completando	  los	  metadatos.	  	  

Asignar	  



Agregando	  y	  editando	  “Controlled	  Names”	  (nombres	  controlados)	  
Para	  editar	  la	  lista	  de	  nombres	  controlados,	  o	  agregar	  nuevas	  opciones,	  dar	  clic	  en	  “Add	  New	  
Controlled	  Name”	  o	  “Edit	  controlled	  names”	  que	  aparece	  en	  el	  menú	  a	  mano	  derecha.	  	  	  



Agregar	  “Controlled	  Names”	  (nombres	  controlados)	  
Al	   dar	   clic	   en	   “Add	   New	   Controlled	   Name”	   aparecerá	   la	   ventana	   en	   la	   que	   debe	  
escoger	   el	   campo	   de	  metadato	   (Field)	   al	   que	   desea	   agregar	   un	   nombre	   controlado,	  
escribir	  el	  nuevo	  nombre	  y	  dar	  clic	  en	  el	  botón	  “Add”	  para	  terminar	  el	  proceso.	  	  

En	   este	   ejemplo	   se	   está	  
ag regando	   e l	   nombre	  
c o n t r o l a d o 	   “ P é r e z ,	  
Juan”	  (siguiendo	  el	  estándar	  
se	   debe	   colocar	   primero	   el	  
apellido,	  luego	  el	  nombre)	  al	  
campo	  de	  Publisher.	  	  


