UNIVERSIDAD CIENCIAS MÉDICAS DE LA HABANA DE MAYO 2021.
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS 10 DE OCTUBRE
Aprobado por: Prof. Dra.C. Mairim Lago Queija
                        Rectora 
Confeccionado por:Dr.Ramiro Sanchoyerto López

                                Decano
Tareas Principales
1. Continuar con las medidas sobre acciones de prevención y control de la Covid-19
2. Pesquisa Activa por los estudiantes y profesores relacionada con el enfrentamiento a la Covid-19
3. Consejo de Defensa Municipales sobre la Covid-19
4. Reunión técnica de cada uno de los Mcpio sobre la situación de la Covid-19 y recorridos.
5. Actividad por el Día Internacional de los Trabajadores (1ro de mayo) virtual
6. Actividades virtuales en conmemoración al Día Internacional de la Enfermería

7. Actividad por el Día de la caída en combate de José Martí.
8. Día de las madres.
	No.
	Actividades
	Día
	Hora
	Lugar
	Dirige
	Participantes
	Obs. sobre el Cumplim

	1. 
	Visitas de Inspección del MININT a las facultades y Residencias Estudiantiles 
	26 abril- 10 mayo
	08:30
	Facultades y Residencias Estudiantiles
	MININT
	Director de Seg y Protec. UCMH y Jefes de Seguridad, Técnicos y Espec.
	

	2. 
	Aseguramiento y aplicación de las medidas de prevención y control contra la Covid-19
	1-31
	Todo el día
	Facultad
	Decano
	Vicedecanos, Decano, funcionarios, prof. y estudiantes
	

	3. 
	Consejo de Defensa Municipal para analizar la situación de la Covid-19
	1-31
	07:00
	Municipio
	Presidente del Consejo de Defensa de cada Mcpio
	Decano
	

	4. 
	Pesquisa activa de los estudiantes y profesores relacionada con el enfrentamiento a las medidas de la COVID-19
	1-31
	08:00- 14:00 
	Áreas de Salud
	Vicedecana Académica
	Vicedecanos, Decano, funcionarios, prof. y estudiantes
FEU, FEEM y UJC
	

	5. 
	Parte diario de la pesquisa activa y control de las medidas aplicadas en el enfrentamiento a la Covid-19
	1-31
	14:00-16:00
	Facultad
	Vicedecana Académica
	Decano y profesor designado de la facultad
	

	6. 
	Parte diario de la sospechosos y positivos a la Covid-19
	1-31
	14:00-16:00 
	Facultad
	Vicedecana Académica
	Decanoy profesor designado de la facultad
	

	7. 
	Reunión técnica del Municipio situación de la Covid-19 
	1-31
	16:00
	Municipio
	Director Municipal de Salud
	Decano
	

	8. 
	Seguimiento y control Comités Ética Investigac. EC vacuna Soberana 02 fase III en la capital.  
	1-30
	Todo el día
	  Municipio
	Metodológo de Ciencia Tecnología e Innovación
	CEI de las FCM, Jefe de Postgrado e Investigaciones y Metodólogo de investig. de la FCM  
	

	9. 
	Despacho de Base de Datos
	1-10
	Todo el día
	Dirección de Economía
	Director Economía
	Todas las unidades con autofinanciados y financiados Gobierno
	

	10. 
	Recogida, revisión y análisis de los Balances y Estados Financieros
	1-3
	Todo el día
	UCMH
	Director Economía
	Funcionarios del Dpto. de Economía
	

	11. 
	Actividad por el Día Internacional de los Trabajadores de forma virtual
	1


	Todo el día
	Facultad
	Decano

	Estudiantes y trabajadores
	

	12. 
	Proceso Ratificación  de Categoría Docente
	3-31
	Todo el día
	Facultad
	Jefa de Cuadros
	Jefe de Dpto. de Cuadros y Tribunales
	

	13. 
	Evento Virtual BiblioSalud-Habana 2021. I Jornada  Virtual Provincial Bibliotecas de Ciencias Médicas de La Habana
	3-31
	Todo el día
	CPICMH Virtual
	Directora 
	Todos los Bibliotecarios de Instituciones de Salud de La Habana
	

	14. 
	Supervisión de la Dirección de Recursos Humanos de la UCMH
	
	08:00
	
	Dir. RR HH
	Jefe RR HH 
	

	
	
	18
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	FCM 10 DE OCTUBRE
	
	
	

	15. 
	Selección Estudiantes de 4to y 5to año para su proceso como Fuerza de Trabajo Calificada 

(FTC) para las FAR.
	3-10
	Todo el día
	Facultad
	Decano


	Vicedecano Académico y Trabajo Educativo
	

	16. 
	Actualización de la base de datos
	3-7
	08:00-16:00
	Entidad
	Jefa de Cuadros
	Jefe de Dpto.

 de Cuadros de la entidad
	

	17. 
	Reunión coordinación del Decano para las tareas de la semana
	3,10,17,24 y 31
	10:00 
	Salón de reuniones del Decano
	Decano
	Miembros del Grupo de Coordinación
	

	18. 
	Comité de Contratación y pago 
	3,10,17,24 y 31
	1:30 
	Salón de reuniones del Decano
	Decano
	Miembros Comité de Contratación y Pago 
	

	19. 
	Recibo de Informaciones de las unidades según Registro Maestro. Parte de Alimentos Recibidos en la semana
07,14,21,28
Todo el día
UCMH
Director Economía
Departamento de Planificación y las Unidades
	3,7,14 y 21
	Todo el día
	UCMH
	Director Economía
	Departamento de Planificación y las Unidades
	

	20. 
	Comité de Prevención y Control 
	24
	1:30 
	Salón  reuniones del Decano
	Decano
	Miembros del Comité 
	

	21. 
	Reunión metodológica de la Dirección de Formación  de profesionales
	4
	09:00 
	FCM Manuel Fajardo
	Director de Formación  de Profesionales
	Jefes de Dptos. de Formación de Profesionales de las facultades.
	

	22. 
	Conciliación operaciones entre Dependencias
	4
	09:00-10:30 
	Departamento Contabilidad
	Director Economía
	Todas las Unidades
	

	23. 
	Auditoría al año terminal y nuevo ingreso del pregrado (CRD, CPE y ESCC).
	
	08:30
	 
	Directora de Sec. Gral.
	Secretario docente y técnicos de lafacultad.
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	19 y 21
	
	FCM 10 de Octubre
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	24. 
	Recorrido de mantenimiento constructivo
	5,6,12,13, 19,20,26 y 27
	Según planificación
	Entidades de la UCMH
	VR Inversiones y Servicios
	Funcionarios, 

constructores
	

	25. 
	Recibo de Informaciones de las unidades según Registro Maestro

Certificación de Comensales y Modelo 1.1 Control de alimento
4
Todo el día
UCMH
Director Economía
Departamento de Planificación y las Unidades
	6-7
	Todo el día
	UCMH
	Director Economía
	Departamento de Planificación y las Unidades
	

	26. 
	Recibo de Informaciones de las unidades según Registro Maestro Trabajo y Salario, Ingresos Totales de ello, comedor Cafetería
	6-7
	Todo el día
	UCMH
	Director Economía
	Departamento de Planificación y las Unidades
	

	27. 
	Reunión de comisión de autofinanciados ampliada. 
	6 y 20
	14:00 
	R/E Ramón Paz Borroto
	Rectora
	Grupo de Trabajo de Autofinanciados e Invitados 
	

	28. 
	Recibo de Informaciones de las unidades según Registro Maestro. Facturación del Agua, Modelo 947 Productos de uso no Médico y Modelo 1.2 Insumos no Médicos
	7 y 10
	Todo el día
	UCMH
	Director Economía
	Departamento de Planificación y las Unidades
	

	29. 
	Comisión de Cuadros.
	7
	10:00
	Salón reuniones del decano
	Decano
	Miembros de la Comisión de Cuadros
	

	30. 
	Reunión metodológica de Jefes de postgrado de las FCM/CEP
	7
	09:00 
	Hospital Hermanos Ameijeiras
	Directora de postgrado
	Jefes de postgrado de las FCM/CEP

Asesores Dirección de postgrado
	

	31. 
	Día de la superación de los cuadros. 
	8 y 22
	09:00
	R/E Presidente Allende
	Directora de Cuadros
	Cuadros y funcionarios de la universidad
	

	32. 
	Visita de Grupo de Fiscalización y Control a las Entidades 
	10-14
	09:00
	Entidades
	Vicerrectora General
	Grupo de Fiscalización y Control
	

	
	
	
	
	FCM 10 de Octubre
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	33. 
	Consejo Académico. 
	18
	10:30 
	Según Planificación
	Decano
	Decano,Vicedecana Académica,invitados
	

	34. 
	Reunión de Trabajo Decanos y Directores
	11
	10:30 
	Según Planificación 
	Rectora
	Vicerrectoras, Decanos, Directores y Miembros CD
	

	35. 
	Actividades virtuales en conmemoración al Día Internacional de la Enfermería
	12
	08:00-16:00
	Facultad 
	Jefa Extensión Universitaria
	Trabajadores, Estudiantes  y Metodólogos  Extensión Univers.
	

	36. 
	Reunión de Asesores de especialidades
	12
	09:00
	Aula de Postgrado FCM Calixto García
	Metodólogo que atiende especialidades
	Metodólogos de especialidades de las FCM/CEP
	

	37. 
	Reunión metodológica mensual (con metodólogos de las facultades)
	12
	09:00
	FCM Victoria de Girón 
	Director de Ciencia Tecnología e Innovación
	Asesores  DCIT y Metodólogos de investigaciones de las FCM   
	

	38. 
	Reunión metodológica mensual (con metodólogos de las ECTI y CEPG)
	12
	13:00
	FCM Victoria de Girón 
	Director de Ciencia Tecnología e Innovación
	Asesores  DCIT y Metodólogos de investigaciones de las ECTI (SN y SP) y CEPG   
	

	39. 
	Reunión metodológica con asesores de superación
	13
	09:00
	Aula de Postgrado de la FCM. Calixto García
	Metodólogo que atiende superación profesional
	Metodólogos de superación de las FCM/CEP
	

	40. 
	Reunión metodológica con asesores de MGI 
	13
	09:00
	Policlínico15 y 18 Vedado
	Metodólogo que atiende la Espec. de MGI
	Metodólogos de superación de las FCM/CEP
	

	41. 
	Reunión metodológica de ingreso.
	13
	10:00 
	Pendiente
	Jefa Dpto. Ingreso UCMH
	Metodólogos de Ingreso de cada Fac.
	

	42. 
	Facturación de los centros
	14-20
	Todo el día
	Dirección de Economía
	Director Economía
	Todos los facturadores
	

	43. 
	Reunión Metodológica de Inversiones y Servicios  
	14
	09:00 
	R/E Presidente Allende
	Vicerrector Invers y Servicios
	V/D de Invers y Serv de las Fac e Entidades
	

	44. 
	Reunión metodológica con asesores de maestrías 
	14
	09:00
	Aula de Prosalud en 27 y B
	Metodólogo que atiende Maestrías
	Metodólogos de maestría de las FCM/CEP
	

	45. 
	Reunión Metodológica virtual con Jefes de Bibliotecas de Facultades  y Hospitales 
	14
	 13:00-15:00
	AVS CPICMH http://www.aulauvs.lh.sld.cu/
	Directora CPICMH
	Asesora Metodológica del CPICMH, Espec. Principal de Biblioteca de Fac y Hosp
	

	46. 
	Reunión de Comunicación  
	14
	14:00
	Casa de las Organizaciones Estudiantiles
	Comunicador UCMH 
	Comunicadores UJC Facultades 
	

	47. 
	Despacho de las bases de datos (Pregrado, Media y Postgrado).
	17-21
	Todo el día
	Según planificación
	Estadístico de la Sec. Gral.
	Secretarios docentes y técnico de las Fac. a cargo de la Estadística.
	

	48. 
	Enviar opiniones sobre  balance  procesos  (proyectos y producción científica)
	18-22
	Todo el día
	Facultades,  ESN, ESP y CEPG
	Director de Ciencia Tecnología e Innovación
	Jefes de Postgrado e Inves. y Metodólogos de investigaciones de las FCM , ECTI (SN y SP)  y CEPG
	

	49. 
	Reunión metodológica con asesores de EGI 
	18
	09:00 
	Fac de Estomatología
	Metodólogo que atiende Espec. de EGI
	Metodólogos de especialidad  de EGI de las FCM/CEP
	

	50. 
	Consejo de Dirección de temas económicos 
	12
	10:00
	Salón reuniones del Decano
	Decano
	Miembros del CD
	

	51. 
	Día de la Técnica
	19,20 y 21
	09:00 
	Taller de la UCMH
	V/R de Invers y Servicios
	Jefes de Transporte y Choferes.
	

	52. 
	Reunión metodológica de la Dirección de Relaciones Internacionales
	19
	09:00 
	Dirección de Relac. Intern.
	Directora de Relac. Internac.
	J´ de Relac. Internac. de las facultades.
	

	53. 
	Reunión de Asesores de Universidad Virtual 
	19
	09:00 
	FCM Calixto García
	Metodólogo que atiende la UV
	Metodólogos de UV de las FCM/CEP
	

	54. 
	Actividad virtual por el Día de la caída en combate de José Martí.

	19
	Según Planificación
	Municipio
	Jefa Extensión Universitaria
	Estudiantes y Profesores
	

	55. 
	Reunión Metodológica de Recursos Humanos de la UCMH
	20
	09:00 
	FATESA
	Directora de Recursos Humanos
	Jefes Dpto. de las Fac. y Entidades  
	

	56. 
	Reunión Metodológica de Economía
	21
	09:30-12:00 
	R/E Presidente Allende
	Director Economía
	Todos los Centros de Gastos y la Dirección de Economía en pleno de la UCMH
	

	57. 
	Revisión de SW de facultades

	22
	Todo el día
	Facultades
	Asesor metodológico Web Master del CPICMH
	Área de GIS
	

	58. 
	Consejo de Dirección de temas no económicos 
	26
	10:00 
	Salón reuniones del Decanato
	Decano
	Miembros del CD
	

	59. 
	Reunión metodológica de Asesores para la Evaluación y Acreditación Universitaria de facultades
	27
	09:00
	FCM Salvador Allende
	Director de Evaluación y Acreditación Universitaria
	Funcionarios de la Dirección de Evaluac y Acredit Univers. y Asesores de Evaluac y Acreditac Univers de Fac.
	

	60. 
	Reunión metodológica con Jefes de Seguridad y Protección.
	28
	09:00
	FCM Salvador Allende
	Director. Seguridad y Protección UCMH
	Jefes de SP y Esp. Y Técnicos de Seg. Informática. las FCM Y R/E
	

	61. 
	Reunión presencial con Bibliotecas de Policlínicos y Actividad Metodológica 
	28
	09:00
	Biblioteca FCM Salvador Allende
	Directora del CPICMH
	Asesora Metodológica del CPICMH, Espec. Princ. de bibliotecas de Policlínicos
	

	62. 
	Premiación del  concurso de composición musical “EL ARTE DE SALVAR”
	Según Planificación
	08:00-16:00
	Facultad y UCMH
	Directora Extensión Universitaria
	Jurado  y Metodólogo   Extensión Universitaria
	


II.- INFORMACIONES A ENTREGAR EN EL MES DE MAYO 2021
	No.
	INFORMACIÓN 
	DÍA/HORA
	RESPONSABLE
	ENTREGAR A
	FORMA DE ENTREGA

	1. 
	Expedientes solicitados para la emisión de documentos a legalizar por las entidades jurídicas autorizadas.
	1-31                     Todo el día
	Sec. Doc. Facultades
	Grupo de legalización Secretaría General
	Digital o impreso (expediente)

	2. 
	Entrega del parte diario de enfermos(vía correo)
	1-31
	Espec. designado de facultad
	Dirección Relac. Internac.
	Digital

	3. 
	Informar violaciones de seguridad (protección física, PCI, y seguridad informática).
	1-31
	Jefes de seguridad y protección FCM y R/E.
	Jefe de seguridad y protección UCMH
	Impresa o Digital

	4. 
	Defectación  Equipos Cocina
UCMH
	1-31
	Vicedecano de Servicio de cada Facultad
	Especialista de Alimento UCMH
	Digital

	5. 
	Información sobre portadores Energéticos.
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	6. 
	Seguridad y protección
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	7. 
	Planes de energía
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	8. 
	Alimentación y cobertura
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	9. 
	Si tienen centros de aislamiento
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	10. 
	Estudiantes enfermos
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	11. 
	Cualquier otra incidencia relevante para la facultad
	1-31
	Decano y Esp. Ppal. Del PD.
	Puesto de Dirección UCM-La Habana.
	Digital

	12. 
	Informe de Seguridad y Protección, comprende los 5 Sub. Sistemas.
	1-5
	Jefe de Seguridad y Protección de cada FCM.
	Dpto. Seguridad y Protección de la UCMH.
	Las 2 variantes  
En caso de no tener Correo

	13. 
	Entrega de informes de cumplimiento de medidas dejadas en las Acciones de control realizadas.
	1-5                   09:00
	Jefes de seguridad y protección FCM y R/E.
	Dpto. Seguridad y Protección de la UCMH
	Impreso o Digital

	14. 
	Enviar información sobre la situación de los Medios técnicos de protección de las FCM y R/E.
	1-5                   09:00
	Jefes de seguridad y protección FCM y R/E.
	Dpto. Seguridad y Protección de la UCMH
	Impreso o Digital

	15. 
	Enviar información situación de la habilitación de  Jefes, Especialistas y Técnicos de las FCM y R/E.
	1-5                   09:00
	Jefes de seguridad y protección FCM y R/E.
	Dpto. Seguridad y Protección de la UCMH
	Impreso o Digital

	16. 
	Enviar plan de trabajo mensual y anual de Seguridad y Protección
	1-5                   09:00
	Jefes de seguridad y protección FCM y R/E.
	Dpto. Seguridad y Protección de la UCMH
	Impreso o Digital

	17. 
	Conciliación y Entrega de informe de los trabajadores en misión por países.
	1-5
	Jefe de Relac. Internac. de Facultades
	Dirección Relac. Internac.
	Impreso

	18. 
	Entrega de los planes de trabajo mensuales 
	1-5
	Decanos y Directores
	Esp B Gestión de la Calidad (Organización)
	Digital

	19. 
	Entrega de los planes de trabajo Individuales
	1-5
	Decanos y Directores
	Esp B Gestión de la Calidad (Organización)
	Digital

	20. 
	Resumen del cumplimiento del plan de trabajo mensual
	1-5
	Decanos y Directores
	Esp B Gestión de la Calidad (Organización)
	Digital

	21. 
	Resumen del cumplimiento del plan de trabajo individual
	1-5
	Decanos y Directores
	Esp B Gestión de la Calidad (Organización)
	Digital

	22. 
	Balance Comprobación  Saldos
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso y digital

	23. 
	Estados Financieros
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso y digital

	24. 
	Elementos de Gastos
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso y digital

	25. 
	Conciliación Bancaria
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	26. 
	Arqueos de Caja
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	27. 
	Estados de Cuentas Ultimo del mes
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	28. 
	Operaciones de Caja
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	29. 
	Submayor de 146 Anticipos
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	30. 
	Submayor de 161 Anticipo TM
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	31. 
	Submayor de 165  Adeudos
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	32. 
	Cobertura de Inventarios
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	33. 
	Análisis de los Inv Ociosos y Lento Mov.
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	34. 
	Presentar Plan Inv 10 y 100% Almacenes
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	35. 
	Presentar Plan Inv 10 y 100% AFT
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	36. 
	Conciliación Inv y Contabilidad
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	37. 
	Conciliación AFT y Contabilidad
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	38. 
	Presentar Plan Inv 10 y 100% AFT
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	39. 
	Resumen de Expedientes 330-332-845
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	40. 
	Submayor Ctas por 334 Cobrar Diversas 
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	41. 
	Submayor Ctas por 335 Cobrar Diversas
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	42. 
	Submayor Ctas por Pagar x Edades 405
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	43. 
	Modelo Aportes al Presupuesto
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	44. 
	Submayor Ctas por Pagar x Diversas 564
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	45. 
	Desagregación del Presupuesto x mes
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	46. 
	Certifico mensual de Pagos a TCP
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	47. 
	Modelo TP 82
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	48. 
	Comportamiento de los costos
	1-3
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	49. 
	Entrega de Inventario al cierre del mes
	1-3
	Vicedecanos de Servicios o Jefe de ATM de las facultades 
	Jefe Dpto.  ATM UCMH
	Digital PDF por Versat.

	50. 
	Informe sobre alimentación de los estudiantes
	1
	Planificador de la facultad
	Planificadora de la facultad
	Digital 

	51. 
	Entrega de Hojas de rutas
	1
	Resp de Transporte de las entidades
	Taller de la UCMH
	Impreso

	52. 
	Modelos Estadísticos 5073-CDA-1.1-Registro Maestro Trabajo, Salarios, Ingresos Totales de ello Comedor Cafetería – Parte de Alimentos Recibidos en la Semana – Facturación del Agua – Modelo 947 Productos uso no Médicos – Modelo 1.2 Insumos no Médicos
	2-28
	Economía y Decanos
	Especialista Principal
	Impreso

	53. 
	Actualización de la Base de datos de los cursos contratados
	3
	Directora de postgrado
	Jefe de postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	54. 
	Conciliación Operaciones e/ Dependencias
	3
	Economía y Decanos
	Especialista P
	Impreso

	55. 
	Parte semanal de los cursos que inician y finalizan cada semana de la actividad autofinanciada
	4,11,18 y 25
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	56. 
	Actualización de la Base de datos de los residentes matriculados por facultad de la actividad autofinanciada
	4,11,18 y 25
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	57. 
	Cumplimiento de los cursos de idioma inglés  colaboración
	5,12,19 y 26
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	58. 
	Entrega de conciliación de trámites realizados y sellos solicitados.
	5
	Tramitador de Relac. Internac. de cada facultad
	Dirección de Relac. Internac. 
	Impreso y digital

	59. 
	Informe de conciliación del pregrado
	              5
	Jefe de Relac. Internac. de Facultades
	Dirección Relac. Internac.
	Digital e Impreso

	60. 
	Plantilla aprobada y cubierta de profesionales y técnicos de la salud
	5                      08:00
	Jefe de RR HH de las entidades
	Dirección Relac. Internac.
	Digital

	61. 
	Informe de conciliación del postgrado
	5
	Jefe de Relac. Internac. de Facultades
	Dirección Relac. Internac.
	Digital e Impreso

	62. 
	Parte de Sistemas Ingenieros, Mobiliarios y Objetos de Obras.
	6,13,20 y 27
	Vicedecanos de Servicios. 
	Jefe Dpto. Inversiones UCMH
	Digital

	63. 
	Entrega de la base de datos del CSI
	6,13,20 y 27
	Tramitador  DRI y Espec designado de facultad o Centro de Postgrado
	Dirección Relac. Internac.
	Digital vía correo

	64. 
	Avance del informe de autoevaluación por variables
	6, 13, 20 y 27 según programa por variables
	Responsables de variables
	Director de Evaluación y Acreditación Universitaria
	Digital por despachos

	65. 
	Informe de la actividad autofinanciada 
	7 y 21
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	66. 
	 Cierre de Almacén  de los Alimentos para Atención  a los  Estudiantes Autofinanciados 
	7,14,21 y 28
	Vicedecano de Servicio de cada Facultad
	Especialista de Alimento UCMH
	Digital

	67. 
	Registro de Grado científico
	10

09:00
	Asesores de Grado Científico Facultades y Centros de Posgrado
	Oficina de Grado Científico
	Digital

	68. 
	Informe de balance de Grado Científico
	10

09:00
	Asesores de Grado Científico Facultades y Centros de Posgrado
	Oficina de Grado Científico
	Digital

	69. 
	Proyectos pendientes de compatibilizar con las FAR   
	Fecha tope 12
	Gestores de CTI de FCM y ECTI
	Dirección de Ciencia Tecnología e Innovación
	Digital

	70. 
	Cumplimiento de la superación de cada mes, incluye  PAMI, superación general, idioma y contingente
	15
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	71. 
	Entrega de información mensual, Base de datos y pendientes de salida.
	15
	Jefe de Relac. Internac. de Facultades
	Dirección Relac. Internac.
	Digital e Impreso

	72. 
	Entrega de las bases de datos de Pregrado, Media y Postgrado.
	19-22
	Sec. Doc. Facultades
	Estadístico de Sec. Gral.
	Digital

	73. 
	Resumen estadístico mensual.
	19-22
	Sec. Doc. Facultades
	Estadístico de Sec. Gral.
	Digital e Impreso

	74. 
	MTSS, Levantamiento y Sistema de Partes de la Covid-19
	20
	Jefes de RR HH de las entidades
	Directora de RR HH de la UCMH
	Digital

	75. 
	Modelo de propuesta de presupuesto para el pago por proyectos
	Fecha tope 24  
	Gestores de CTI de FCM y ECTI
	Dirección de Ciencia Tecnología e Innovación
	Digital

	76. 
	Informe sobre mobiliario
	25
	Planificador de la facultad
	Planificadora de la UCMH
	Digital 

	77. 
	Actas del consejo de Dirección
	26-30
	Decano
	Fiscalización y Control
	Impreso

	78. 
	Actas del consejo Económico
	26-30
	Decano
	Fiscalización y Control
	Impreso

	79. 
	Seguimiento a la certificación de los GBT
	26
	Directora de Postgrado
	Jefe de Postgrado de las FCM/CEP
	Digital

	80. 
	Entrega de anexo # 1 resumen de combustible
	30
	Jefa de Transporte
	Taller de la UCMH
	Impreso

	81. 
	Planes de Medidas de las Supervisiones realizadas dentro o fuera del Organismo  
	De 10 a 15 días después de realizada la visita
	Decano
	Fiscalización y Control
	Impreso

	82. 
	Entregar solicitud de Transportación de la semana
	Los viernes de 8:00-12:00
	Oficina de Transporte UCMH
	Jefe Transporte  UCMH
	Vía Telefónica

	83. 
	Entrega de copia actas de la reunión de la Comisión de Cuadros 
	Según Planificación
	Directora de Cuadros
	Directora de Cuadros MINSAP
	Impreso 


	
	
	


EFEMÉRIDES DE MAYO

	FECHA
	EFEMERIDES

	1ro.
	Día Internacional de los Trabajadores

	5
	Natalicio de Carlos Marx

	5
	Día del Filosofo

	8
	Caída en el Morrillo, Matanzas, de Antonio Guiteras Holmes y el venezolano Carlos Aponte

	8
	Día Mundial de la Cruz Roja

	9
	Victoria sobre el fascismo

	9/1860
	Natalicio del Dr. Joaquín Albarrán

	9/1920
	Nace Celia Sánchez Manduley

	11/1873
	Cae en combate Ignacio Agramonte

	12/1820
	Nacimiento de Florence Nightingale. Día Mundial de la Enfermería

	19/1895
	Caída en Dos Ríos del Héroe Nacional José Martí. 

	19/1926
	Se crea la Academia Cubana de la Lengua

	19
	Natalicio de Ho Chi Minh

	22
	Proclamación de la República de Yemen

	25
	Aniversario de la Revolución 1810 de Argentina

	25
	Día de África

	29
	Natalicio de Lázaro Peña, Capitán de la Clase Obrera; fundador de la CTC

	30
	Día del Desafío

	31/1988
	Día Mundial sin Fumar 


