Tutorial Plataforma Moodle para profesores
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2 Presentacion

Desde el curso 2017-18, el Master de Traduccion Institucional se imparte integramente a través de la plataforma de
docencia virtual Moodle. A continuacién, se indican los principios basicos que el docente debe tener en cuenta para su
manejo 6ptimo.

Todas las asignaturas se imparten a partir de una plataforma comun disefiada por una red de innovacién docente formada
por profesores del propio Master. De este modo, nos garantizamos una homogeneidad que actie como sefial de identidad
y sello de calidad en la imparticion de todas las asignaturas del Master. Sin embargo, cada asignatura tiene su propia
idiosincrasia y Moodle permite una gran flexibilidad, por lo que cualquier docente podra realizar las modificaciones que
considere oportunas en esta plataforma unitaria, siempre que no rompan la imagen comun del Master y redunden en un
enriquecimiento de la docencia.

Contamos con una asistencia técnica preparada especialmente para ayudarnos en el manejo de Moodle. Con un mes de
antelacién nos pedira que le enviemos todos los materiales e indiquemos los parametros docentes para poder montar
nuestra asignatura. El profesor que lo desee puede, por supuesto, prescindir de dicha ayuda si se considera preparado
para realizar estas tareas por si mismo, aunque en cualquier momento podra solicitar asistencia para problemas
especificos.

Con el tiempo, seria muy aconsejable para el profesorado aprender a manejar de modo autbnomo Moodle, entre otras
razones para tener una idea clara de cémo optimizar su ensefianza y para aprovechar las grandes posibilidades de esta
plataforma didactica en la docencia de asignaturas tanto del Master como de otras titulaciones.

La Red de Innovacién Docente de Moodle para el Master ha creado una asignatura piloto en la que se ven plasmadas
todas las herramientas que se utilizaran (https://moodle2016-17.ua.es/formacion/course/view.php?id=162). Con el fin de

disponer de todos los detalles sobre qué es cada herramienta y
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las decisiones que hay que tomar, se enviara al inicio del curso a todos los docentes un tutorial escrito con los
parametros de Moodle en el Master. También se ha creado un tutorial audiovisual para todos los participantes del
Master (https://dti.ua.es/es/tutoriales-de-traduccion-e-interpretacion/tutorialesde-traduccion-e-interpretacion.html) con la

intencion de permitir una rapida familiarizacion con los componentes que se usaran en la plataforma Moodle.
Adicionalmente, existe un tutorial general de Moodle muy detallado y claro en https://si.ua.es/moodle.

Para poder prepararlo con suficiente antelacion, el asistente técnico del Master solicitara, a cada profesor, como
minimo los materiales y datos que a continuacién se enumeran. Incluidas las fechas de entrega de los trabajos finales,
qgue también deben figurar en la guia docente, toda la informacion debe suministrarse con un mes de antelacién al
inicio de la asignatura.

o Fechatope de entrega de los trabajos finales de la asignatura, tanto para la convocatoria ordinaria (antes del
20 de junio) como para las dos extraordinarias (antes del 20 de julio y antes del 30 de noviembre). Esta
informacion debera estar incluida en la guia docente de la asignatura y servira para incluir las fechas clave
("eventos globales" en terminologia Moodle) de todas las asignaturas en el calendario de Moodle que se
configura desde el inicio de cada afio académico.

. Un texto de 50-150 palabras con una presentacion general de la asignatura dirigida al alumnado.

Si vamos a trabajar con los alumnos individualmente o en grupo (o de forma mixta, segun la actividad). Si
vamos a trabajar con grupos en algiin momento, tendremos que establecer o bien el maximo de alumnos por
grupo o bien el maximo de grupos dentro de la asignatura. Si queremos hacerlo por nuestra cuenta, la divisién
en grupos es sencilla, entrando en Administracién — Usuarios — Grupos - Basado en creacién automatica.

® Foros de trabajo e interaccion. Las posibilidades basicas sobre las que hay que indicar preferencia son: a) un
Unico foro general durante toda la asignatura; y b) afiadir a este foro comudn un foro mas de trabajo para cada
grupo de alumnos en que se haya dividido la asignatura o incluso un foro para cada grupo y por cada unidad
didactica. Se puede ver toda la informacion al respecto en el tutorial que se envia junto con esta introduccion.

#» Guion de cada unidad didactica en documento(s) con formato Word. Se puede ver toda la informacién al

respecto en el tutorial enviado junto a esta introduccion.

o Archivos de acompafiamiento que pueda haber (bibliografias, lecturas, capturas de pantalla, etc.) siempre

gue sea posible en formato Word, indicando claramente su insercién en una unidad didactica concreta.

e Tareas (traducciones, analisis, etc.) que deba realizar el alumnado a lo largo de la asignatura. Todos los

archivos de cada tarea se deben incluir en una Unica carpeta. Se puede ver toda la informacién al respecto en
el tutorial enviado junto a esta introduccion.

e Cuestionarios. Cada unidad did4ctica incluira al menos un cuestionario sobre la materia cursada en esa
unidad que el alumno debe contestar individualmente. El objetivo fundamental de este instrumento es
garantizar que todos los alumnos se lean todos los materiales, algo que sin los cuestionarios seria imposible
asegurar debido a la virtualidad. Los cuestionarios se corregiran automaticamente, por lo que —salvo para su
confeccidn- no supondran mayor carga de trabajo. Se puede ver toda la informacion al respecto en el tutorial
enviado junto a esta introduccion.

Otras herramientas de especial interés: el libro de calificaciones, el chat y los avisos
Libro de calificaciones - El libro de calificaciones contiene una visién global de las calificaciones de todas las tareas

evaluables (entregas, cuestionarios, foros). Cuando en Moodle creamos una actividad evaluable, esta se afiade
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automaticamente al libro de calificaciones y, en el momento en el que el alumno obtiene una calificacion también
aparece automaticamente en su casilla correspondiente del libro. Permite que el alumno conozca su progresién a lo
largo de cada asignatura y al profesorado le ahorra mucho tiempo de copiado y ponderacién de las distintas
calificaciones. Se puede ver toda la informacion al respecto en el tutorial enviado junto a esta introduccion.

Chat - Para maximizar la atencién individualizada al alumnado, todos los profesores deberan establecer durante el
transcurso de su asignatura al menos dos horas semanales de tutorias entre las 16 y las 21 h. en las que se
comprometan a estar atentos y responder en tiempo real al chat incluido en la plataforma. Se puede ver toda la
informacion al respecto en el tutorial enviado junto a esta introduccién.

Avisos - Moodle dispone también de una herramienta de Avisos que es importante que el profesor sepa manejar (es
completamente intuitiva) para realizar cualquier anuncio al alumnado. Se puede ver toda la informacion al respecto en
el tutorial enviado junto a esta introduccién.



3 Calendario y Avisos
3.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
Calendario: https://si.ua.es/es/moodle/blogues/calendario.html

Avisos:

https://si.ua.es/es/moodle/blogues/avisos-recientes.html https://si.ua.es/es/moodle/bloques/actividad-reciente.html

3.2 Concepto y finalidad
3.2.1 Calendario
Este blogue permite afiadir un calendario con vista mensual en el que aparecen marcados los eventos existentes. En el

Master, todos los eventos del calendario los marcara la asistencia técnica, para todas las asignaturas, al principio del
curso académico, excepto los eventos globales (o de sitio), los cuales son de caracter genérico y los introduce la
Universidad de Alicante en todas las asignaturas de todas las carreras.

Los dias que contienen un evento apareceran marcados en distintos colores segun el tipo de evento:

o Eventos globales o de sitio: visibles en todas las asignaturas de la Universidad de Alicante. Aparecen en
color verde pélido. Se trata de cuestiones genéricas relativas a todas las asignaturas.

» Eventos de curso: visibles por todos los miembros de un curso o asignatura. Aparecen en color rosa palido.
En el marco del Méaster en Traduccién Institucional se utilizara, por un lado, para introducir todas las fechas
clave (recogidas en las guias docentes y el calendario académico del Master), como, por ejemplo, las fechas
de inicio y fin de cada asignatura, fechas de entrega de los trabajos finales (12 y 22 convocatoria), asi como las
fechas clave de las Practicas externas y del TFM; para que estas fechas puedan aparecer en los calendarios
de cada asignatura del Master, se introduciran las fechas clave en el calendario de la asignatura "modelo" y se
copiara en las demas asignaturas. Por otro lado, esta herramienta se utilizara asimismo para tratar aspectos
relativos a cada asignatura en particular, como, por ejemplo, establecer las fechas de las pruebas parciales
gue quiera fijar cada docente, por lo que este debera comunicar dichas fechas con al menos un mes de
antelacion al inicio de las clases a la persona responsable de introducirlas en el calendario.

e Eventos de usuario: en principio, en el Master no se utilizara para no sobrecargar el calendario, pero no es

posible eliminarlos ni ocultarlos al alumnado.
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3.2.2 Avisos (icono) / avisos recientes — Tablén de anuncios
Este blogue muestra las Ultimas entradas del foro de "Avisos" (conocido en versiones anteriores como foro de

"Novedades"). El foro de "Avisos" tiene la particularidad de que solo pueden escribir en €l los profesores del curso y
hace las funciones de un tablén de anuncios.

Cuando se activa una asignatura nueva en Moodle, se crea de manera predefinida un foro, el Foro de Noticias o
Avisos. S6lo se permite un foro de noticias por asignatura. El foro de "Avisos" (que, para mayor claridad, en el Master
pasara a denominarse Tablén de anuncios) se muestra en la parte superior de la columna central, en la pantalla
principal del curso, con un icono en forma de sobre, y también aparece en la parte superior derecha con el nombre de
"Avisos recientes".

Se utiliza para colocar anuncios de caracter general de la asignatura, como informacién sobre cambios de fechas,
avisos de suspension de clases, etc. Los Ultimos mensajes publicados en este foro aparecen también en el bloque
llamado "Actividad reciente", que asimismo hace las veces de tabl6n de anuncios, por lo que se crean distintas
duplicidades. Asi aparece la informacion duplicada en "Avisos recientes" y "Actividad reciente™:



AVISOS RECIENTES

Bienvenida z la asignatura

2 de may, 13:42 Jusn Antonio Albsladejo

Préxima reunidn red Moodle Master (Martes 2
de mayo)

25 de abr, 19.40 Javier Franco Aixeld

Temas antiguos ..

ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde miércoles, 17 de mayo de
2017, 09:06
Informe completo de |a actividad reciente

Actualizado: Chat
Tutorizacion en tiempo real (miércoles: 11-13

Actualizado: Tarea
Tarea 1- Traduc. Macbeth - 19-05

Actualizado: Cuestionario
Cuestionario 1 - ;Verdadero o0 1also? - 21-05

Actualizado: Cuestionario
Cuestionario 2 - Opcion multiple - 24-05

Actualizado: Cuestionario
Cuestionario 3 - Traduccion - 28-05

17 de may, 12:34
Tutorizacion en tiempo real (miércoles: 11-13

Paola Carrion Gonzalez 17 de may, 12:54

Re: Duda sobre tarea 1
Ambos bloques envian al alumnado natificaciones al correo electrénico avisandoles de que hay avisos en la
asignaturas, avisos que, en "Actividad reciente", desaparecen en cuanto se leen; esta Ultima, ademas, recoge TODOS
los mensajes que genere la actividad en la asignatura, incluidos los nuevos mensajes de cualquier foro. Por ello, para
evitar un envio masivo de mensajes de correo electrénico en algunas asignaturas, se eliminara esa funcién en
"Actividad reciente" (no asi en "Avisos recientes”, por ser mensajes del profesor).

3.3 Ubicacidn en la plataforma
En el Master, el bloque "Calendario" ird en la parte superior de la columna derecha de la pantalla principal de Moodle,

inmediatamente antes que "Avisos recientes" y "Actividad reciente". En el centro de la pantalla aparece el iconosobre
del foro de "Avisos" (que se denominara, como deciamos, Tablén de Anuncios, para evitar tres sitios con el mismo
nombre).

3.4 Ajustes por defecto
El responsable técnico del méaster introducira en el "Calendario" los Eventos de grupo. Se trata de las fechas

principales del calendario académico y del calendario de evaluacién, en concreto:

. Inicio y final de la Semana de Orientacion
Inicio y final de las clases del master (primer y segundo semestre)
. Fechas de inicio y final de cada asignatura (incluidas las subdivisiones en las asignaturas del tronco comun:

Correccion y edicion profesional de textos y Deontologia y practica profesional.
* Fechas de entrega de los trabajos finales de cada asignatura (primera y segunda convocatoria). Esta
informacion debera proporcionarla el profesorado al principio del curso académico.

e Realizacion y entrega del Practicum (primera y segunda convocatoria)
Fechas de realizacion y entrega del TFM (primera y segunda convocatoria)



El responsable técnico del master introducira también los EVENTOS DE CURSO, es decir, las fechas de entrega de
los distintos trabajos semanales que forman parte de la evaluacién continua de cada asignatura. El profesorado debera
proporcionar esta informacién al principio del curso académico.

Pueden ser establecidos "Ajustes variables" por cada profesor, aunque no se recomienda hacerlo por no confundir al
alumnado y en aras de la homogeneidad de todas las asignaturas del Master. En este sentido, conviene recordar que
el profesorado siempre tiene disponible el Tablén de anuncios, con aviso automatico al alumnado a través del correo
electrénico, para indicar cualquier cambio sobrevenido.



4 Libro
4.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/blogues/cursos.html

4.2 Concepto y finalidad
El Libro Moodle es una herramienta que en el Master contendra cada bloque teérico (los apuntes o guion de cada

unidad). Tiene la virtud de aparecer como una pagina web con su indice hiperenlazado (muy cémoda para navegar en
pantalla) y de poder imprimirse completa o descargar en pdf si el alumnado quiere trabajar desconectado.

4.3 Ubicacion en la plataforma
Cada unidad didactica contendra normalmente al menos un Libro Moodle explicando el marco teérico de la misma. En

el Master, las unidades didacticas van en la columna central, tal como se muestra en la imagen (icono verde con

aspecto de libro):

Introduccién al Master de Traduccion Institucional

Pagina Principal » Cursos Profesores » IMTI

NAVEGACION

Pégina Principal
Area personal
» Péginas del sitio
* Curso actual
T
Participantes
Insignias
General
Unidad 1: Calendario y avisos
Unidad 2: Libro Moodle
Unidad 3: Tareas
Unidad 4: Cuestionarios
Unidad 5: Foros
Unidad 6: Chat
Unidad 7: Libro de calificaciones
Mis cursos

ADMINISTRACION
 Administracion del curso
FH Calificaciones
A Competencias
Cambiarrol a
A Volver a mi rol normal

4.4 Ajustes por defecto

Foro general (resolucién de dudas;
Tutorizacion en tiempo real (miércoles: 11-13)

%

B Tutorial para profesores del Master de Traduccion Institucional

Tablon de anuncios

Unidad 1: Calendario y avisos
Acceso al tutorial UA de Moodle (calendario)
Acceso al tutorial UA de Moodle (avisos recientes)
Acceso al tutorial UA de Moodle (actividad reciente)

L Tutorial IMTI: calendario y avisos

Unidad 2: Libro Moodle

Acceso al tutorial UA de Moodle

L Tutorial IMTI: libro Moodle

Unidad 3: Tareas

Acceso al tutorial UA de Moodle
l Tutorial IMTI: tareas
Tarea 1-Traduc. Macbeth - 19-05

" Plantilla-ejemplo encargo tareas

CALENDARIO

« mayo 2017 >
Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
+ [ 4

16 18 17 18 19

1

» Ocultar eventos globales

» Ocultar eventos de curso
Ocultar eventos de grupo
Ocultar eventos del usuario

AVISOS RECIENTES
Bienvenida a la asignatura
2 de may, 13:42 Jusn Antonio Albaladejo

Préxima reunién red Moodle Master (Martes 2
de mayo)

25 de sbr, 19:46 Javier Franco Aixeld

Temas antiguos

ACTIVIDAD RECIENTE

Actividad desde miércoles, 17 de mayo de
2017, 09:06
Informe completo de |a actividad reciente.

Actualizado: Chat
Tutorizacién en iempo real (miércoles: 11-13)

Actualizado: Tarea
Tarea 1-Traduc. Macbeth - 19-05

Los datos y materiales esenciales para poder publicar un Libro (y que necesitard el asistente si se encarga de ello) en

Moodle se presentan a continuacion. Si se desea que el asistente se encargue de publicar nuestros guiones, habra

gue crear un archivo individual para cada uno que incluya toda la informacién y archivos necesarios. La informacién

esencial que se indica a continuacion ira en un documento de texto llamado "Parametros_libro_xx".

. Nombre de la asignatura, del profesor y de la unidad en la que va inscrito el Libro.

Nombre del Libro (por ej: UNIDAD 3 — EL MERCADO PROFESIONAL).
Texto que debe publicarse como contenido del Libro dividido en los capitulos y subcapitulos que se desee.

. Los Libros del Master llevaran al principio el logo del programa, con un hiperenlace a la web del Master. Si se

explicaciones sobre cémo incluirlo.

En cuanto a la tipologia de letra:

desea elaborar uno mismo el Libro, es necesario pedirle el logo a la asistencia técnica junto con las
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e Libro Moodle transforma siempre la fuente a Arial 14. En el documento Word se puede utilizar la que se
desee.
No utilizar subrayados ni rellenos de colores, solo cursiva y negrita cuando se quiera destacar algun
fragmento. El color de la letra siempre estara en negro.
En cuanto a los epigrafes:
e Tanto los titulos como los subtitulos, siempre en mayuscula para facilitar la lectura global del documento y el

indice automatico hiperenlazado que se genera en la columna izquierda del libro.

e No utilizar mas de dos niveles en la numeracién de los epigrafes: 5., 5.1, 5.2, 5.3, pero nunca 5.1.1. Esto, por
supuesto, no impide crear apartados con negrita o cursiva dentro de cada subcapitulo.

Simplemente no abrirdn una ventana nueva ni apareceran en el indice del Libro Moodle.

» Los capitulos y subcapitulos se numeraran en el documento Word del que se parte, aunque no se indiquen en
el Libro de Moodle (ya lo hace Moodle automaticamente al haber indicado la opcién "Numeracién del capitulo:
Numérica).

Tabulaciones y enumeraciones:

e Nunca incluir tabulaciones, el texto de origen tiene que estar perfectamente unificado.

Si se quiere incluir listados, utilizar siempre guiones (no los sistemas de vifietas de Word).

4.5 Recomendaciones generales
8 Evitar subapartados excesivamente breves.
Los capitulos Unicamente contendran teoria, no las actividades, que tendran que ir perfectamente separadas

(ver "Entregas").
Evitar tabulaciones y cambios de formatos que impidan la uniformizacién del texto.
« Cuando sea posible, indicar para cada bloque de teoria una fecha de lectura después del titulo (Ej.: del 4 al
24 de marzo), siempre en cursiva y en negrita para que sea claro para el estudiante.
e Elaborar un documento de Word por cada tema / bloque, con una carpeta asociada si tuviera imagenes en el
mismo.
Siempre introducir algo de contenido en el capitulo principal antes de pasar a los subcapitulos.

Para otro tipo de contenidos que no sean texto:
o Si se afiaden tablas, no utilizar distintivos de color como subrayados o rellenos de color (no los

distingue). Para resaltar el texto, utilizar cursiva o negrita Unicamente. No utilizar formatos de tablas
personalizados, pues siempre se volcara en un tipo de tabla sencilla.

o Sise afiaden imagenes, guardarlas en formato JPG aparte en una carpeta, perfectamente numeradas
para incluirlas en los apartados o subapartados correspondientes e incluir una nota en el texto del
capitulo para saber donde tiene que estar situada cada una.

4.6 Implementacion sin ayuda de la asistencia
Menu lateral izquierdo > Navegacion > Pagina Principal > Mis cursos > clicamos sobre nuestra asignatura y apareceran

como "Temas" en la parte central de la pagina:
Para crear capitulos y subcapitulos.
e Dentro de la asignatura especifica en Moodle, nos dirigimos al menit ADMINISTRACION > Activar Edicion.
Nos posicionamos sobre el tema que cumplimentar (tema 1, tema 2, etc.) > ANADE UNA ACTIVIDAD O
RECURSO > RECURSOS > LIBRO
> AGREGAR



e Cumplimentamos NOMBRE y DESCRIPCION. Parametros: No importa la tipologia de letra del documento
Word de origen, al copiar y pegar, por defecto se transformara en ARIAL, tamafio 14pto. No obstante, una vez
en Moodle podemos elegir tipo de letra y tamafio. Reconoce las negritas y las cursivas, pero no los
subrayados de colores u otros distintivos. Es preferible dejar la que viene por defecto para que todos los

apuntes del Master sean uniformes. Si para algin fragmento queremos cambiar la tipologia y el tamafio del

texto, tenemos que desplegar la "barra Toggle" dentro del descriptor del contenido.
e No activar la casilla "Muestra la descripcion en la pagina del curso". Asi, cuando el alumno pinche sobre ella le

aparecera automaticamente la descripcién.

» APARIENCIA: Numeracién del capitulo: Numérica / Disefio de navegacion: Texto / Titulos personalizados: no
marcamos la casilla. Los capitulos apareceran numerados y con un indice hiperenlazado para cada libro en la
columna izquierda.

e AJUSTES COMUNES DEL MODULO: Visible: Mostrar / Nimero ID: dejar en blanco. Por defecto, todos los
Libros Moodle de la asignatura seran visibles desde el principio de la asignatura, sin ninguna restriccion de
acceso.

¢ RESTRICCIONES DE ACCESO: Ninguna
MARCAS: No hay seleccion
¢ COMPETENCIAS: Competencias del curso: No hay seleccion / Upon activity completion: No hacer nada

GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR
ANADIR UN NUEVO CAPITULO > TiTULO DEL CAPITULO >
Subcapitulo (Disponible una vez que el primer capitulo se haya creado, es decir, tenemos el nombre del tema,

unidad o bloque, después dividimos por capitulos y mas tarde podemos afadir un subtitulo, por ejemplo 5.2.
dentro del capitulo 5). Unicamente se aceptan dos niveles de epigrafes (capitulo y subcapitulo), por lo que se
debe respetar esta division en todo material didactico. Esto, por supuesto, no impide crear apartados con
negrita o cursiva dentro de cada subcapitulo. Simplemente no abriran una ventana nueva ni apareceran en el
indice del Libro Moodle.

e Rellenar el apartado de CONTENIDO > GUARDAR CAMBIOS.
Ahora, en la barra de la izquierda, TABLA DE CONTENIDOS > en el simbolo "+" clicamos para afiadir cada

apartado, y repetimos el procedimiento anterior con todos los capitulos.

. Una vez acabado nuestro capitulo, en la columna de la izquierda > ADMINISTRACION > DESACTIVAR
EDICION.

Para que el alumno imprima la teoria, tenemos dos opciones: en el meni de ADMINISTRACION:

o Imprimir el Libro Completo
o Imprimir este Capitulo (segun el que hayamos seleccionado)

En cualquiera de los dos casos, podemos lanzar la impresion fisica, o bien podemos hacer una copia en pdf para leerla
offline.

5 Tareas
5.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/actividades/tareas.html

+5.2 Concepto y finalidad
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Las tareas son sencillamente los trabajos de la asignatura que los alumnos deben entregar o bien mediante archivos
(de texto o audiovisuales) o bien escribiendo directamente en la plataforma Moodle. Tareas tipicas en el Master son
traducciones o trabajos de reflexién sobre cualquier aspecto de una asignatura.

5.3 Ubicacion en la plataforma
La actividad "Tarea" va situada dentro de cada una de las unidades, a continuacion del material de estudio (guion de la

unidad y cualquier material complementario) en la columna central de la plataforma. Pueden incluirse tantas tareas en
cada unidad como se desee. Para crear una nueva tarea, se accede a través de "Afiadir una actividad o un recurso” —

"Tarea."

Expandir todo
General
Nombre de latarea* | Tarea 1 - Traduc Macbsth - 19-05
Descripcion Mook

Traduce al espafiol el texto contenido en el archivo adjunto a esta larea segin las instrucciones suministradas en el propio archive

Ruta: p
Muestra la descripcion en la
pégina del curso
Archivos adicionales Tamaho AANND (A3 SCHROS AuR0s SOME

Disponibilidad

Permitir entregas desde E mayo w.|| 2017 'r\ 00 'l 00 E | Habiitar

Fecha de entrega 18 [ix] | mayo v | 2007 [=] 00 [x] 00 [ ] [@] Hoitar

Fecha limite 9 |w| mayo v | 2017 |w 6 |w| 00w Habilitar

Mostrar siempre la descripcion [

Tipos de entrega

Tipos de entrega ¥ | Archivos enviados V| Texto en inea Grabacion de audio en linea -
5.4 Ajustes por defecto
En la asignatura piloto del Master y en un anexo al final de este mismo tutorial, se incluye una plantilla para el encargo

de las tareas que, con la necesaria flexibilidad para adaptarse a la idiosincrasia de cada tarea concreta, sera el modelo
comun para todas las asignaturas del Master.

Los datos y materiales esenciales para poder publicar una tarea (y que necesitara el asistente si se encarga de ello) en
Moodle se presentan a continuacion, en el mismo orden en que aparecen en los ajustes de Tareas. Si se desea que el
asistente se encargue de publicar nuestras tareas, habra que crear un archivo individual para cada una que incluya
toda la informacién necesaria. Dicha informacién, que se detalla a continuacion, ird en un documento de texto llamado

"Parametros_tarea_xx".



Nombre de la asignatura, del profesor y de la unidad en la que va inscrita la tarea.

Nombre de la tarea.
Una descripcién/enunciado de la misma. Cuando el alumno pincha en el titulo de la tarea le aparece una

nueva pantalla en la que lo primero que ve es el enunciado. Por defecto y para simplificar la pantalla inicial, la
politica del Méaster sera que el enunciado no sea visible en la primera pantalla.

Texto adicional que debe publicarse asociado a la tarea (si lo hay, como por ejemplo el texto original de una
traduccién).

Fecha de inicio y fecha de entrega de la tarea. Puede no haber fecha de inicio. En el Master por defecto no se
permiten entregas con retraso. Siempre es posible cambiar los ajustes para ampliar la fecha de entrega si se
produce una situacion sobrevenida, incluso de un alumno individual. Basta consultar el tutorial o indicarselo al
asistente para que nos ensefie como hacerlo.

Tipo de entrega que debe colgar el alumno/grupo. Las posibilidades son: archivo informético, texto en linea (se
abre una ventana en Moodle y el alumno escribe directamente en ella) o grabacion de audio en linea.
Importante: tamafio méximo de cada archivo colgado dentro de Moodle por el alumnado: 20 MB. Si se desea,
puede reducirse este tamafio maximo.

Numero méaximo de archivos permitidos por cada entrega. Normalmente sera uno.

Tipo de comentarios evaluativos que desee realizar el profesor para cada tarea. Las dos posibilidades
bésicas son: a) archivo de retroalimentacion: el profesor, cuando evalle las tareas, podra subir los
comentarios de retroalimentacién en archivos aparte. Puede utilizarse, esta opcién, por ejemplo, para devolver
el mismo archivo enviado por el estudiante, pero con el afiadido de las modificaciones o comentarios
realizados por el profesor, enviar una grabacion de audio con comentarios, etc.; b) comentario en linea. Si la
entrega del alumno se ha realizado en linea (usando el cuadro de texto del propio Moodle para responder, por
ejemplo, con una traduccién), puede activarse el "comentario en linea", en cuyo caso el texto de la entrega del
alumno se copia en el cuadro de retroalimentacién y el profesor puede hacer los comentarios que desee
dentro del texto de cada tarea, por €j. en un color distinto, y sin salir de Moodle. La opcién de "comentarios de
retroalimentacién” (el profesor puede hacer comentarios adicionales sobre cada tarea en la propia pagina de
correccién, normalmente para comentarios generales) estara siempre habilitada por defecto.

Calificacién. La nota se establecera siempre en una escala de 10.
Tras puntuar cada tarea en la plataforma de Moodle, la nota aparecera automéaticamente en el Libro de

Calificaciones, que se habra configurado al efecto (ver tutorial). Tanto el profesorado como el alumnado
tendran acceso al mismo en todo momento, con lo que no sera necesario apuntar ni comunicar por ningun otro

medio las notas al alumnado.

» Por defecto, en Configuracién de la Entrega, estara habilitada la opcion "Requiera aceptacion del usuario

pulsando sobre el botén" para que el alumno tenga que confirmar con un clic que una entrega es la definitiva
(de ese modo, el alumnado puede subir distintos borradores hasta que quiera darla por definitiva o se cumpla
el plazo maximo). Esta posibilidad de los borradores es especialmente interesante para el trabajo en grupo y
no provoca ningun inconveniente para el trabajo individual.

Indicar si la entrega es individual o por grupos (establecidos previamente en la asignatura). Si se establece
como grupal, todos los miembros del grupo tendran acceso a los archivos de entrega de la tarea. En Moodle,

esto se marca en el ajuste "Configuracion de entrega por grupo”. Si todas las tareas de la asignatura son



grupales, puede establecerse asi desde el principio de la asignatura: Menu de la izquierda (Administracion) —
Editar ajustes — Grupos — Grupos Separados.

6 Cuestionarios
6.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/actividades/cuestionarios.html

6.2 Concepto y finalidad
El cuestionario Moodle es una herramienta que nos permite, entre otras cosas, realizar un control del trabajo individual

de los alumnos y obtener una serie de calificaciones de cada unidad de nuestra asignatura. Su mayor virtud didactica
es que nos sirve para garantizar que el alumnado individualmente tenga que consultar los materiales del profesor para
poder cumplimentarlo, algo que los trabajos en grupo no nos aseguran.

Para evitar que supongan trabajo complementario de evaluacion, la correccién de los cuestionarios puede realizarse
de forma automatica si optamos por los cuestionarios de respuesta multiple o verdadero o falso.

No es posible incluir respuestas de distinto tipo en el mismo cuestionario.
Ejemplo de respuesta multiple:

® ;A qué se debe que el TM nunca puede ser igual al TO?
o Alosisomorfismos. o A las intenciones del traductor.

o Alas asimetrias sistematicas

Ejemplo de verdadero o falso:
* EI TM nunca puede ser igual al TO debido a las intenciones del traductor. Falso

6.3 Ubicacién en la plataforma
Debera haber al menos un cuestionario por cada unidad didactica. Los cuestionarios iran colocados en la columna

central, a continuacion del material o la actividad que evaltan.

6.4 Ajustes por defecto
El alumnado tendra el cuestionario disponible durante 48 horas (las que indique el profesor) y un solo intento para

contestar cada pregunta.
La nota sera siempre sobre 10 y aparecera autométicamente en el Libro de Calificaciones del alumnado.
Las preguntas apareceran en orden aleatorio, distinto para cada alumno.

Lo ideal es preparar al menos 10 preguntas por cada cuestionario.
El alumnado recibira la calificacion y las respuestas correctas automaticamente, tras enviar el cuestionario.

6.5 Informacién para la asistencia técnica
o Al final de este tutorial se encuentra el Anexo Il, con una plantillaejemplo de cuestionario tal como se debera
rellenar para entregar a la asistencia técnica del Master. Los datos bésicos que hay que suministrar son los
siguientes:

. Nombre de la asignatura y del profesor, junto con la fecha.
Nombre del cuestionario (por €j.: "Test Tema 1")
El enunciado que acompafiara al cuestionario (por ej.: Contestar a estas preguntas entre el 11-12 de

noviembre. En algunos casos, hay dos respuestas correctas que se deben marcar simultaneamente para
obtener la puntuacién maxima.)
e El calendario de apertura y cierre del cuestionario (fecha y hora, para un total de 48 horas).

Las preguntas, con la(s) respuesta(s) correcta(s) marcada(s) en amarillo (siguiendo el modelo de los ejemplos
gue aparecen al principio de este documento). Se recomienda confeccionar al menos 10 preguntas por cada
cuestionario. Si son mas, a cada alumno le seguirdn apareciendo 10, pero habra mas variedad en los
cuestionarios que responda cada uno y menos posibilidad de consultas entre el alumnado.
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» Valor ponderado de los cuestionarios dentro de la nota de la asignatura (desde el Master se recomienda fijarlo
en un 10% - 20% de la nota correspondiente a la evaluacion continua).

6.6 Implementacién sin ayuda de la asistencia
6.6.1 Parametros generales
General: nombre y descripcion del cuestionario. No marcar la casilla "muestra la descripcion en la pagina del curso."

Temporalizacién:
El cuestionario debe estar disponible para los alumnos durante 48 horas durante las cuales los alumnos podran
acceder al mismo para contestarlo.

e Fechay hora de apertura del cuestionario

Fecha y hora de cierre del cuestionario

Limite de tiempo para su realizacién: 48 horas.

Cuando ha terminado, hay un periodo de gracia para enviar el cuestionario, pero no para responder a mas

preguntas.

*  Periodo de gracia para el envio: 30 minutos.
Calificacién:
¢ Categoria de calificacion: Sin categorizar.
e Calificacién para aprobar: Dejar en blanco.
¢ Intentos permitidos: 1 intento.
Método de calificacion: Dejar por defecto la calificacién mas alta.
¢ Esquema:

[y P&gina nueva: a. cada pregunta.
Método de navegacion: a. secuencial.
¢ Comportamiento de las preguntas:

¢ Ordenar al azar las respuestas: a. Si.

Comportamiento de las preguntas: a. Retroalimentacion diferida. (Dara los resultados al alumno al terminar el

[ ] . .
cuestionario).

Revisar opciones: Marcar las siguientes opciones del apartado: "Después de cerrar el cuestionario." X El intento X Si

fuese correcta X Puntos
De esta manera, al finalizar el cuestionario, el alumno obtendra su nota y la respuesta correcta de cada una de las
preguntas del cuestionario.

6.6.2 Apariencia
¢ Mostrar la imagen del usuario: a. Imagen grande.
Decimales en las calificaciones: a. 1.
¢ Decimales en las calificaciones de las preguntas: a. Los mismos que para las calificaciones.

Mostrar bloques durante los intentos: a. No. (Dejar asi por defecto).
Restricciones extra sobre los intentos: Dejar asi por defecto.
Retroalimentacién global: Dejar asi por defecto.
Ajustes comunes del médulo: Dejar asi por defecto.
e Restricciones de acceso: No es necesario establecer ninguna.
Marcas: Dejar asi por defecto.
Competencias: Dejar asi por defecto.

6.6.3 Edicion del cuestionario
Editar cuestionario, banco de preguntas, categorias.
Afiadir categoria.



ADMINISTRACION [c]o]

Editar categorias ()
~ Administracién del curso
/' Activar edicion Categorias de pregunta para ‘Curso: 2016-17_LENGUAJES 05 ( £5-ESPANOL)_42433'
£ Editar ajustes

« Por defecto en LJC (FR-ES)_42433 (0)

» Usuarios Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto LIC (FR-ES)_42433
Y Filtros. o
» Informes o Testtema1(0) X &

[ Calificaciones.
£ Configuracién Callficaciones " |
b Insignias ~ Afiadir Categoria
&, Copia de seguridad
# Restaurar Categoria padre () Test tema 1 H
&, Importar
£ Relniclar
 Banco de preguntas
» Preguntas
= Categorias
= Importar
= Exportar
A Competencias

Nombre*
Informacién sobre la categoria

Pérrafo ~|[B|TI]:= as] | R

» Cambiar rol a

Categoria padre: por defecto crea una categoria genérica que agrupara todos los temas de la asignatura.

Nombre: Asignar un nombre al test.
Informacién sobre la categoria: No es necesario completarlo.
Para afiadir preguntas clicar sobre "Banco de preguntas."

ADMINISTRACION 5]a)

Banco de preguntas
* Administracion del curso

#° Activar edicion Seleccionar una categoria

£# Editar ajustes Test tema 1 E‘

» Usuarios

Y Fitros ¥ Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas
» Informes Opciones de blsqueda v

[ caiificaciones ¥ Mostrar también preguntas de las sub-categorias

£ Configuracion Calificaciones Mostrar también preguntas antiguas

b Insignias

1, Copia de seguridad
% Restaurar
% Importar
&) Reiniciar
~ Banco de preguntas
= Preguntas
= Categorias
= Importar
= Exportar
A Compelencias

» Cambiar rol a

Seleccionamos el test que acabamos de crear y clicamos sobre "crear una nueva pregunta.”

Pagina Principal » Mastel 2433 » Banco de preg

Elija un tipo de pregunta a agregar

ADMINISTRACION =28 A
PREGUNTAS Seleccionar un tipo de pregunta para ver su
~ Administracion del curso = Opcién miltiple descripcién.
#' Activar edicion N
© e« Verdadero/Falso
£ Editar ajustes
» Usuarios 3 Emparejamiento
Filtros. .
Y s ) = Respuesta corta
» Informes
[ Calificaciones © b Numérica =
## Configuracion Calificaciones © [ Ensayo
» Insignias

3, Arrastrary soltar

%, Copia de seguridad * marcadores

%, Restaurar

#, Importar © .3, Amastiary soltar
*" sobre text
) Reiniciar Sobteilexy
~ Banco de preguntas o 4, Amastrary soltar
= Preguntas sobre una imagen
= Categorias © %% calculada
= Importar )
43, Calculada opcion
= Exportar © B

~ multiple
= Competencias
D *§ calculada simple
» Cambiar rol a
_ Eligelapalabra

perdida

Tenemos diferentes opciones. En el caso de la evaluacion de materiales, las dos que nos interesan para el Master son:
Opcién multiple y verdadero falso.
Estas dos opciones se corrigen automaticamente.



6.6.4 Opcién multiple
El profesor debe preparar inicialmente un test en Word indicando el enunciado de las preguntas, las posibles opciones

de respuesta y marcar subrayando en amarillo la/las respuestas correctas. Por ejemplo:

® ;A qué se debe que el TM nunca puede ser igual al TO?
o Alosisomorfismos. o A las intenciones del traductor.

o A laasimetria sistematica

Configuracion de la opC|on multiple:

Pagina Principal ® Masteres Oficiales 433 » Banco de preguntas » Preguntas ® Editando una pregunta de opcién miltipie

ADMINISTRACION clal
Agregando pregunta de opcion multiple
Administracion del curso
Activar edicion
Editar ajustes General
Usuarios
Filtros
Informes c:legnria est tema 1 -
Calificaciones
% Configuracion Calificaciones Nombre de la pregunta*
Insignias
Copia de seguridad Enunciado de la pregunta*
Restaurar
Importar
Reiniciar
= Banco de pregunias
= Preguntas
= Categorias
Importar
Exportar
A Competencias

Cambiar rol a

Nombre de la pregunta: Poner tema y numero de tema + nimero de la pregunta. Por ejemplo: t01.01, t01.02,...

De esta manera si al final queremos crear una bateria de preguntas que incluya preguntas de todos los temas, siempre
podemos saber a qué tema pertenece cada una.

Puntuacion por defecto: 1.
Retroalimentacion general: Dejarlo en blanco

Retroalimentacion general (2

Pérrafo v
Ruts p
éUna o varias respuestas? = Solo una respuesia |
iBarajar respuestas? td
iNumerar las elecciones? a. b.c v
Respuestas
Eleccion 1 parrafo v |B|I I~
Ruta: p
Calificacién  Ninguno -
Retroalimentacion Pérrafo - 3 | $=|i=
Ruta p
Eleccién 2 Pérrafo - ] == | EE

Ruts p



¢Una o varias respuestas?: El profesor puede elegir para cada pregunta del test si hay una sola respuesta correcta o

varias. Para mas informacién ver apartado 2: calificacion.

¢ Solo unarespuesta.
Varias respuestas.
s ,Barajar respuestas?: Dejar la casilla marcada por defecto.

Numerar las elecciones: a. a., b., c.,...

Respuestas: Eleccién 1. Copiamos la respuesta 1.
Eleccion 2. Copiamos la respuesta 2.

Calificacion:
90%
¢Una o varias respuestas? 83.33333% sta v
80%
75%
¢Barajar respuestas? 70%
66,66667%
iNumerar las elecciones? 60% v
50%
40%
Respuestas 33,33333%
309
259
> 20°
Eleccion1 | 15 66667 -
14,28571%
12.5%
11.11111%
10% -
Calificacion Ninguno v

e Sisolo hay una respuesta y es la correcta marcamos 100%. Si no es la
correcta 0%.
¢ Si hay méas de una respuesta correcta (por ejemplo 2) y la eleccién 1 es

una de ellas, marcamos 50%. Si hubiera 3 y fuera una de las correctas
marcariamos 33,333%, etc.
Retroalimentacién: No es necesario poner nada. Por defecto podemos completar hasta 5 respuestas pero si tenemos

mas se pueden afiadir clicando en el botén que aparece justo después de la eleccion 5.

Retroalimentacion combinada:
Multiples intentos: no es necesario poner nada.
Marcas: (No hay que modificar nada aqui)

Clicar en "guardar cambios".
6.6.5 Verdadero o falso
El profesor debe preparar inicialmente un test en Word indicando el enunciado de las preguntas, las posibles opciones

de respuesta y marcar subrayando en amarillo la respuestas verdadera. Por ejemplo:
« EITM nunca puede ser igual al TO debido a las intenciones del traductor.
+ Falso

Configuracion de verdadero o falso:



General: Estos parametros iniciales son iguales que para los cuestionarios de respuesta multiple. En este caso el
profesor debe indicar qué opcion de respuesta es la verdadera.
Clicar en "guardar cambios".

6.7 Nota importante
Existen otros tipos de cuestionarios en los que la correccién no es automética.
Son los siguientes:

¢ Emparejamiento
Respuesta corta
¢  Ensayo (respuesta de pocas frases)
En caso de estar interesado en este tipo de cuestionarios contactar con el asistente del master.

7 ¢ Foros de debate

7.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/actividades/foros.html

7.2 Concepto y finalidad
El médulo Foro es una herramienta de comunicacion y trabajo fundamental para contrarrestar la distancia personal

creada por la virtualidad. Puede verse como una pizarra donde profesores y alumnos pueden colocar nuevos mensajes
0 responder a otros anteriores, creando asi hilos de debate. El foro permite incluir archivos de imagenes y multimedia
dentro de las intervenciones.

En el Méaster siempre habra al menos un foro por asignatura, al que debemos prestar atencion frecuente.

El profesor puede usar los foros para cualquiera de las funciones siguientes o una combinacién de varias de ellas:

. Un espacio social para la interaccion de los estudiantes.
Resolucién de dudas.

¢  Tutoria grupal, con explicaciones publicas para todos los alumnos.
Espacio para el debate del contenido del curso o de materiales de lectura.

Actividad de "lluvia de ideas", donde los estudiantes pueden reflexionar y proponer ideas.

b Herramienta para continuar en linea una cuestion planteada previamente en otra sesion (0 en una sesién
presencial).
Herramienta para el debate sélo entre los profesores de la asignatura (foro oculto).
Herramienta de ayuda y comunicacion entre el profesor y grupos mas pequefios, asi como espacio de
debate interno de grupos de estudiantes (usando el foro con grupos separados).

* e Exposicion de preguntas frecuentes (FAQS).
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Foro sencillo - Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable) - 29-05

Mostrar respuestas anidadas v

FORO SENCILLO: Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable)
de Adelina Gomez Gonz: over - martes, 16 de mayo de 2017, 11:13

Enumere las ventajas o inconvenientes que presentan los foros como herramienta de inferaccion y evaluacion en el Master virtual de Traduccion Institucional
Las aportaciones en este foro seran evaluables, por lo gue se daran respuestas coherentes y no se repetiran las ideas aportadas por otros alumnos.

Calficacion maxima: - Calificar, v | Enlace permanente | Editar | Responder

Re: FORO SENCILLO: Ventajas e inconvenientes del uso de foros en &l MTI (evaluabie)
de Javier Franco Aixela - lunes, 15 de mayo de 2017, 10:43

Creo que la virtualidad precisa de forma ineludible de herramientas de interaccion como los foros para paliar ¢l aislamiento y falta de retroalimentacion que se producirian de lo
contrario

Calificacién méxima Calificar. - ‘ Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

Re: FORO SENCILLO: Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable)
de Ivan Martinez Blasco - lunes, 15 de mayo de 2017, 15:38

Estoy de acuerdo; el master precisa de formas de interaccion como los foros que compensen los problemas derivados de la no presencialidad del alumno.

Calificacion maxima Calficar - | Enlace permanente | Mosirar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

Re: FORO SENCILLO: Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable)
de Lucia Navarro Brotons - martes, 16 de mayo de 2017, 11:46

Totaimente de acuerdo con mis compafieros. El hecho de que se trate de un méster virtual hace vital ks activacién y el uso de los foros.

Calificacion miodme: -| Calificar. [ Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder

Re: FORO SENCILLO: Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable)
de Daniel Gallego Hernandez - martes, 16 de mayo de 2017, 11.53

Inconveniente: ausencia de contacto humano, Signos orales o gestos.

Calificacién méxima: - Enlace permanente | Mostrar mensaje anterior | Editar | Borrar | Responder
7.3 Ubicacidn en la plataforma
En el Master, el icono correspondiente a los foros ir4 en la columna central de la plataforma. Si hay un Gnico foro
("general") para toda la asignatura, este ird en la parte superior de la columna. Si se articulan foros para cada unidad
did4ctica, estos iran incluidos en el recuadro correspondiente, siempre en la columna central.

7.4 Tipos de foros
Existen cinco tipos de foros:

Foro para uso general Foro abierto donde cualquiera puede empezar un
nuevo tema de debate cuando quiera. Este es el
foro mas adecuado, para uso general.




Debate sencillo El profesor plantea un Unico tema de debate. Para
el intercambio de ideas sobre un solo tema, todo en
un Gnico hilo de conversacion. Util para debates
cortos y concretos. Los estudiantes no pueden
iniciar un hilo de debate, solo contestar al que ha
planteado el profesor. Si el profesor quisiese abrir
un nuevo hilo de debate, debera crear un nuevo
debate sencillo.

Cada persona plantea un tema Cada persona puede plantear un nuevo tema de
debate (y todos pueden responder). Esta
modalidad es Gtil cuando se quiere que cada
estudiante empiece un debate con sus reflexiones
sobre el tema de la semana, y que todos los deméas
le respondan.

ForoPyR Pregunta y respuesta. Los estudiantes primero
deben presentar su punto de vista antes de ver los
mensajes de los demas.

Foro General con formato de blog Se diferencia del Foro para uso general en que
aparece directamente el primer mensaje de cada
debate.

7.5 Ajustes por defecto
Los datos y materiales esenciales para poder publicar un Foro (y que necesitara pedir el asistente si se encarga de

ello) en Moodle se presentan a continuacion, en el mismo orden en que aparecen en los ajustes de Foro, comenzando
por los datos que puede modificar el profesor seglin sus necesidades especificas. Seguidamente se incluye la
configuracion por defecto del Master, es decir, parametros no modificables, pero que en caso de que el profesor quiera

cambiar, debera hacérselo constar al asistente.



Si se desea que el asistente se encargue de configurar y publicar los foros, habra que crear para cada uno de ellos una

carpeta que incluya toda la informacién y archivos necesarios. La informacién esencial que se indica a continuacion ira

en un documento de texto llamado

"Parametros_foro_gnral_XX" o "Parametros_foros_temaXxX".

Un nombre corto para el foro, por ejemplo: "Foro general de Deontologia" o "Foro del Grupo/Unidad 1".

Tipo de foro entre los anteriormente descritos. Si no se tiene claro, indicar "Foro para uso general”.

Miembros del foro, que pueden ser desde todos los participantes en la asignatura hasta sélo los miembros del
Grupo X mas el docente.

Periodo en el que el foro debe estar abierto, con fecha de inicio y de finalizacion.

Si se van a calificar las intervenciones del foro. En caso afirmativo, en el Master la escala sera siempre de 1-
10 y la ponderacion de todos los foros juntos de la asignatura no debe superar el 10% de la nota final. La
calificacion de los foros entrara dentro de la parte de evaluacion continua de la asignatura y es preciso indicar
a la asistencia dicha ponderacién, asi como los criterios de evaluacion para configurarlos en el Libro de
calificaciones. Normalmente, el criterio sera por cantidad de intervenciones, de modo que cada intervencion
valga x porcentaje del total, hasta alcanzar el valor maximo que el profesor haya establecido. De este modo, la
puntuacion sera automatica. Si se desea, el profesor puede decidir valorar manualmente cada intervencion. Si
se crean foros como espacio de trabajo en grupo, o normal sera que la intervencion en ellos no tengan
valoracién, dejando la puntuacion para los foros globales de la asignatura.

Una breve descripcion del foro (para qué sirve y qué tipo de intervenciones debe hacer al alumnado). Esta

descripcion aparecerd nada mas hacer clic sobre el nombre.
Todo el alumnado podra acceder a todos los mensajes del Foro general, asi como a los de su grupo en caso

de que exista un foro grupal.
Por defecto, no habra limites en cuanto al nimero de intervenciones de cada estudiante. Si el profesorado

desea limitar estas intervenciones (por ejemplo porque el foro es de pregunta-respuesta), debe indicarselo a la
asistencia.

Los participantes pueden suscribirse a un foro para recibir notificaciones cuando haya nuevos mensajes en el
foro. Por defecto y para evitar una cascada de mensajes no deseados, el modo de suscripcién en el Master
sera opcional, aunque cualquier estudiante o profesor puede cambiar esta configuracién cuando lo desee para
gue le llegue un aviso de cada nueva intervencion.

Por defecto, se marcara la opcién de "seguimiento conectado”, de manera que aparezcan destacadas las

intervenciones no leidas aln para poder localizar facil y rapidamente las que nos falte por ver.

7.6 Implementacion sin ayuda de la asistencia
Para activar un Foro, En el men( "Administracién” (izquierda) seleccionamos "Activar edicion".

Ahora, en cada unidad podemos "Afadir una actividad o recurso".



[lily Encuestas predefinidas puede permitir que se adjunten archivos a las

aportaciones al foro. Las imagenes adjuntas se

*) W&l Foro
muestran en el mensaje en el foro.
11 Glosario . . A
Los participantes pueden suscribirse a un foro
\& HotPot para recibir notificaciones cuando hay nuevos

A través de este menu se selecciona la opcion "Foro".

7.6.1 General

Nombre del foro:

principal del curso. No debe ser un texto muy largo.

Descripcién: Breve indicacién sobre la tematica general del foro y su propésito. También debera contener

instrucciones didacticas sobre el uso del foro y el tipo de debates que se esperan en el mismo. No marcar "Muestra la
descripcion en la pagina" para no sobrecargar la pagina inicial de la asignatura. Tipo de foro: elegir uno entre los

cinco tipos descritos arriba.
Rastreo de lectura: El seguimiento de lectura permite a los participantes verificar rapidamente qué intervenciones no
han sido leidas, destacando las nuevas.

- Opcional: el alumno decide si quiere hacer un seguimiento del Foro - Conectado: mantiene archivado el
seguimiento del Foro.

- Desconectado: No se hace seguimiento.

7.6.2 Calificacion
En este parametro el profesor ha de indicar qué categoria de calificacion tendra la actividad (segun las categorias del

libro de calificaciones: media de calificaciones, media ponderada, calificacion mas baja, etc.), y la calificacion para
aprobar la actividad (en caso de que un item tenga una calificacion que los usuarios deban igualar o superar para
aprobar).

7.6.3 Calificaciones
En esta seccion se puede escoger el tipo de consolidacion, es decir, la forma en la que se combinan las puntuaciones

para formar la nota final en el libro de calificaciones y, en caso de elegir una calificacion, la escala que se utilizara.
(donde la calificacion es la media de todas las notas). Si el profesor desea aplicar otro tipo de consolidacién (maxima,
minima, suma...) deberd indicarlo expresamente.

Si se selecciona "No hay valoraciones", entonces la actividad no aparece en el libro de calificaciones.

La nota se establecera siempre en una escala de 1-10.
7.6.4 Ajustes comunes al médulo
El profesor debera indicar si se utilizan grupos o no para el foro o si se muestra o se oculta el médulo.

En caso de utilizar grupos, se indicara el Agrupamiento. Los modos de grupo y los agrupamientos permiten realizar
tareas diferentes para cada tipo de alumno.

También indicara si el foro esta Visible o no (si se oculta el foro el profesorado lo vera con las letras en gris pero para el
alumno es como si no existiera).

7.6.5 Restricciones de acceso
El profesor debera determinar si restringe el acceso a una actividad en funcion de unas fechas o de unos determinados

pardmetros de completitud de tareas.

Por ejemplo, el profesor puede afiadir alguna de las siguientes restricciones:



- Fecha: Prevenir el acceso hasta (o desde) una fecha y hora predeterminada.

- Grupo: Permitir sélo a estudiante que pertenezcan a un determinado grupo o a todos los grupos.

7.6.6 Nota importante
El profesor puede, en cualquier momento, modificar la configuracion del foro. Para ello, en nuestro perfil de usuario

(margen superior derecha), seleccionaremos Preferencias> Configuracion del foro.

Desde aqui, podremos seleccionar el tipo de resumen de correo (cdmo recibir los avisos de nuevos mensajes en el
foro), la suscripcion, o el rastreo (si quiero registrar los mensajes ya vistos o resaltar los nuevos).

El usuario también puede elegir entre diferentes opciones de visualizacion del foro, que podra seleccionar en el menl
desplegable que aparece en el margen superior de cada foro. Se puede a) ver primero las respuestas mas antiguas; b)
ver primero las respuestas mas recientes; c) mostrar respuestas por rama (sélo el post que inicie el debate se mostrara
al completo, y sdlo se visualizara el encabezado de las respuestas); d) mostrar respuestas anidadas (todos los posts
se mostraran al completo, y sélo se visualizara el encabezado de las respuestas).



8 Chat
8.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/actividades/tareas.html

8.2 Concepto y finalidad
El chat de Moodle es una herramienta de manejo muy sencillo que permite un didlogo en tiempo real entre el

profesorado y el alumnado sin salir de la plataforma didactica en la que esta toda la asignatura.

Dada la virtualidad del Master, el chat sera una herramienta fundamental para personalizar la relacién profesor-alumno.
El profesor propondra pues una sesién de dos horas cada semana durante la imparticion de la asignatura, a ser
posible siempre el mismo dia y el mismo horario, para todos los alumnos matriculados.

8.3 Ubicacion en la plataforma
En la parte superior de la columna central de la pantalla habra un icono de chat en el que bastara con clicar para

acceder.

A continuacién, se muestra un ejemplo de chat en pleno desarrollo:
Tutorizacion en tiempo real (miércoles: 11-13)
martes, 16 de mayo de 2017, 09:39 —> martes, 16 de mayo de 2017, 09:45

09:39: Pedro Mogorrén Huerta entrd ala sala

09:39: Javier Franco Aixeld entré a la sala

W 09:39 Pedro:
Hola Javier

09:39 Javier:
ola, Pedro

o o

1 Pedro
opciones ponemos?

[ =]
¢
s o

u

09:41 Pedro
Qué dudas tienes de |a asignatura?

09:42 Javier
Las habituales en estos casos. Sobre todo queria saber si en |a segunda convocatoria hay que realizar las mismas pruebas

09:42 Pedro
Ahora estoy escribiendo yo

w 09:45 Pedro

n Volvemos a entrar

8.4 Ajustes por defecto

Las conversaciones del chat seran visibles para todos los alumnos y profesores de la asignatura durante el transcurso

0 & 2 O 202

de la misma. Para cuestiones privadas deberian utilizarse las tutorias de UACloud.

Cada chat se identificard en principio con un nombre corto de la asignatura. Por ejemplo: "Chat de Deontologia".

En principio y para garantizar homogeneidad de cara al uso por parte del alumnado, la asistencia técnica del Master
configurara el chat para todas las asignaturas. Para ello necesitara que cada profesor le indique:

e Dia de la semana y horario durante el transcurso de la asignatura en que el profesor estara atento al chat (al
menos dos horas semanales, preferentemente las mismas cada semana y entre 14-21 h. para atender mejor a
los estudiantes americanos).

e Sise quiere afiadir algo a la descripcion por defecto del chat, que en principio sera la siguiente: "El chat es una
herramienta disefiada para la resolucion de dudas que permite la interacciéon en tiempo real entre alumnado y
profesorado, paliando la distancia impuesta por la virtualidad. Todas las conversaciones seran visibles para

todos los participantes en la asignatura, por lo que para cuestiones privadas se recomienda utilizar las tutorias


https://si.ua.es/es/moodle/actividades/tareas.html
https://si.ua.es/es/moodle/actividades/tareas.html

virtuales. Como siempre en el Méster, es fundamental respetar las normas de cortesia académica. En esta
asignatura, el profesorado estara atento al chat los DIA DE LA SEMANA de TAL a TAL, hora espafiola.”

8.5 Funcionamiento del chat
e En la pagina inicial del curso, en la parte superior de la columna central, hacemos clic en el nombre del chat y

aparece una pantalla con su descripcion. Entonces, hacemos clic en Entrar a la sala.

» De esta manera veremos el chat, en cuyo lado derecho aparecen los participantes que en ese momento estan

conectados, es decir, aquellos con quienes se puede hablar, y en el lado izquierdo los mensajes que envia
cada uno de ellos.

e Para que esta actividad cumpla su proposito debe haber mas de una persona conectada, de modo que pueda
haber interaccion en tiempo real entre ellos.
¢ Para enviar un mensaje basta con teclearlo en la caja de texto y hacer clic en el boton Enviar, o simplemente
pulsar el botén Enter del teclado.
Cuando la sesidn haya terminado, cerramos esta ventana y automaticamente salimos de la sala y del chat.

9 Libro de calificaciones
9.1 Acceso al tutorial UA de Moodle
https://si.ua.es/es/moodle/calificaciones/calificaciones.html

9.2 Concepto y finalidad
El libro de calificaciones contiene una visién global de las calificaciones de todas las tareas evaluables (entregas,

cuestionarios, foros). Cuando en Moodle creamos una actividad evaluable, esta se afiade autométicamente al libro de
calificaciones y, en el momento en el que el alumno obtiene una calificacion también aparece autométicamente en su
casilla correspondiente del libro. Permite que el alumno conozca su progresién a lo largo de cada asignatura y al
profesorado le ahorra mucho tiempo de copiado y ponderacion de las distintas calificaciones.

9.3 Ubicacidn en la plataforma
El libro de calificaciones se sitia en el menu lateral izquierdo, por lo general, en el apartado de "Configuracién”, dentro

de "Administracion".

9.4 Ajustes por defecto
Normalmente, todas las actividades evaluables se puntuaran sobre una escala de 10 para que el alumnado no tenga

gue hacer célculos especificos para cada asignatura. La escala con las que se evalla cada tarea, cuestionario o foro
debe configurarse en cada una de las actividades correspondientes. Los datos que hay que proporcionar al asistente
(o configurar uno mismo si se desea) tienen que ver exclusivamente con la ponderacién de cada actividad dentro de la
nota global de la asignatura (la cual deberia poder deducirse de la guia docente de cada asignatura). Al final de la
asignatura, gracias al libro de calificaciones el profesorado dispondra de todas las notas de cada alumno, incluida la
global, sin tener que disefiar ni rellenar ninguna hoja Excel adicional.


https://si.ua.es/es/moodle/calificaciones/calificaciones.html
https://si.ua.es/es/moodle/calificaciones/calificaciones.html

Calificador

Todos los participantes:12/12

Nombre
Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) :
Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Introduccién al Master de .=
Apellido(s) * Nombre Direccién de cormeo 2 c - $2 MC i02-0pcién.. & »# & Cuestionario 3 - Traduccion 2 Tarea 1 - Traduc. Macbeth -
Juan Antonio ] .85 -a 00a
Paola Carrién Gonzilez p.carrion.gonzalez@gmail.com -Q -Q
Analia Cuadrado Rey analia cuadradorey@ua es -a -a
n Alumno 2 De Pruebas mjose blanes@gcloud.ua.es -Q -Q
Bl Javier Franco Aixeld s javierfranco@gcloud.ua es -a -a
Daniel Gallego
daniel.gallego@ua.es 100q 100q
Hemdndez
Adelina Gomez =
adelina gomez@ua.es -q -a
Gonzilez-Jover
Ivan Martinez Blasco ivan. martinez@ua es 100q 100aq
E Pedro Mogomdn Huerta pedro.mogorron@gmail.com -a -a
Lucia Navarro Brotons lucia navarro@ua.es 100q 100q
Elena Serrano Bertos e.semano@ua.es -a -a
W del Pino Valero
pino valero@ua.es -a -a
Cuadra
Promedio general 10,0 75
Peso Aporta al total
Item de calificacion calculado Calificacion Rango Porcentaje Retroalimentacion del curso
B Introduccion al Master de Traduccion Institucional
« Cuestionerio 1 - {Verdadero o falso? - 21-05 15,00 % 10,0 0-10 100,0 % 15,0 %
« Cuestionario 2 - Opcion miltiple - 24-05 15,00 % 10,0 0-10 100,0 % 15,0 %
« Cuestionario 3 - Traduccion - 28-05 15,00 % - 0-10 - 0,0 %
& Tarea 1-Traduc. Macbeth - 19-05 45,00 % 85 0-10 650 % Se nota que no es usted alumno de inglés, 203%
pero se agradece el esfuerzo
i Foro sencillo - Ventajas e inconvenientes deluso 10,00 % - 0-10 - 0,0%
de foros en el MTI (evaluable) - 28-05
o interg -
" Total del curso - 59 0-10 59,3 % -

Media ponderada de caiificaciones. Incluye

calificaciones vacias

9.5 Implementacion sin ayuda de la asistencia

En caso de que uno mismo desee configurar su propio libro de calificaciones, hay que acceder al menud "Configuracion
de calificaciones". En él, apareceran la totalidad de actividades evaluables del curso, cuya nota podra ponderarse de
acuerdo con lo establecido en la guia docente.



Configuracién Calificaciones

Nombre
B Introduccion al Master de Traduccion Institucional

% /' Cuestionario 1 - ;Verdadero o falso? - 21-05
4 / Cuestionario 2 - Opcidn mdiltiple - 24-05

4 ' Cuestionario 3 - Traduccion - 28-05

4 «. Tarea 1-Traduc. Macbeth - 19-05

+ V5 Foro sencillo - Ventajas e inconvenientes del uso de foros en el MTI (evaluable) - 29-05

Ponderaciones (7) Calif. max.

15,0

15,0

15,0

450

10,00

10,00

10,00

10,00

10,00

Acciones

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~

Editar~



10 Anexo I: plantilla de tareas

“Introduccion al Master de Traduccién Institucional” (cod. 43215)
Javier Franco — Abril, 2017

Tarea 1 - Macbeth

Objetivos

*Abordar los problemas especificos de la retraduccion y de la traduccién de
textos antiguos.

Materiales

*Tema 3 de los apuntes de la asignatura.
*Macbeth completo (c. 1606): http://shakespeare.mit.edu/macbeth/full.html

*Fragmento para traducir (ver abajo).

Evaluacion

*Ponderacion en la asignatura: 10%
*Se valorara especialmente la coherencia textual y la eleccién de una lengua

término atemporal con pinceladas arcaizantes.

Plazo

*7-19 de mayo (23:59 h.)

Instrucciones

*Tarea individual.

*Introducir la respuesta en la plataforma Moodle como “texto en linea”.
*Traducir de manera conservadora y en verso libre para lectura (no para
representacion) el siguiente fragmento de Macbeth procurando no introducir
anacronismos.

Macbeth Act 5, scene 5, 19-28

To-morrow, and to-morrow, and to-morrow,

Creeps in this petty pace from day to day,

To the last syllable of recorded time; And all our yesterdays have lighted

fools

The way to dusty death. Out, out, brief candle!

Life's but a walking shadow, a poor player,

That struts and frets his hour upon the stage,

And then is heard no more. It is a tale Told by an idiot, full of sound and

fury, Signifying nothing.



http://dti.ua.es/es/master-oficial-de-traduccion-institucional/
http://shakespeare.mit.edu/macbeth/full.html
https://www.owleyes.org/text/macbeth/read/act-v-scene-v/root-71686-9/81080

11 Anexo lI: plantilla de cuestionarios

“Introduccion al Master de Traduccidn Institucional” (cod. 43215)
Javier Franco — Abril, 2017
Cuestionario Unidad 1

Descripcidn Contestar a estas 10 preguntas entre el 13-14 de noviembre, hora
para el espafiola. En algunos casos, hay varias respuestas correctas que se
alumnado deben marcar simultdneamente para obtener la puntuacién maxima.
Valor Todos los cuestionarios de la asignatura juntos valdran un 20% (una
ponderado quinta parte) del 40% asignado a la participacion y trabajo cotidianos.

13-14 noviembre (hora espafola)
Plazo

Configurar el cuestionario para que elija al azar en cada ocasién una

. combinacion distinta de 10 preguntas, todas con el mismo valor.
Instrucciones

adicionales

para la
asistencia del

Master

1. Cuestionario de eleccién multiple:
Ejemplo de respuesta Unica:
1. LaRecomendacion de Nairobi se promulgé en:
a) El siglo XX

a) Elsiglo XIX.
b) Elsiglo XVIII.
C) No existe ninguna Recomendacion de Nairobi.

Ejemplo de respuesta multiple:

3) ¢Cudles de los siguientes NO son a la vez idiomas oficiales y de trabajo de la Asamblea General de la ONU, sus comisiones y sus
subcomisiones? a) Arabe

b) Espafiol

d) Francés

c)Sancrito



C) Inglés
d) Ruso
e) Polaco

2. Cuestionario de verdadero o falso:

Ejemplo de pregunta de verdadero o falso:

1. Lafraseologia Unicamente estudia los proverbios.
- Falso



