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Blog

Es una pagina web como las clasicas, pero tiene una peculiaridad que permite que los
visitantes participen en la creacién de contenido: los comentarios a las entradas que nosotros
hemos publicado. Otra cosa interesante de un blog es que separa el formato del contenido:
puedes cambiar el aspecto de tu blog con un sélo clic sin que se modifique el contenido porque

estd alojado en el servidor por separado.

Paginay Entrada

Un blog se compone de paginas y entradas. Las paginas siempre estan visibles en el mismo
sitio, las entradas cambian el lugar desde el que se muestran porque se suceden unas a otras
en un orden cronolégico inverso: la mas reciente es la que se ve en primer lugar. Esta es
quizas la unica diferencia entre una pagina y una entrada. Lo normal es que un blog tenga

cientos de entradas y muy pocas paginas. Con el blog se persigue sobre todo interactividad.

Registro/Login
Para acceder a su espacio de blogs, puede hacerlo por dos vias, la primera es poniendo al final

de la url de su sitio, por ejemplo, http://blogprueba.red.sld.cu/wp-login.php o directamente

acceder en la parte lateral derecha en el Meta, Iniciar sesion. Aqui debe poner el usuario y la

contrasefia asignada por el administrador.

Tablero/Escritorio
Una vez autentificado, se nos muestra un tablero, interfaz que nos brinda un resumen de todas

las cosas que tenemos en nuestro sitio.
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Imagen 1

A mano izquierda veras el menu de navegacion:



& Entradas
Medios

& Enlaces

[] Paginas

€] Comentarios
@ Polls

]

Appearance
& Usuarios

T} Tools
Opciones

{or Mejoras

Imagen 2

Puedes expandir cada una de las areas para familiarizarte con las diferentes funciones:



Apariencia

Teras
widgets
Ments
= = Fondao
{a} Escritorio |¥ Hegdar
Escritorio Layout
Mis sitios Skin
z .
£2 Plugins
& Entradas PY—
Entradas &5 e
Afiadir nueva _
UJsuarios
Cateqorias )
? Tu perfil
Etiquetas de las .
- T} Herramientas
Multimedia Herramientas
. - : ; Importar
Libreria multimedia =
Exportar

ariadir nuevo
Elirminar sitio

@ Enlaces .
Ajustes
Enlaces
L) Generales
Afiadir nuevo
. Escritura
Categorias de enlaces
Lectura
Paginas
[‘D g Cebates
Faginas Multimedia
Ariadir nueva R e
L:J Comentarios o Enlaces permanentes
Imagen 3

En la segunda columna del tablero tienes por defecto las estadisticas del blog (numero de
entradas, paginas, comentarios, categorias, etc):



Ahora mismo

Contenido Debates

2 Enftradas 1 Comentario

1 Pagina O Aprobados

1 Categoria 1 Pendiente

O Etiquetas O Spam
Terna Semiologic con 18 widgets Carmnbiar terna

Espacio de almacenamienio

10MPB Espacio permitido oME (0% Espacio utilizada

Imagen 4

Le sigue en orden los comentarios recientes y la lista de sitios que han enlazado tu blog:
Comentarios recientes

D= 5r WordPress en iHola mundo! # frendienta]

Hola, esto es un comentario. Para borrar un comentario salo tienes que entrar v ver los
cornentarios de la entrada, ...

Yer todo

Enlaces entrantes

Error en el RSS: WP HTTP Errar: connect() timed out!
Imagen 5

La columna izquierda comienza con el médulo Publicacidn répida, una herramienta que te
permite bloguear de una manera sencilla:
Publicacion rapida
Titulo

subir/lnsertar [=] 23
Contenido

Etiquetas

Guardar borrador Feiniciar m

Imagen 6



Y por ultimo, los borradores y otras noticias sobre Wordpress:

Ultimos borradores

En este momento no hay borradores

Blog oficial WordPress

Error en el RSS: WP HTTP Error: connect() timed out!

Otras noticias sobre WordPress

Error en el RSS: WP HTTP Error: connect() timed out!

Imagen 7

Puedes re-organizar cada uno de estos mddulos a tu gusto, colapsarlos y desaparecerlos.
Ademas puedes incluir o quitar algunos elementos mas en el tablero, haciendo clic en el botdn

Opciones de pantalla (Imagen 8) situado junto al botén de Ayuda debajo del boton Usuario.

Mueva entrada v  Hola, departamento | Cerrar sesidn

Cpoiones de pantalla Avuda

Mostrar en pantalla

Ahora misma Comentarios recientes Erlaces entrantes Publicacion rapida Ultimas borradores Blog oficial WardPress
Otras noticias sobre WordPress

Disefio de pantalla

Nimero de columnas: 01 ®2 O3 04
Opciones de pantalla

@

Imagen 8

Mueva entrada  w

Borradores
Muewva pagina
Subir

Comentarios
Directamente en el botdn se puede agregar una nueva entrada,

pagina, etc.



Las entradas

Para crear una entrada, vamos a Entradas > Afadir nueva

& Entradas

Entradas

Ariadir nueva

Cateqorias

Etiquetas de las

entradas

Imagen 9

Como muestra la Imagen 10, en el primer recuadro, ponemos el Titulo que quiere que
aparezca en su entrada. Luego escribimos nuestro texto en el editor del sistema, o se puede
copiar de otro lado y pegarlo alli. Muy importante si se copia de otro lugar, antes pegarlo en
algun formato de texto plano como por ejemplo el Notepad, de esa manera evita que algunos
macros puedan crear efectos indexados en el texto que luego se mostrara en su entrada. En
este recuadro se puede colocar imagenes, crear enlaces, y maquetar nuestro texto, con

negritas, listas, etc. El Extracto, se trata de introducir una especie de descripcidon de nuestra

entrada.

s~ Anadir nueva entrada

Subir/Insertar [F {3 Yisual

B| 7| i2]i2]«| =|== = 7| =
Ruta: p

Contador de palabras: 0

Extracto

Los extractos son resdmenes opcionales de tu contenido hechos "ex-profeso" que puedes usar en tu terma. Aprende algo acerca de los extractos manuales.

Imagen 10

Para poner una imagen en nuestro articulo ponemos el cursor donde queramos insertar la
imagen como lo muestra la Imagen 11 y afadimos el objeto dando clic en el siguiente botén

i

' para seguir con el proceso.



57 Anadir nueva entrada

Imagen

Enlace permanente: hitp://blogprusba.red.sld.cu/departamento/2011/06/29/imagen/ | Editar

Subir/Insertar El Wisual
B [ 2 #8= | 3= afad obieto [= =

IImagF-n ImagenImagenlmagenlmagenlmagenlmagen

L

10
<3
(]

Ruta: p
Guardando borrador..

Contador de palabras: 0

Imagen 11

En la siguiente interfaz, examinamos en nuestra PC y seleccionamos la imagen y damos clic en
el boton Subir.

&fadir objeto

Desde el ordenador  Desde una URL  Libreria multimedia
Anadir archivos desde tu ordenador

IC:TxamppIhtdo-:s'tworc Examinar... Subir | Cancelar

Tamafio maximo de subida de archivos: 1MB

Estds usando el cargador del navegadaor, Prueha el cargador Flash en su lugar

Imagen 12



Afiadir una imagen

Desde el ordenador  Desde URL  Galeria (1) Biblioteca de objetos  NextGEM Gallery
Anadir objetos desde tu ordenador

I Examinar.. Subir  Cancelar

Maximum upload file size: 16MB

Estas usando la aplicacion de subida del navegador, Try the Flash uploader instead.

File name: 739dd43c79a192c9e56e11da9d7beZaf-1-3-vasas-tazas-
ceniceros-garras-plumas-playeras-y-mas.jpg

File type: image/jpeg

Upload date: Septiembre 20, 2011

Dimensions: 400 = 300

Editar imagen

Titulo * Mi jarrita

Texto alternativo jarrital
Ait text for the image, e.q. "The Mona Lisa”

Leyenda

Descripcién Esta es Una jarra para regalar

Imagen 13

En la imagen anterior ponemos el Titulo, el texto alternativo, leyenda y la descripcion todo
referente a la imagen como tal, se recomienda no poner tildes ni i en ninguno de los campos.

La imagen 14 es continuacién de la anterior:

URL de enlace http: /flocalhost/wordpress-mu-3.0. 1/ 'wp-content,/uploads/2011,/09,/739dd

Minguno LIRL de archivo LIBL de entrada
Escribe ef URL del enlace o haz clic arrnba para ver los predeterminados.

Alineacién C = Ninguno ®%-1zq. O ™ Centro O -"Dcha.
Tamafio & Miniatura O Medio Grande ) Tamafio
{150 x 150) (300 x 225) completo
(400 % 300)
Insertar en entrada Use as featured image Borrar

Guardar todos los cambios

Imagen 14



Es importante saber que en URL de enlace hay que borrar esa direccion porque no es
necesario, si la dejamos cuando tengamos la imagen en nuestro sitio, y damos clic sobre ella
nos mostraria en una interfaz nueva la misma imagen sola, si se quiere hacer esto, tenemos
que en una entrada anterior subir la imagen en un tamafo mas grande y luego copiar esa url y
pegarla en URL de enlace, en ese caso mostraria la misma imagen pero cuando damos clic
sobre ella, nos muestra la misma imagen pero mas grande, mas detallada.

Para terminar damos clic en el botéon Insertar en entrada y listo, la Imagen 15, muestra que

hemos concluido.

Subir/Insertar = A A O wWisual

B|r|eeu|l=|El==|= M IR ENE) G
Pérrafo A e ARE Y _A,v’EVS' ) A=
~
|

- w
Futa: p
Word count: O

Imagen 15

Para modificar el tamafio de la imagen o borrarla de la propia entrada antes de guardar, es
dando clic sobre la imagen y vemos que se muestran los siguientes iconos sobre la imagen:

Subirflnsertar = B A8 Wisual
= i=| [= | = | = vz | Fam) 3 |[L]] [ P =
B|JZ &)U | E=|E | =E(EIE] %22 |£|4‘1 =l il ahdll TR N |E| = |
" -re ab Wy v
Pérrafo v @2 R AR E f) o |3
A
| bt
Futa: p = img.alignleft size-thurmbnail wp-image-69
Word count: 0 Draft saved at 15:45:19,

Imagen 16

En el icono que se ve el paisaje se puede modificar el tamafo de la imagen, el ancho y largo, el

borde, etc. En el icono rojo es para eliminar la imagen de la entrada creada.

En la Imagen 17 se muestran los Trackbacks, que permite notificar a otros blog la publicacion
de su entrada, le informa al autor del blog que se estd hablando del mismo o de un articulo de
este. Con los Campos personalizados, no trabajamos aqui. Con
Comentarios y ping, damos la opcién de permitir o no los comentarios y los pingbacks a

nuestra entrada.



Enviar trackbacks

Enviar trackbacks a:

(Separar varias URLs con espacios)

Los trackbacks son un modo de avisar a sistermnas antiguos de que les has enlazado. Si enlazas a otros sitios creados con WordPress recibirdn un aviso
automatico gracias a los pingbacks, sin tener que hacer nada,

Campos personalizados

Debates

Permitir cormentarios,
Permitir trackbacks v pingbacks en esta pdagina.

Imagen 17
En la parte lateral derecha (Imagen 18) tenemos el siguiente menu que nos permite:

Guardar borrador o poner pendiente de revision

Vista previa

Visibilidad: publico, protegida con contrasefia o privada

Publicar inmediatamente, que si editamos aqui, se puede publicar la entrada en una fecha y
hora determinada

Mover a la papelera

Publicar

Publicar

Guardar borrador Wista previa
Estado: Borrador
Borradaor W Aceptar

Cancelar

Visibilidad: Pablico
%) Pdblico
[] Fijar esta entrada en la pdgina principal
) Proteqgida con contrasefia
i) Privada

Aceptar | Cancelar

[ Publicar inmediatamente

jun |88 27, 12011 | @ |15/ : |11

fdceptar | Cancelar

Imagen 18




Por ultimo cuando termine de escribir de clic en una de las siguientes opciones: Guardar y
seqguir editando (le permite guardar los cambios y seguir con la edicién); Guardar (le permite

guardar los cambios y seguir editando en otro momento) y Publicar (publica la entrada).

Para agregar una categoria o etiquetas (palabras claves) es en el lateral derecho como lo

muestra la Imagen 19.

Categorias

Todas las categorias Mas utilizadas

[] Sin categoria

+ Anadir nueva categoria

Etiquetas de las entradas
Aafadir
Sepats 55 elguUetss con Connas.,

Elige entre las etiguetas mids utilizadas

Imagen 19
Para ver todas las entradas que estan creadas en su sitio vamos a Entradas > Entradas,
donde nos muestra el titulo de cada entrada, el autor, las categorias, etiquetas, si tiene
comentarios o no, y la fecha de creacioén, aqui mismo podemos modificar cualquier entrada o
eliminarla, también podemos filtrar las mismas por mes y categorias y buscar una entrada

determinada en el propio buscador que esta interfaz proporciona.

Upnones de pantalla Ayuda

5 E:m’(u_'i'('ss

Todos () | Publicadas (2)

heciones en lote % | Aplicar Mostrar todas las fech. ¥ Ver todas las categorfas | Filtrar 1_!
[ Titulo Autor Categorias Etiquetas B  Fecha
[J Probando departamento 3in categoria 3in etiquetas 28/04/2011

\ Edicin répida | Papelera | Ver Publicada
[0 iHolamunds departamento 3in categoria 3in etiquetas o 28/04/2011

Editar este elementa .
Publicada

[ Titula Autor Categorias Etiquetas ¥ Fecha

Acciones en lote % | Aplicar

Imagen 20



Para ver todas las categorias que estan creadas en su sitio vamos a Entradas > Categorias,
aqui podemos crear categorias y en el listado que nos muestra en el lateral derecho, podemos
ver cada categoria en cuantas entradas esta utilizada, se puede borrar alguna categoria, asi
como editarla y buscar una categoria determinada en el propio buscador que esta interfaz
proporciona. Vale aclarar que al borrar una categoria no borraras las entradas que hay en ella.
En su lugar, las entradas que sélo estén asignadas a esa categoria se asignaran a la categoria

Sin categoria.

Acciones en lote Aplicar
[l Mombre Descripcion Slug Entradas
Sin categoria sin-cateqoria 2

Editar | Edicidn rapida

[l Nombre Descripcion Slug Entradas
Acciones en lote W Aplicar

Imagen 21
Para ver todas las etiquetas que estan creadas en su sitio vamos a Entradas > Etiquetas de
las entradas, aqui podemos afadir una nueva etiqueta y en el listado que nos muestra en el
lateral derecho, podemos ver cada etiqueta en cuantas entradas esta utilizada, se puede borrar
alguna etiqueta, asi como editarla y buscar una etiqueta determinada en el propio buscador

que esta interfaz proporciona.

Acciones en lote W Aplicar
[ Nombre Descripcidn Entradas
[] asma o

Editar | Edicidn rapida | Borrar

[] Nombre Descripcion Entradas
Acciones en lote W Aplicar
Imagen 22
Multimedia

Para poner recursos en su sitio, vamos a Multimedia > Afiadir nuevo

Multimedia
Libreria multirmedia

Anadir nuevo

Imagen 23
Este mismo proceso lo podemos hacer cuando trabajamos en la creacion de una entrada,
explicado anteriormente. Desde nuestra PC seleccionamos la imagen, PDF, Word o los demas

elementos permitidos que deseamos poner en nuestro sitio.



28 Subir nuevo medio

I Examinar.. Subir

Tamafio maximo de subida de archivos: 1MB

Imagen 24

Una vez seleccionado nuestro elemento a subir nos lleva a la interfaz Libreria multimedia,

donde podemos editar, eliminar, adjuntar directamente a una entrada o pagina determinada,

podemos también filtrar por mes y buscar un medio determinado en el propio buscador que

esta interfaz proporciona.

183 Libreria multinedia | statrser
Todo (1) | Sin adjuntar (1

heciones enlote v Aplicar Muostrar todas las fech. v Filtrar

O Archivo Autor
O Infomed.-Manual-de-identidad-visual-institucional departamenta
POF
]
0 Archivo Autor
Imagen 25
Enlaces

Para poner enlaces en su sitio, vamos a Enlaces > Afiadir nuevo

&® Enlaces
Enlaces

Afiadir nuevo

Adjunto a

(3in adjuntar)
Adjuntar

Adjunto a

Categorias de enlaces

Imagen 26

Opriones de pantalla © Ayuda

Buscar medios

Fecha

hace 1 min

Fecha

Ponemos el nombre del enlace, la direccion web, una descripcion si se quiere, una categoria

para ir clasificando los enlaces si se quiere, ademas se puede mantener el enlace como

privado.

Para ver todos los enlaces que existen en nuestro sitio lo vemos en Enlaces > Enlaces

(Imagen 27), donde nos muestra un listado, donde podemos ver el nombre, la url, si tiene

categoria, la visibilidad del mismo, alguna valoracion, se puede editar y borrar si se desea,



filtrar los enlaces por categoria, por ID del enlace, etc., y buscar un enlace determinado en el

propio buscador que esta interfaz proporciona.

7 Upoones de pantalla Ayuda
:‘,'ff,-d' E”I(_]C{-‘S Afiadir nuevo

Buscar enlaces
Acciones en lote % | Aplicar Ver todas las categorias ¥ Ordenar por nombre ¥ | Filtrar

[ Nombre URL Categorias ?:L:f)mn ctelenlace Yisible Yaloracidn

[0 Documentation codex.wordpress.org Sitios de interés i ]

Editar | Barrar

[ Plugins wardpress org/extend/pluging Sitios de interés ) i
[ Suggest Ideas wordpress org/extend/ideas Sitios de interés ) 0

. Relacid | enl 3
[] Nombre URL Categorias (:FaNc)lun con el enlace Yisible Yaloracion

Imagen 27
Paginas

Hay veces que los términos de entradas y paginas traen confusion pero es algo muy sencillo.
Las paginas son diferentes e independientes en un mismo sitio, mientras que las entradas son
textos adicionados a una misma pagina que tienen una unidad y organicidad propias. Las
entradas se ordenan segun un orden cronoldgico inverso y se archivan en categorias, las
paginas se ordenan segun un orden jerarquico y su enlace permanente puede mostrarse o no
en la péagina principal de su blog dependiendo del tema que se haya escogido y de la
personalizacion que se haya realizado del mismo. Se trata de paginas estaticas, que recuerdan
a la web clasica, y que vienen muy bien para que nuestros visitantes encuentren la informacion

basica de nuestro blog siempre en el mismo sitio.

Para crear paginas en su sitio, vamos a Paginas > Afiadir nueva

C] Paginas
Faginas
Afiadir nueva

Imagen 28

Como muestra la Imagen 29, en el primer recuadro, ponemos el Titulo que quiere que
aparezca en su pagina. Luego escribimos nuestro texto en el editor del sistema, o se puede
copiar de otro lado y pegarlo alli. Muy importante si se copia de otro lugar, antes pegarlo en
algun formato de texto plano como por ejemplo el Notepad, de esa manera evita que algunos
macros puedan crear efectos indexados en el texto que luego se mostrara en su pagina. En
este recuadro se puede colocar imagenes, crear enlaces, y maquetar nuestro texto, con

negritas, listas, etc.



-] Anadir nueva pagina

Subirf/Insertar [ 3 Wisual

B | Z |4 Z|i=) ¢

I
]
il

10
<3
]

Rutz: p
Contador de palabras: 0

Imagen 29

En la Imagen 30 se muestran los Trackbacks, que permite notificar a otros blog la publicacion
de su entrada, le informa al autor del blog que se esta hablando del mismo o de un articulo de
este.

Con Comentarios y pingbacks, damos la opcién de permitir o no los comentarios y los

pingbacks a nuestra entrada.

Debates

Permitir cormentarios,
Permitir trackbacks v pingbacks en esta pagina.

Imagen 30

En la parte lateral derecha (Imagen 31) tenemos el siguiente menu que nos permite:

Guardar borrador o poner pendiente de revisién

Vista previa

Visibilidad: publico, protegida con contrasefia o privada

Publicar inmediatamente, que si editamos aqui, se puede publicar la entrada en una fecha y
hora determinada

Mover a la papelera

Publicar



Publicar

Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador

Borrador b Aceptar

Cancelar

Wisibilidad: Pablico
®) Publico
[] Fijar esta entrada en la pagina principal
() Protegida con contrasefia
) Privada

Aceptar | Cancelar

-

'l Publicar inmediatamente
jun | 27 2011 @ 15 : 11

Aceptar | Cancelar

Imagen 31

Luego se muestran los Atributos de pagina donde se puede escoger la pagina superior, si la
pagina que esta haciendo es una pagina superior o si la misma pertenecera como subpagina a
una pagina ya creada. Si ésta es la primera pagina por supuesto no podra hacerla subpagina
de otra que no existe, se escoge ademas la plantilla a usar y el orden en que debe aparecer, se
Ordene numéricamente su pagina con respecto a las otras que editarda o que ha editado
escribiendo el nimero correspondiente en la caja, eso la ordenara en el listado final de paginas

que mostrara en su sitio.

Por ultimo cuando termine de escribir de clic en una de las siguientes opciones: Guardar y
seqguir editando (le permite guardar los cambios y seguir con la edicion); Guardar (le permite

guardar los cambios y seguir editando en otro momento) y Publicar (publica la pagina).

Para ver todas las paginas que estan creadas en su sitio vamos a Paginas > Paginas, donde
nos muestra el titulo de cada pagina, el autor, si tiene comentarios o no, y la fecha de creacion,
aqui mismo podemos modificar cualquier entrada o eliminarla, también podemos filtrar las
mismas por mes y buscar una entrada determinada en el propio buscador que esta interfaz

proporciona.



Opciones de pantalls Ayuda

i) Pagias
Buscar paginas
Todo (1) | Publicada (1)

Acciones en lote % | Aplicar Mostrar todas las fech.%  Filtrar

[ Titulo Autor B Fecha

[ Acerca de departamento 15/06/2011
Edicidn répida | Papelera | Ver Publicada

dl T" Autor ¥  Fecha

Acciones en lote ¥ | Aplicar

Imagen 31

Comentarios

Tu blog permite que los usuarios que lo visitan puedan incorporar sus comentarios a cada uno
de los articulos publicados. Cuando un visitante hace un comentario en tu blog, éste es enviado
hacia tu cuenta de correo y desde alli mismo puedes acceder al tablero de administracion para

moderarlo. Moderarlo significa que puedes aprobarlo, rechazarlo o borrarlo.

Opcianes de pantalla v Ayuda

[2J Comentarios

Buscar comentarios
Todos | Pendientes (0} | Aprobado | Spam (0} | Papelera (0}

Acciones en lote ¥ Aplicar Maostrar todos los comentarios ¥ Filtrar
[ Auter Comentario En respuesta a
.| Sr WordPress 15/06/2011 at 15:13 jHola muncio!

blogprueba.red.sld.cu/ #

Hola, esto es un comentario, Para barrar un comentario sélo tienes que entrar v ver los comentarios de la entrada, Entonces
tendras la opcidn de editar o borrar

<Taazar | Responder | Edicién répida | Editar | Spam | Envier  1a PanslEra=>
Autor Ci io En respuesta a
o Resporder a sste comentario | B

Acciones en lote % | Aplicar

Imagen 32

Para borrar un comentario debes marcarlo primero y luego hacer clic en Borrar.
e Para considerarlo como publicidad indeseada, haz clic en Spam.

e Un comentario aceptado previamente puede ser rechazado con solo marcarlo y
hacer clic en Rechazar.

Apariencia
Usted podra seleccionar un disefio para su sitio a partir de las propuestas que se ofrecen y que

denominaremos a partir de ahora “temas”.

Temas
Widgets
Editor

Afiadir nuevos temas

Imagen 33



La interfaz nos muestra el tema actual utilizado y un listado de los temas disponibles, escoja
uno de los Temas disponibles dando clic izquierdo sobre él.

Cuando damos clic sobre el tema nos muestra la siguiente imagen donde tenemos que activar

el mismo.
Activar “web-naranja-texto®
IFOMED sppuicios ., CENCOMED Cantro Vil de Carmencionss de Salud 2
3 Subscribe
Espacio donde Ud puede colocar su imagen de 770 x 80 Px
Abr
Sin categoris Editar Esto 28
201
: Cencomed
aylin prusba * Ejemplos
*  Sin categoria
% B == Espafial
Ejemplos Editar Esto 29

2010

Imagen 34

Vemos como el tema actual es el seleccionado:

El nuevo tema ha sido activado, Este tema soporta widgets, por favor visita la pagina de configuracidn de los widgets para configurarlos.
Tema actual

web-naranja-texto 1.0 por Dpto, Desarrollo, Grupo Web

Esace o U4 sk ok s g e T 1 6

Thema dos-columnas permite cambiar cabezal de 770%80px ¥ no tiene la opcion de comentarios

Todos los archivos de este tema se encuentran en  /themes /web-naranja-texta ,

Imagen 35

Widgets

Son pequefas secciones de informacion que se mostraran en la barra lateral del sitio. Es
conveniente no atiborrar esta barra lateral, y sugerimos usar preferentemente los siguientes:
Paginas: Titulos de las paginas que creemos dentro del sitio con enlaces a las mismas.
Enlaces: Enlaces relacionados con la tematica del evento.

Metas: Entre otras, la opcion de poder entrar y salir de la administracion directamente desde el
sitio.

Calendario: Mostrar esta el calendario es opcional.

Para que los mismos se muestren seleccionamos el que se quiere mostrar y se arrastra hacia
el Left sidebar como lo muestra la imagen 36:



Categorias: Categorias
Language Selector
Meta: Administracian

Calendario: Calendario

Imagen 36

Recuerde que para ver como esta quedando el sitio debemos dar clic en Ver sitio en el cabezal

Sitio local
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Luego en nuestra pagina principal se muestran en el lateral derecho:



e

i Cencomed
= Ejemplos

L] Sin categoria

] —_— Esparfiol

2T Aadministracidn
HH Desconectar

5T RSS de Entradas

2 wWwaordPress.arg

T 2 3 udk
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19 20|21 22 23 24 25

26 27 283 29 20
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Si el tema lo permite, se puede insertar una imagen en la cabecera para ellos vamos a:

Apariencia > Cabecera personalizada

Esta es tu imagen de cabecera. Puedes cambiar el color del texto o subir v recortar una imagen nueva.

Espacio donde Ud puede colocar su imagen de 770 x 80 Px

Subir una nueva imagen de cabecera
Agui puedes subir una imagen de cabecera personalizada para gue sea vea en tu sitio web en vez de la que viene por defecto, £

Las imagenes de exactamente 770 » 80 pixels se usaran tal cual,

Elige una imagen desde tu ordenador:

Examinar..

Subir

Imagen 39



Usuarios

WordPress, permite asignar diferentes permisos a distintos usuarios de tu blog: escribir/editar
articulos, crear paginas, definir enlaces, crear categorias, moderar comentarios, gestionar
temas o usuarios, etc.

Se reconocen 5 roles:

e Administrador: dispone de todos los permisos de administracion.

e Editor: publica y gestiona todos los articulos: propios y ajenos.

e Autor: publica y gestiona soélo sus propios articulos.

e Colaborador: escribe y edita sus articulos pero no puede publicarlos.

e Suscriptor: escribe comentarios, recibe mensajes con novedades, etc.

Para ver el perfil vamos a Usuarios > Perfil, ahi podemos modificar nuestra informacion

general.

Ajustes
El usuario que desempefa la funcion de administrador puede configurar muchos de los
parametros que definen el comportamiento de su blog.

Vamos a ver algunos de ellos:

Generales

e Titulo del Blog

e Descripcion corta. Es frecuente utilizar un lema o una frase célebre. También puede hacer
alusion esta descripcion a la utilidad que pensamos realizar.

e Miembros: establecer si puede comentar cualquier visitante o si debe estar registrado
previamente como usuario.

e Direccién de e-mail: La direccion a la que el blog enviara cualquier comentario o contacto.

e Lenguaje, zona horaria, idioma, formato de fecha...

Escritura

e Tamarfo de la caja de texto. NUumero de lineas que mostrara el editor de texto.
e Formato.

e Categoria en la que se incluiran los enlaces o las entradas por defecto.

Lectura
En esta opcion podemos configurar el aspecto de la pagina principal de nuestro
blog y decidir cuantas entradas se mostraran en ella. Es importante que no

sean muchas porque con algunos temas o presentaciones se puede



desconfigurar la pagina principal. Si esto ocurre, a veces es suficiente con

reducir el numero de entradas que se mostraran.



