DIAGNÓSTICO UNIDADES DE LA RED DE BIBLIOTECAS
(Hospitales y Policlínicos)
CUESTIONARIO
1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCIÓN DE SALUD

1.1. Nombre de la institución:

1.2. Dirección:

1.3. Municipio:

1.4. Clasificación (policlínico, policlínico docente, hospital general docente, clínico quirúrgico, psiquiátrico, pediátrico, clínica estomatológica, centro de higiene, etc.)

1.5. Caracterización de la Unidad de Información:

Biblioteca Híbrida_____ Biblioteca tradicional _____ Área de Gestión de Información ______   Librero ______
1.6. J´ Dpto. Docente: 
Nombre: _______________________________________________
Teléfono: ____________________
e-mail: ______________________
1.7. Responsable Biblioteca: Nombre:______________________________________________
Titulación: _____________________________________________
Teléfono: ___________________
e-mail: _____________________
Tiempo en el sector: ___________
Tiempo en la institución: ________
1.8. Horario de la biblioteca: ____________________
1.9. Cantidad de usuarios potenciales: ______________________

2. RECURSOS HUMANOS.
	Nombre y apellidos
	Calificación

(Lic.GIS, ICTB, tec.bib, 12 grado, otros)


	Año graduación
	Formación académica.
(Diplomado Gis, otros diplomados, maestrías, otros)
	Categoría Docente.
(Instructor, asistente, auxiliar, titular)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.1. Cantidad de plazas aprobadas: ________

2.2. Cantidad de plazas cubiertas: ________ 

2.3. Capacitación actual

2.3.1. Incorporados a cursos (Especificar) _______________________________
2.3.2. Incorporados a Diplomados o maestrías (Especificar) ____________________
2.3.3. Estudios cursados y aprobados en el ultimo año por los trabajadores de la biblioteca_________________________________________________________________________________________________________________________________
3. BIBLIOTECA COMO UNIDAD ORGANIZATIVA 
	
	SI
	NO

	3.1. ¿Posee la biblioteca la planeación estratégica completa de la institución? (Misión, visión, objetivos estratégicos y objetivos del año)
	
	

	3.2. ¿Tiene la biblioteca elaborados los objetivos de trabajo para el año en curso?
	
	

	3.3. ¿Confecciona los planes de trabajo individual?
	
	

	3.4. ¿Posee la biblioteca el Manual de Normas y Procedimientos de la Actividad Científico Informativa?
	
	

	3.5. ¿La Biblioteca posee el Decreto-Ley de Bibliotecas?
	
	

	3.6. Sobre la relación de la Biblioteca con el área a la que se subordina:
	
	

	· ¿Tiene despachos sistemáticos con sus superiores?
	
	

	· ¿Envía Informes de las estadísticas de los servicios de la biblioteca?
	
	

	· ¿Participa en las reuniones metodológicas de la red?
	
	

	3.7. ¿Conoce el sitio de Bibliotecas Médicas?
	
	

	3.8. ¿Tienen los registros primarios estadísticos? Revisar
	
	

	3.9. ¿Existe  el plan de reducción de riesgo de desastres?
	
	

	3.10. ¿Tiene la biblioteca el reglamento para su funcionamiento?
	
	

	3.11. ¿Existe en la biblioteca el código de ética?
	
	

	3.12. ¿Existen planes de medidas como resultado de inspecciones realizadas a la institución?
	
	

	3.13. ¿Tiene elaborado estudio de necesidades de usuarios?         
	
	

	Observaciones:




4. CONDICIONES FÍSICAS DE LA BIBLIOTECA

     4.1. La ubicación facilita el acceso de los usuarios. Si ____   No ____ 
     4.2. Señalización: Si____   No_____ 

     4.3. Iluminación: B____   R____  M____

     4.4. Ventilación: B____   R____  M____   

     4.5. Estado constructivo del local: B____   R____  M____

     4.6. Mobiliario: B____   R____  M____

     4.7. Orden y limpieza: B____   R____  M____

     4.8. Uso del local para las funciones de la biblioteca: 
            Adecuado____               Inadecuado___

Observ_______________________________________________________________
5. COLECCIONES. La biblioteca posee: (Comprobar actualización de los fondos y especificar las materias deficientes)
5.1. Libros  básicos de las especialidades ________
5.2. Libros de literatura docente _______
     Sí____      No____

5.3. Folletos _______
     Sí____      No____

5.4. Revistas ______
     Sí____      No____

5.5. Tesis ______         
     Sí____      No____

5.6. Obras de Referencia ______
5.7. Colecciones electrónicas ______

Observ_______________________________________________________________
6. SITUACIÓN DE LOS FONDOS DOCUMENTALES

6.1. Acceso a las colecciones en estantería: 

Abierta_________    Cerrada______

       6.2.      Estado de conservación de los fondos:

     B______  R _______ M________

6.2.  Desarrollo de las colecciones:

Compra______ Canje______ Donaciones ______

6.3. ¿Cuenta con presupuesto para el desarrollo de las colecciones?
         Si ______   No ______

Observaciones: _____________________________________________________

7. PROCESAMIENTO ANALÍTICO-SINTÉTICO
7.1. Catalogación: (manual o automatizada)
7.2. Descripción bibliográfica por LILDBI: Si _____      No_____
7.3. Clasificación: Si _____      No_____
7.4. Indización: Si _____      No_____
7.5. Reporta a SeCiMED:  Si_____   No_____

8. SERVICIOS
8.1. Sala de lectura
Sí_      No_
8.2. Correo electrónico
Sí_      No_
8.3. Listas de distribución o discusión.   
Sí_      No_
8.4. Préstamo Interbibliotecario  
Sí_      No_
8.5. Préstamo circulante
Sí_      No_
8.6. Referencia
Sí_      No_
8.7. Investigaciones bibliográficas
Sí_      No_
8.8. Copia de documentos electrónicos
Sí_      No_
8.9. Hojas informativas
Sí_      No_
8.10. Verificación de citas
Sí_      No_
8.11. Elaboración de bibliografías
Sí_      No_
8.12. Localización de publicaciones
Sí_      No_

8.13. Exhibición de muestras de documentación                    Sí_      No_
Científico- Técnica
8.14. Educación a usuarios
                                                Sí_      No_

8.15. Orientación y apoyo a la investigación científica
  Sí_      No_
8.16. Reprografía
                                                            Sí_      No_
8.17. Traducción científica de documentos
                          Sí_      No_

8.18. Extensión bibliotecaria                                                     Sí_      No_
8.19. Diseminación selectiva de la información            
   Sí__     No__
8.20. Boletín de noticias                                                            Si___  No__
9. DESARROLLO DEL PROGRAMA ALFI
· ¿Existe un líder del programa en la institución?              Sí___  No__  

· ¿Realizan actividades de ALFI para los usuarios?          Sí___  No__
· ¿Cuáles?

10. ESTACIONES DE BVS
· ¿El acceso a la información a través de la BVS es desde la biblioteca como parte constituyente de la unidad de información?
SI ____     No ____

Observaciones: _____________________________________________________
11. DOCENCIA E INVESTIGACIÓN   
11.1. El personal de la biblioteca imparte docencia  ____
11.2. Total de usuarios Potenciales y Reales: 
11.3. Cantidad de estudiantes pregrado y residentes _____
11.4. Cantidad de doctores en ciencia de la institución __​​​___
11.5. Cantidad de doctorantes en la institución _____
11.6. Cantidad de máster en la institución ______
11.7. Cantidad de maestrantes en la institución ______
11.8. Conoce líneas investigativas de la institución _____
11.9. Participa en Jornadas, Fórums y eventos de su institución Si____    No___
11.10. ¿Cómo tributa la biblioteca a los procesos docentes e investigativos? _______________________________________________________________________________________________________________________________

12. PRODUCCIÓN CIENTÍFICA
12.1.  Profesionales de su institución con publicaciones ______
12.2. ¿Tiene creado repositorios para la conservación de la producción científica? Si__     No___
12.3. ¿Cuenta la institución con la edición de revista científica?  Si______  ¿Cuál?_______________________________                No_____
12.4. Participa la biblioteca en el procesamiento analítico de los artículos Si_____ 
No ____ 
13. INFRAESTRUCTURA INFORMÁTICA
13.1. Total de PC: ______   Funcionando_______ Rotas ________
De ellas: Para bibliotecarios_______   Para usuarios________
13.2. Ubicación de las PC: Biblioteca______ Laboratorios ________
13.3. Conectadas a Infomed ________    Conectadas  a Internet ________
13.4. Tipo de Enlace: Línea Arrendada_______  Conmutada________
13.5. Capacidad de conexión __________
13.6. Dificultades con la conexión si existieran (explicar________________________
________________________________________________________________
13.7. La institución tiene Intranet: Si _____ No_____
13.8. Desarrolla Sitio Web: la institución: Si _____ No_____ la Biblioteca: Si____  No____
13.9. URL del sitio:_____________________________________________

¿Participa la biblioteca en la edición y actualización del sitio web? Si _____No____

¿Se encuentra la biblioteca visualizada en el sitio web institucional? Si ____No___

13.10. Integración del área de informática con la biblioteca para el mantenimiento y sostenibilidad de los servicios de información?   Si______  No _______
13.11. Tienen contrato de prestación de servicios:  Si______  No _______    
13.12. Total de usuarios con cuenta de correo: ________

13.13. Otros equipos con los que cuenta la biblioteca que funcionen:
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  Fotocopiadora ______

            Impresora ______

            Escáner ______
Fecha de la visita____________________
Supervisado por: ---------------------------------------- Firma---------------------------
R` Dpto Docente: -----------------------------------------Firma---------------------------
Responsable de la Biblioteca: ------------------------ Firma -----------------------
