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1. Datos generales de la institución:

· Dirección:
· Teléfono

· Vicedirector Docente:

· Teléfono:

· e-mail:

2. Responsable Biblioteca:

· Titulación: 

· Teléfono: 

· e-mail: 

· Tiempo en la institución: 
3. Tipología de la Biblioteca: Híbrida   o  Tradicional
4. Biblioteca como unidad organizativa

· Planificación estratégica(misión, visión, objetivos estratégicos y objetivos del año)

· Planes de trabajo

· Manual de Normas y procedimientos de la biblioteca.
· Documentos normativos (metodologías, Decreto-Ley de Bibliotecas, reglamento, código de ética)

· Registros primarios e información estadística.
· Participación en reuniones metodológicas.

· Planes de medidas resultantes de las visitas realizadas a la biblioteca.
5. Recursos Humanos en la Biblioteca
· Plantilla aprobada
· Plantilla cubierta

· Calificación del personal
· Incorporados a cursos (especificar).
6. Fondos documentales (Verificar)
· Acceso a las colecciones en estantería. Abierta o cerrada
· Existencia de catálogos manuales o automatizados
· Estado de conservación de los fondos

· Estado de actualización de los fondos: revisar si poseen textos de la especialidad y libros de literatura docente de pre y posgrado, e-book, tesis de residencia maestrías, etc.
· Política de desarrollo de colecciones (compra, canje, donación y literatura docente).
· Disponibilidad de presupuesto para la compra de publicaciones
· Estadísticas sobre la utilización de los libros de posgrado y donaciones
7. Proceso técnico de los fondos (Verificar)
· Catalogación
· Clasificación

· Indización

· Reporte a SeCiMed
· Descripción bibliográfica por LILDBI(CUMED)

· Indización de la revista de la especialidad (si tuviera).
8. Servicios y productos  bibliotecarios
· Horario de la biblioteca:
· Cantidad de usuarios potenciales:
·  Estudio de necesidades formativas e informativas de los usuarios




· Servicios que se ofrecen en la biblioteca:
 Sala de lectura
             Préstamo circulante   



  
                      

             Préstamo interbibliotecario 

  



  



             Investigaciones bibliográficas
             Orientación  y apoyo a la Inv. Cient
  



  



             Copia de documentos


  

             Extensión bibliotecaria


  



  


             Promoción de servicios

             Análisis de Información
             Referencia
             Verificación de citas
             Diseminación selectiva información

             Educación y formación de usuarios
             Boletines
             Listas de distribución 
             Otros: ¿cual?
9.      Condiciones físicas de las instalaciones de la biblioteca

· Condiciones constructivas
· Mobiliario
· Protección y seguridad de los locales
· Sistema de señalización
· Ventilación
· Iluminación

Explicar con detalles los principales problemas que presenten en esta área                     

10. Biblioteca Virtual de Salud (BVS) (Verificar)
· Dominio de los bibliotecarios de los recursos de información.

· Utilización y acceso a los recursos de información de la BVS. 

· Existencia de repositorios

· Actualización de los datos de la institución al Directorio de Instituciones de Salud

· Reportes a CUMED

· Reportes al Repositorio de tesis de doctorales:





11. Programa Alfabetización Informacional (Verificar)
· Identificados lideres ALFIN

· Estrategia para la formación de competencias informacionales en la institución
· Actividades y programa ALFIN
12. Docencia e investigación

· Personal de la Biblioteca con categoría docente _____

· Cantidad de doctores en ciencia de la institución _____
· Cantidad de doctorantes en la institución _____

· Cantidad de máster en la institución         ______

· Cantidad de maestrantes en la institución ______

· Conoce y tributa a las líneas investigativas de la institución: Si        No      Cómo
13. Publicación Científica
· Cantidad de profesionales con publicaciones.
              
· Libros en proceso de edición o de elaboración gestionados por la institución  
14. Infraestructura informática y de comunicaciones

· Total de  PC:
          Funcionando:                      Rotas:          
· Cantidad para usuarios                        Cantidad para bibliotecarios  
· Total de PC conectadas a: Infomed

   Internet                  
· Conexión por:
Línea arrendada   
       Módem

· Velocidad de la conexión:
56      64 kb/s       264 kb/s     512kb/s          1Mb            2Mb 

· Navegación:  Buena
               Regular
                          Mala


· ¿Existe representante nombrado para la gestión de las cuentas? Sí            No
· Cantidad de cuentas de correo: Acceso telefónico           Buzón
· ¿Contrato de servicios actualizado?  Sí               No         
· ¿Integración del área de informática con la biblioteca para el mantenimiento y sostenibilidad de los servicios de información?     Si                   No 
· La institución tiene Intranet: Si      Cuota (   )       No 
· ¿Se socializa Internet desde la biblioteca? Sí               No
· Conexión por WIFI:   Si             No 
· Otros equipos que funcionen en la biblioteca
Fotocopiadora                  Impresora                        TV                   DVD   
· Explicar con detalles los principales problemas que presenten en esta área                     

15. Sitios web de la institución
· Verificar si la institución tiene sitio web institucional o especializado

URL: ___________________________________________________________________

· Integración de la biblioteca en el sitio web institucional:    Si             No  
16. Eventos científicos 

· Verificar si la institución utiliza plataformas virtuales para gestionar eventos científicos.           

· Verificar si la institución tiene personal capacitado para utilizar las herramientas.               

· Verificar si la biblioteca se integra en la ejecución de los eventos científicos de la institución.               

[image: image1.png]



[image: image2.jpg]